“Afio de la Promacion de la Inversién Responsable y del Compromise Climatico”

4 Municipaiidad Metropolicana INVERMET | 52 vains

RESOLUCION N° | 70 2014 INVERMET-SGP
Lima,
visTos: 0§ JUL 2014

El Informe N° 016-2014-INVERMET-OPP/APP del Area de Planeamiento y
Presupuesto, el Memorandum N° 014-2014-INVERMET-OPP de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto e Informe N° 026-2014-INVERMET/OAJ, de la Oficina de
Asesoria Juridica; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830, se cred el Fondo Metropolitanc de
Inversiones — INVERMET, que tiene como objeto proporcionar los recursos para el
financiamiento del programa de inversiones y obras urbanas del Concejo Municipal
Provincial de Lima y de sus Concejos Distritales de conformidad con los requisitos vy
modalidades que precisa el citado Decreto Ley y los que establezca su Reglamento;

Que, por Acuerdo de Concejo N° 083 de 03 de setismbre de 1996, se aprueba
el Reglamento del Fondo Metropolitanc de Inversiones - INVERMET, en cuyo articulo
20° literal b) sefiala que el Secretario General Permanente conducira la marcha
administrativa, econémica y financiera del INVERMET;

Que, mediante Resolucion N° 083-2012-INVERMET/SGF se aprobd la
Directiva N°® 010-2012-SGP “Directiva General para la formulacidén, modificacion y
aprobacion de Directivas del Fondo Metropolitano de Inversiones — INVERMET", en la
cual se establece que se entiende por Directiva a los documentos normativos de
caracter técnico administrativo, formulados por los diversos Organos de la Entidad, de
acuerdo a sus necesidades precisande politicas institucionales y determinando los
procedimientos que deben realizarse en la ejecucion de una determinada accion,
concordante con las disposiciones legales vigentes;

Que, la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion Publica, aprobada por
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM establece como uno de sus ejes transversales el
Gobierno Abierto que implica un estado transparente y accesible a los ciudadanos,
fomenta la participacion ciudadana, la integridad ptiblica y que aprovecha el poder de
la tecnologia para elevar sus niveles de eficacia y garantiza la rendicion de cuentas de
su desempenfio;

Que, en ese contexto, el Area de Planeamiento y Presupuesto con Informe de
vistos alcanza el proyecto de Directiva “Procedimiento para Publicacién de Informacion
Publica en el Portal de Transparencia def Fondo Metropolitano de Inversiones”,

Que, la Cficina de Planificacion y Presupuesto mediante Memorandum N® 014-
2014-INVERMET-OPP, trasiada la citada Directiva, para su respectiva aprobacion;,

Que, habiéndose verificado que la Directiva propuesta establece el
procedimiento interno adecuado gue asegura el cumplimiento de las disposiciones de
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a través del Portal Institucional; resulta necesario emitir el acto de administracion que
la apruebe;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 22830, Norma de
creacion del Fondo Metropolitano de Inversiones y el Reglamento del Fondo
Metropolitano de Inversiones, aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 de la
Municipalidad Metropolitana de Lima y en uso de la atribucién conferida en el literal f)
del articulo 22° del Reglamento de Organizacion y Funciones del INVERMET,
aprobado por Resolucién N° 009-2011-CD; vy,

Con el visado de la Oficina de Planificacion y Presupuesto y de la Oficina de
Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo _Primero.- Aprobar la Directiva N° 003-2014-INVERMET-SGP,
denominada “Procedimiento para Publicacion de Informacion Puablica en el Portal de
Transparencia del Fondo Metropolitano de Inversiones”, la misma que en Anexo forma
parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Segundo.- Encargar a la Oficina de Planificacién y Presupuesto, la
implementacién de la presente Directiva, a cuyo efecto adoptara las acciones
administrativas necesarias para su cumplimiento.

Articulo Tercero.- Poner en conocimiento de todos los érganos y unidades
orgénicas de la Entidad el contenido de la presente resolucion.

Articulo Cuarto.- Encargar al funcionario responsable, su publicacion en el
Portal Institucional www.invermet.gob.pe.
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Fondo Metropolitano de Inversiones

INVERMET

DIRECTIVA N°003-2014-INVERMET-SGP

PROCEDIMIENTO PARA PUBLICACION DE INFORMACION
PUBLICA EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL FONDO
METROPOLITANO DE INVERSIONES



INVERMET

DIRECTIVA N° 03 -2014-INVERMET-SGP

PROCEDIMIENTOS PARA PUBLICACION DE INFORMACION PUBLICA EN EL

PORTAL DE TRANSPARENCIA DEL FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

OBJETIVO

Establecer las disposiciones internas que permitan mantener actualizado el Portal de
Transparencia, para brindar al piblico en general una informacion clara, completa,
aciualizada y oportuna.

FINALIDAD

Garantizar el ejercicio del derecho de accesc de informacion publica y el cumplimiento
de las obligaciones de transparencia de la Entidad, en el marco de las disposiciones
legales vigentes.

BASE LEGAL

¢ Decreto Ley N” 22830, Crea el Fondc Metropolitano de Inversiones — INVERMET,
sus modificatorias, ampliatorias y conexas.

= Acuerdo de Concejo N° 083, Reglamento del Fondo Metropolitano de Inversiones —
INVERMET.

= Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Aprueban Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

= Reglamento de fa Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 072-2003-PCM y sus modificatorias.

s | ey N° 27444, Ley de Precedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

= Decreto Supremo N° 060-2001-PCM, que cred el “Portal del Estado Peruano’.

= Decreto Supremo N° 083-2010-PCM que aprobd la implementacion del Portal de
Transparencia Estandar en las Entidades de la Administracion Publica.

= ey N° 27658, Ley Marco de Modernizacidn de la Gestion del Estado.

= Resolucién Ministerial N® 200-2010-PCM, que aprueba {a Directiva N° 001-2010-
PCM/SGP “Lineamientos para la Implementacion del Portal de Transparencia
Estandar en las entidades de !a Administracion Publica®, modificado por la
Resolucidon Ministerial N° 203-2012-PCM vy la Resolucion Ministerial N° 252-2013-
PCM.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva alcanzan a todas las
dependencias de INVERMET, quienes deberan proporcionar bajo responsabilidad la
informacién cuya pubficacién sea obligatoria ¢ la que solicite el Responsable de
implementar y actualizar el Portal de Transparencia de INVERMET.

VIGENCIA

La presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién y
publicacién.



INVERMET Procedimientos para Publicacidn dg Informacion Publica en el Portal de Transparencia

VI DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

Responsables del Portal de Transparencia de INVERMET

= £l servidor responsable de implementar y actualizar el Portal de
Transparencia de INVERMET, sera designade mediante Resolucion de
Secretaria General Permanente, la misma que debera ser publicada en el
Diario Cficial “El Peruano”, conforme a las disposiciones establecidas en la
legislacidn vigente sobre la materia.

= El Responsable del Area de Informatica de INVERMET, tendra la obligacion
de prestar apoyo al Responsable de! Portal de Transparencia de
INVERMET, en la publicacién y actualizacion de la informacién en el Portal
de Transparencia. También coordinara con la ONGEIl para sclicitar usuarios
y codigo de acceso al responsable de Portal y al coordinador del Area de
Personal responsable de actualizar el Portal del Estado.

Responsabilidad de las Unidades Organicas de INVERMET

Las Unidades Organicas de INVERMET, a través de sus Coordinadores
designados para tal efecto, tienen la obligacién de proporcionar en forma
oportuna y hajo responsabilidad, al Responsable del portal de Transparencia, la
informacion que por mandato legal sea publicable para que dicha informacidn
sea incluida en el Portal de Transparencia Institucional, en virtud de lo
establecido en la legislacidn vigente sobre la materia y la presente Directiva.

VH. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1

7.2

Responsable del Portal de Transparencia de INVERMET

El responsable del Portal de Transparencia, es el encargado de velar para que el
Portal de Transparencia cuente con las siguientes caracteristicas minimas:

a) Sera redactada y presentada teniendo en cuenta la necesidad de
informacion de los usuarios de los servicios que brinda la entidad.

b) Sera redactada en un lenguaje que utllice expresiones simples, claras y
directas.

¢} Debera privilegiar las estructuras gramaticales simples, frases cortas, sin
afectar la calidad de la informacién, y hacer uso del lenguaje técnico solo
cuando sea estrictamente necesario.

d) Cada dependencia debera publicar un glosario explicativo de la terminologia
técnica que utilice en el ambito de sus funcicnes.

e) lLa informacion del Texto Unico de Procedimientos Administrativos
publicada en el Portal de Transparencia de INVERMET, tiene caracter y
valor oficial.

fy lLainformacion debe ser cierta, completa y actualizada, bajo responsabilidad
de las Unidades Organicas de la Entidad que la proporcionan a fravés de
sus Coordinadores designados y del Responsable de actualizar el Portat de
Transparencia, de acuerdo al ambito de sus competencias, y del Titular de la
Entidad, cuando corresponda.

Coordinadores de |la Informacién

Para el oportuno cumplimiento de la publicacion de la informacion en el Portal de
Transparencia, las dependencias de la Entidad, designaran a sus coordinadores,
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7.3

7.4

Procedimientos para Publicacion de Informacion Pablica en ¢f Portal de Transparencia

guienes tendran relacion directa con el Responsable del Porial de Transparencia
de INVERMET.

El registro v actualizacién de informacion del portal de transparencia se realizara
en el Portal del Estado Peruano — PEP {(www.peru.gob.pe) administrado por la
Oficina Nacional de Gobierno Electrénico e Informatica — ONGE!l de la
Presidencia del Concejo de Ministros de acuerdo al Manual de implementacion
del Portal de Transparencia Estandar.

El Responsable del Portal de Transparencia de INVERMET, actualizara
permanentemente los contenidos en el Portal de Transparencia de la Entidad
debiendo contar con un codigo de administrador de usuario y contrasefia para el
registro y actualizacion de los contenidos de la informacién de la entidad. Dicho
codigo y usuaric sera solicitado a ONGE] por el responsable del Area de

informatica de la Institucion.

7.5 Contenido de ta informacion

El Portal de Transparencia estandar de INVERMET, cumplira con la publicacion

de la informacién minima siguiente:

INFORMACION

DEFENDENCIA RESPONSABLE DE

PRESENTAR LA INFORMAGION AL

RESPONSABLE DEL PORTAL DE
TRANSPARENCIA

DATOS GENERALES

Nombres de los miembros del Comité Directivo v de los principales
funcionarics, cargos, teléfonos y correo electrénico institucional, de
acuerdo al registro que se realiza en el Portal del Estade Peruano
administrado por fa ONGEl, y gue debera ser permanentemente

OAF - Coordinador del Area
de Personal

a) Actas de Acuerdo del C.D. de INVERMET
b) Resolucicnes aprobados por et C.D.
\ ¢) Resolucicnes aprobadas de SGP

actualizado.

Marco Legal OPP - Coordinador del Area
Registrando las normas de creacion de la Entidad y la Ley de | d€ Planeamiento Y
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica. Presupuesto.

Normas emitidas por la Entidad SCGP - Coordinador de ia
Organizadas por fecha de expedicion a partir del afio 2009, enlazando al | Secretaria General
archivo histdrico registradeo en la Entidad. Permanente.

“PLANEAMIENTO Y ORGANIZACION

’ /lnstrumentos de gestidn y la norma que lo aprueba.
| 2) Reglamento de Organizaciéon y Funciones — ROF.

b} Cuadro para Asignacién de Personal — CAP o el Cuadro de Puestos
de la Entidad — CAS.

¢) Manual de Organizacion y Funciones — MOF.

d) Manual de Procedimientos — MAPRO.

e) Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, registrado en

N el MODULQ TUPA de servicios al ciudadano.

OPP - Coordinador del Area
de Planeamiento y
Presupuesto

.G} Evaluacion Semestral y Anual del Plan Operativo Institucional - POL.

Estructura de la Entidad OPP - Coordinador del Area
=fa Entidad publicara la version actualizada de su Organigrama y de sus | de Planeamiento y
#/dependencias si fuera el caso. Presupuesto
Planes y Politicas, debe publicarse la version aciualizada de: OPP - Coordinador del Area
a) Plan Estratégico Institucionai — PEIL de Planeamiento y
b} Plan Opersativo Institucional — PO Presupuesto




INVERMET

Procedimientos para Publicacidén de Informacion Publica en el Portal de Transparencia

INFORMACION PRESUPUESTAL

a) Ingresos, gastos, financiamiento y resultados operativos de ]
conformidad con jos clasificadores presupuestales vigentes. OPP - Coordinador del Area
Conforme al inc. 2) del art. 8° e inc. 1) del art. 25° del TUO de la Ley de Planeamiento Y
N° 27806 aprobado por el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM. Presupuesto
b) Asimismo, se publicara los saldos de balance previsto en el literal k)
del articulo 8° del D. §. N° 070-2013-PCM.
PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA
Proyectos de Inversién Publica en ejecucidon, especificando: el | GP - Coordinador de la
presupuesto  total del proyecto, el presupuesto del periodo | Gerencia de Proyectos

correspondiente ¥ su nivel de ejecucioén y el presupuesto acumulado.
Conforme al inc. 2) del art. 5° e inc. 2} art. 25° del TUO de la Ley N°
278086.

SGP- Coordinacion de Obras
OPP - Coord. Area Pian. vy
Presupuesto.

INFORMACION DE PERSONAL

La informacién de personal debe presentarse en un formato estandar que
contemple de manera desagregada las remuneraciones, bonificaciones,
gratificaciones y aguinaldos, beneficios u otros conceptos que pueden
percibir los alfos funcionarios y el personal de la entidad, permitiendo
ademas colocar las notas explicativas que sean necesarias para una
mejor comprension de la informacion por parte de la ciudadania.

Esta informacién comprende todos los montos percibides por las
personas al servicio de INVERMET, identificando a [as mismas,
independientemente de fa denominacion que reciba aquelos o el regimen
juridico gue los regule.

Conforme al inc. 2) del art. 5° einc. 3) del art. 25° del TUQ de la Ley N°
278086, aprobado por el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

OAF - Coordinador del Area
de Personal

INFORMACION DE CONTRATACIONES

£

9

Comprende la informacién detallada sobre todas las conirataciones de la

Entidad.

a) Procesos de Seleccion para la contratacion de bienes, servicios y
obras.

b) Exoneraciones aprobadas.

c) Penailidades aplicadas.

d) Ordenes de Compra y Servicio.

e) Gastos de viaficos y pasajes {montc asignado).

f) Gastos de telefonia (telefonia fija y mavil, la unidad organica de la
entidad a la cual ha sido asignada Ja linea y el importe total del
consumeo).

Uso de vehiculos operativos (clase de vehicule, numero de placa,
recorrido expresado en kilometros, tipo de combustible que utiliza,
gasto mensual en combustible, fecha de vencimiento del SOAT,
ncmbre del chofer, unidad organica de la entidad a la cual ha sido
asignado el vehiculo}.

Gastos por publicidad (por parte del ¢rgano o Unidad crganica que
tiene dicha informacion)

Pian Anual de Centrataciones, su norma de aprobacion, modificacion
y su Evaluacién.

La Unidad organica u organo responsable encargado de las
contrataciones, ios nombres de los miembros de los Comités de

Contrataciones, asi como de los funcionarios que realizan el
requerimiento de bienes y servicios.

Lz informacion sobre confratacicnes, referidos a los monios por
conceptos de adicionales de las obras, liquidacion final de_obra e

OAF - Coordinador del Area
de Logistica (fodos los puntos,
excepto ky B

QAF, GP y SGP Coordinador
de la Gerencia de Proyectos,
Coordinador del Area de
Contabilidad y coordinador del
Area de Coordinacion de
Obras {(punto ¢,) (Penalidades
derivadas de incumplimiento

de contratos) OAJ -
Coordinador de  Asesoria
Juridica (punte I} (laudos,

arbitrajes y conciliaciones)




Procedimientos para Publicacién de tnformacidn Paklica en el Portal de Transparencia

informes de supervision de contratos, segln corresponda.

1) Los laudos y procesos arbitrales, as{ como las actas de conciliacion y
procesos de conciliacién.

Conforme al inc. 3) del art. 5° e inc. 4) def arf. 25° del TUO de la Ley N°

27808, aprobado por el Decreto Supremao N° 043-2003-PCM.

INFORMACION FINANGIERA

Estados Financieros Trimestrales

OAF - Coordinador del Area
de Contabilidad

ACTIVIDADES OFICIALES

Conforme al inc. 4) del art. 5° del TUO de la Ley N° 27806, aprobado por | 8GP - Coordinador de la
el Decreto Supremo N° 043-2003-PCM Secretaria General
a. Agenda del Titular de iz Entidad. Permanente.

INFORMACION ADICIONAL

- Comunicados: actualizados y organizados en orden cronologico. SGP - Coordinador de

Comunicaciones

- Declaraciones Juradas de Ingresos y, Bienes y Rentas de los
Directores, Funcionarios o Servidores obligados a presentarlas.

OAF - Coordinador del Area
de Personal

- Rescluciones relacionados con los Encargos de Inversiones de la
MML

- Las recomendaciones de los informes de auditoria orientadas al
mejoramiento de la gestion de la Entidad, efectuadas por el Crgano
de Control Institucional, asi como el estade de implementacion de
dichas recomendaciones, de acuerdo a lo dispuesto en fas Normas
del Sistema Nacional de Controf que regulan la publicidad de dichos
informes.

0AJ - Coordinador de la
Oficina de Asesoria Juridica.

OCl - Coordinador de Ia
Unidad Organica segln

corresponda la tematica de la
recomendacion.

- los enlaces a otros registros en linea sobre informacion publica,
entre elios, el correspondiente al Registro de Informacion sobre
Obras Publicas del Estado — INFOOBRAS - a cargo de la
Contratoria General de la Replblica.

La Entidad que interviene de modeo indirecto en la ejecucion de

obras publicas (Por Encargo de Inversiones de la MML), deberd
registrar ta informacién requerida en INFOOBRAS.

SGP - Coordinacion de Obras

- Formato de solicitud de Acceso a la Informacion Pablica.
- Firegistro de visitas en linea de las entidades de la Administracion

Responsable del Portal de
Transparencia.

Fuiblica.
SO
e A 7.6 El Coordinador designado del Area de Personal de la Oficina de Administracion y
: Finanzas, sera responsable de ingresar la informacion del personal de la Entidad
Slg? directamente en el Modulo de Registro del Portal de Transparencia Estandar

ubicado en el Portal del Estado Peruano, para lo cual el Coordinador designado
debera contar con un cédigo de usuario y una clave {contrasefia) para el registro
y actualizacion de los contenidos de la informacién, utilizando un formato que

responsable del Area de Informatica.

por la informacion que actualice.

sea proporcionado por la ONGEI. La clave y usuario debe ser tramitada por el

La informacion de personal seré actualizade mensualmente por €l Coordinador
a mas tardar dentro de los 15 dias habiles del mes siguiente, siendo responsable
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IX.

INVERMET Procedimientos para Publicacion de Informacion Pablica er el Portal de Transparencia

DISPOSICION COMPLEMENTARIA

8.1

8.2

Aplicacién Supletoria por la Ley N° 27444

En todo no lo previsto en la presente Directiva, sera de aplicacion lo dispuesto
por la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Los funcionarios, servidores y/o Coordinadores designados de cada
dependencia de INVERMET, que incumplan la presente disposicion seran
sancionados por comision de falta grave, conforme lo establece el articulo 4° del
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
asi como e! articulo 7° del Reglamento de la Ley N° 27806, Ley de transparencia
y Acceso a la Informacién Publica.

RESPONSABILIDADES

Es responsabilidad del servidor designado como Responsable del Porial de
Transparencia de INVERMET de actualizar la informacion en el mismo; de igual modo,
los Jefes de las dependencias del INVERMET y sus Coordinadores designados, son
responsables de proporcionar la infermacién a la que se refiere la presente Directiva y
fas normas legales vigentes sobre la materia.



