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RESOLUCION N° 197 2014 INVERMET-SGP

Lima, [ ¢ AG0 2014
Vistos:

El Informe N° 030-2014-INVERMET-OPP/APP del Area de Planeamiento y
Presupuesto, el Memorandum N° 046-2014-INVERMET-OPP de la Oficina de Planificacion
y Presupuesto, el Memorando N° 143-2014-INVERMET-OAF de la Oficina de
Administracion y Finanzas; asi como ef Informe N° 042-2014-INVERMET/OAJ de la Oficina
de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830, se creé el Fondo Metropolitano de
Inversiones - INVERMET, que tiene como objeto proporcionar los recursos para el
financiamiento del programa de inversiones y obras urbanas del Concejo Municipal
Provincial de Lima y de sus Concejos Distritales de conformidad con los requisitos y
modalidades que precisa el citado Decreto Ley y los que establezca su Reglamento:

Que, por Acuerdo de Concejo N° 083 de 03 de setiembre de 1996, se aprueba el
Reglamento del Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET, en cuyo articule 20°
literal b) se sefiala que el Secretario General Permanente conducira la marcha
administrativa, econémica y financiera del INVERMET;

Que, el articulo 6° de la Ley de Contrataciones del Estado aprobada por Decreto
Legisiativo N° 1017, contempla que cada Entidad establecera en su Reglamento de
Organizacion y Funciones u otros mstrumentos de organizacion, el érgano u drganos
responsables de programar, preparar, ejecutar Y supervisar los procesos de contratacion
hasta su culminacion, debiendo sefialarse Ias actividades que competen a cada
funcionario, con la finalidad de establecer las responsabilidades que le son inherentes;

Que, mediante Resolucién N° 077-2012-INVERMET/SGP se aprobd la Directiva N°
008-2012-8GP “Normas vy Procedimientos para el Tramite de Aprobacion de los
Expedientes de Contratacién y Bases para la contratacion de Bienes, Servicios y Obras en
INVERMET";

Que, asimismo, mediante Resolucion N° 083-2012-INVERMET/SGP se aprobo la
. JDirectiva N° 010-2012-SGP *Directiva General para la formulacién, modificacion y
aprobacién de Directivas del Fondao Metropolitano de Inversiones — INVERMET", en la cual
se establece que se entiende por Directiva a los documentos normativos de caracter
técnico administrativo, formuladeos por los diversos Organos de la Entidad, de acuerdo a
sus necesidades precisando politicas institucionales y determinando los procedimientos
que deben realizarse en la ejecucion de una determinada accion, concordante con las
disposiciones legales vigentes;

Que, en ese contexto, con el Memorando de vistos la Oficina de Administracion y
Finanzas remite el proyecto de Directiva denominada “Normas y Procedimientos para el
‘Tramite de los Expedientes de Contrataciones, Bases y Documentos durante el Proceso
de Seleccién para la contratacion de Bienes, Servicios y Obras en INVERMET”, formulado
con la finalidad de establecer disposicicnes complementarias al ordenamiento vigente en
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materia de contrataciones publicas, asi como, regular las relaciones de coordinacién y los
procedimientos internos, determinando las responsabilidades en los procesos de
contrataciones;

Que, el precitado proyecto de Directiva cuenta con la opinion favorable del Area de
Planeamiento y Presupuesto, asi como de la Oficina de Planificacién y Presupuesto, segtin
lo expresado en el Informe N° 030-2014-INVERMET-OPP/APP y en el Memorandum N°
046-2014-INVERMET-OPP, respectivamente;

Que, en consecuencia resulta necesario que la Entidad cuente con un documento
interno de gestion, que permita uniformizar y optimizar los procesos de contrataciones de
bienes, servicios y obras, acorde a la normativa vigente, motivo por el cual corresponde
emitir el acto de administracién que apruebe la Directiva propuesta;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 22830, Norma de creacion
del Fondo Metropolitano de Inversiones y el Reglamento del Fondo Metropolitano de
Inversiones, aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 de la Municipalidad Metropolitana
de Lima y en uso de la atribucién conferida en el literal f) del articulo 22° del Reglamento
de Organizacion y Funciones del INVERMET, aprobado por Resolucién N° 009-2011-CD:

Con el visado de la Oficina de Administracion y Finanzas, la Oficina de
Planificacién y Presupuesto, la Oficina de Asesoria Juridica y el Area de Logistica;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 005-2014-INVERMET-SGP,
denominada “Normas y Procedimientos para el Tramite de los Expedientes de
Contrataciones, Bases y Documentos durante el Proceso de Seleccién para la contratacion
de Bienes, Servicios y Obras en INVERMET”, la misma que en Anexo forma parte
integrante de la presente resolucion.

Articulo Sequndo.- Dejar sin efecto la Resolucion N° 077-2012-INVERMET/SGP,
asl como la Directiva N° 009-2012-SGP “Normas y Procedimientos para el Tramite de
Aprobacion de los Expedientes de Contratacion y Bases para la contratacién de Bienes,
Servicios y Obras en INVERMET".

Articulo Tercero.- Encargar a la Oficina de Planificacién y Presupuesto la
formulacion oportuna de las propuestas de actualizacién y/o modificacion de la presente
Directiva, que efecttien los 6rganos en el ambito de su competencia.

Articulo Cuarto.- Disponer que la implementacion y cumplimiento de lo dispuesto
en la presente Directiva, sera responsabilidad de la Oficina de Administracion y Finanzas,
del Area de Logistica y de los Comités Especiales.

Articulo Quinto.- Encargar al funcionario responsable, su publicacion en el Portal
Institucional www.invermet.gob.pe

Registrese y comuniquese.
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MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

- INVERMET -

DIRECTIVA N° 005 -2014-INVERMET-SGP

PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE LOS
EXPEDIENTES DE CONTRATACION, BASES Y
DOCUMENTOS DURANTE EL PROCESO DE
SELECCION PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS EN INVERMET




INVERMET Procedimientos para el Tramite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante ¢f
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DIRECTIVA N° ()05 2014-INVERMET-SGP

PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE LOS EXPEDIENTES DE
CONTRATACION, BASES Y DOCUMENTOS DURANTE EL PROCESO DE
SELECCION PARA LA CONTRATACION DE BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
EN INVERMET

. OBJETIVO:

Normar y uniformizar ios procedimientos internos para elaborar los expedientes de
contratacion y bases, para la adquisicion de bienes y contratacion de servicios y
obras, dentro del marco normativo de la Ley de Contrataciones del Estado, su
Reglamento y modificatorias.

Il.  FINALIDAD:

Optimizar los procedimientos para la atencion oportuna de los distintos
requerimientos de bienes, servicios y obras de los diversos organos del
INVERMET, de acuerdo a la normativa de contrataciones publicas y normas de
complementarias, asegurando una eficaz y eficiente administracién de los
recursos asignados.

. BASE LEGAL.:

3.1 Decreto Ley N° 22830, que crea el Fondo Metropolitano de Inversiones -
INVERMET, y sus modificatorias.

3.2  Acuerdo de Concejo N° 083, que aprueba el Reglamento del Fondo
Metropolitanc de Inversiones — INVERMET.

3.3 Constitucion Politica del Perd de 1993.

34 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrative General y sus
modificatorias.

3.5 lLey N° 27283, Ley del! Sistema Nacional de Inversién Publica, sus
modificatorias y su Reglamento.

3.6 Ley N° 27815, Ley del Cddigo de Etica de la Funcién Ptblica, sus
modificatorias y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 033-
2005-PCM.

3.7 Ley N° 28716, Ley de Controi Interno de las Entidades del Estado.

3.8 Ley de Presupuesto del Sector Publico.

3.9 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, gue aprueba las Normas de
Control Interno.

3.10 Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificatorias.

3.11 Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

3.12 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N° 304-2012-EF.

3.13 Directiva N° 005-2010-EF/76.01, Directiva para la Ejecucion
Presupuestaria, aprobada mediante Resolucion Directoral N° (030-2010-
EF/76.01.

3.14 Resolucion N° 418-2013-OSCE/PE, gue aprueba la actualizacion de los
formatos que vienen siendo utilizados por las Entidades Publicas, dentro del
proceso de contratacién.
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praceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

ALCANCE:

La presente Directiva es de alcance y aplicacion obligatoria para todas las
dependencias del Fonde Metropolitano de Inversiones — INVERMET, para la
formulacion de requerimientos, estudic de evaluacion de las posibilidades que
ofrece el mercado y la elaboracion de las bases.

VIGENCIA

A partir del dia siguiente de su aprobacion y de su publicacion en el Portal
institucional,

DISPOSICIONES GENERALES:

Toda referencia que se haga a la Ley en la presente Directiva, se entendera
hecha a la Ley de Contrataciones del Estado, Decreto Legislativo N° 1017 y su
Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 184-2008-EF ¥y sus
modificatorias.

Definiciones Imporiantes:

a) Requerimiento de la Dependencia usuaria: Es el documento generado por el
area usuaria, que contiene fa necesidad o solicitud de adquirir un bien o de
contratar un servicio u obra que debe estar orientada a satisfacer dicha
necesidad de manera eficaz, eficiente y transparente. En tal sentido dicho
documento debe establecer una definicion clara y precisa de las caracteristicas
tecnicas, condiciones, cantidad y calidad de los bienes, servicios u obras que
requiera contratarse.

b) La Certificacién del Crédito Presupuestario: es el documento expedido por
la Oficina de Planificacion y Presupuesto, mediante el cual comunica la
existencia de recursos para el financiamiento de la adquisicion, servicio o del
estudio u obra, estableciendo la partida a comprometer y la Estructura
Funcional Programatica.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, el
documento de certificacion emitida por la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, debera ser suscritc ademas por el Jefe de la Oficina de
Administracion y Finanzas, a fin que se garantice la programacion de los
recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios
fiscales subsiguientes.

c) Servicio en Generai: La actividad o labor que realiza una persona natural o
juridica para atender una necesidad de la Entidad, pudiendo estar sujeta a
resultadgs para considerar terminadas sus prestaciones.

d) Consultorias en General : Toda actividad de caracter profesional gue realiza
una persona natural o juridica para la Elaboracion de Estudios y Proyectos;
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias,
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de perfil, estudios de
factibilidad técnica, economica y/o financiera, estudios basicos, estudios
preliminares, estudios de impacto ambiental, estudios arqueologicos, asesorias
en efecucion de proyectos, ingenieria, tecnologia, elaboracion de términos de
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referencia, especificaciones técnicas, Bases de procesos de seleccion, entre
otros.

e) Consultoria de Obras: La actividad que presta una persona natural o juridica -
er: i} La elaboracion de! Expediente Técnico de Obras, v, i) La Supervision de
Obras.

Vil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
7.1 Funcionarios competentes:

Aprobacion de Expediente de Contratacion y Bases:

El expediente de Contratacion sera aprobado por el Secretario General
Permanente, o por quien éste delegue, de conformidad con lo establecido
por el articulo 5° de la Ley de Contrataciones del Estado.

Las Bases para los procesos de seleccion: Licitaciones, Concursos Publicos
y Adjudicaciones Directas Publicas serdn aprobadas por el Secretario
General Permanente o por quien éste delegue.

Las Bases de los procesos de seleccion: Adjudicaciones Directas Selectivas
y Adjudicaciones de Menor Cuantia, seran aprobadas por el Jefe de la
Oficina de Administracion y Finanzas.

7.2 Organo Encargado de las Contrataciones:

7.2.1 El Area de Logistica de la Oficina de Administracion v Finanzas, es el
Organo encargado de las contrataciones, correspondiéndole efectuar
las acciones relativas a la gestién del abastecimiento al interior de
INVERMET. Dicha Area desarrollara las actividades de programacion,
preparacion, ejecucion y supervisién de ios procesos de contratacion
hasta su culminacion, de los siguientes rubros:

a} Bienes.

b) Servicios en General.

c} Servicios de Consultoria para Estudios de Pre inversion (Perfi y
Factibilidad).

d) Ejecucidn de Obras.

e) Consultoria de Obras (Expedientes Técnicos y/o Estudios
Definitivos y Supervision de Obras).

f)  Servicios de Consultorias distintos a los de Obras,

7.2.2 Son funciones del Area de Logistica:

a) Coordinar y consclidar el cuadro de necesidades de las distintas
dependencias de INVERMET, elaborar el Plan Anual de
Contrataciones, que debe aprobarse dentro de los 15 dias
siguientes a la aprobacion del Presupuesto Institucional vy
publicarlo en el SEACE.

b} Recibir y verificar que el requerimiento presentado por Ia
dependencia usuaria, se encuenire incluido en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) de la institucion, caso contrario, realizara el
tramite respectivo para su inclusién y modificacion de dicho Plan.

¢) Verificar que los requerimientos del area usuaria adjunten los
términos de referencia, especificaciones técnicas y/o expediente
técnico, segln corresponda.
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d} Luege del analisis y revision del requerimiento presentado por la
dependencia usuaria, debe evaluar las posibilidades qgue ofrece el
Mercado, conforme los lineamientos establecidos con los Anexos
N° 05, 06 y 07 de la presente Directiva, determinando entre otros,
el vaior referencial, pluralidad de postores, posibilidades de ajustar
las caracteristicas técnicas por la dependencia usuaria, etc.,
utilizandose como minimo dos fuentes de informacion,

e) Coordinar la validacion técnica de las cotizaciones obtenidas del
estudio de posibilidades que ofrece el mercado, con la
dependencia usuaria, cuando el objeto de la contratacion lo
requiera.

f) Elaborar el Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibilidades que
ofrece el mercado para las Licitaciones Puablicas, Concursos
Publicos y Adjudicaciones Directas, cualquiera fuera su
modalidad, el mismo que debera constar en el Expediente de
Contratacién al momento de solicitarse su aprobacion, utilizando
los formatos de los Anexos Nos. 08 y 09.

g) Solicitar ta Certificacion de Crédito Presupuestario a la Oficina de
Planificacién v Presupuesto antes de elevar el Expediente de
Contratacion para su aprobacion. .

h) Proponer al profesional del Area de lLogistica que integrara los
Comités Especiales Ad-Hoc, en coordinacion con la Oficina de
Administracion y Finanzas.

i) Llevar los procesos de seleccion de Adjudicacion de Menor
Cuantia, bajo su responsabilidad.

[} Mantener en custedia y debidamente actualizado el Libro de Actas
de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicaciones
Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantia, o un Libro de actas
por cada tipo de proceso de seleccion, debidamente foliade vy
legalizado.

K) Mantener en custodia y bajo su responsabilidad el Expediente de
Contratacién original, salvo en el periodo en el qgue dicha custodia
esté a cargo del Comité Especial, atendiendo a lo establecide en
el numeral 8.2 de las Disposiciones Complementarias de la
presente Directiva.

) Una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro, debe
informar el resultado def Proceso de seleccién a la Oficina de
Administracién y Finanzas, acompafiando el Expediente de
Contratacion, quien a su vez debe remitir todos los antecedentes
a la Oficina de Asesoria Juridica, para que proceda a fa redaccion
y firma del contrato..

m) Llevar a cabo el registro de participantes, previa verificacién de la
vigencia del Registro Nacional de Proveedores — RNP, en el
capitulo correspondiente.

n) Registrar en el SEACE, todos los actos realizados en los procesos
de seleccion, desde la Convocatoria hasta la suscripcion de los
Contratos, emision de la Orden de Compra o de Servicio, segtin
sea el caso, respetande los plazos establecidos por el Organismo

Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).
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; Obras.

Disponer la numeracion de los procesos de seleccion, atendiendo
a lo establecido en el numeral 8.3 de las Disposiciones
Complementarias de |a presente Directiva.

Otras que le asigne el Jefe de la Oficina de Administracion y
Finanzas, asi como la Ley y su Reglamento, segln correspenda,

7.3 Expediente de Contratacion:

7.3.1 Contenido:

a)

b)

d)

e)

El Expediente de Contratacion se inicia con el documento que
contiene el requerimiento del area usuaria (Oficina o Gerencia),
dirigido a la Oficina de Administracion y Finanzas, la misma que
remitira dicho requerimiento al Area de Logistica, quien a su vez,
verificara el cumplimiento de los requisitos que correspondan
segun fo establecido en el Anexo N° 01 de la presente directiva.
El requerimiento debe establecer tas Caracteristicas Técnicas: En
el caso de bienes, las Especificaciones Técnicas; en el caso de
Servicios y Consuftorias, los Términos de Referencia; en el caso
de Obras, el Expediente Técnico, Estudio Definitivo Ficha Técnica,
de acuerdo a lo establecido en el numeral 7.3.2 v con los datos
establecidos en los formatos de los Anexos N° 02, 03 y 04 de la
presente Directiva.

Las dependencias usuarias, deben formular sus requerimientos en
prevision de sus necesidades de bienes y servicios u obras, en
funcion de las metas institucionales, de acuerdo a las prioridades
y asignacién presupuestal, con el propdsito de cautelar el
adecuado planeamiento, ejecucion y supervision del PAC y de los
recursos.

Copia de la Resolucion que incluye el proceso de seleccion en el
Plan Anual de Contrataciones de ser el caso; y en caso de una
Adjudicacion de Menor Cuantia no programable el sustento y/o
justificacion del requerimiento elaborado por el area usuaria.

Informe del Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado
adjuntando el sustento de las fuentes utilizadas en el caso de
bienes y servicios; en el caso de Qbras sefalar en el estudio de
posibilidades el valor referencial establecido en el Expediente
Técnico y el periodo de antigliedad del presupuesto del mismo,
segun lo indicado en los Anexos N° 05, 06 y 07 de la presente
Directiva.

Las cotizaciones, sin importar su nimero, constituyen una sola
fuente. En caso que exista la imposibilidad de consultar mas de
una fuente, debera fundamentarse tal situacion en el Resumen
Ejecutivo.

Certificacion de Crédito Presupuestario, expedido por la Oficina de
Planificacidon y Presupuesto atendiendo a la solicitud del Area de
Logistica en base al Valor Referencial resultante del estudio de
posibilidades que ofrece el mercado, o del Expediente Técnico (en
caso de obras).

Numeracion del proceso de seleccidon, extendida por el Organo
Encargado de las Contrataciones de acuerdo a lo indicado en el
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numeral 8.3 de las Disposiciones Complementarias de la presente
Directiva.

g} Resumen Ejecutivo obligatorio para las Licitaciones Pliblicas,
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas (Publicas vy
Selectivas), con excepcion de las Adjudicaciones de Menor
Cuantia, segln o indicado en los Anexos N° 08 y 09 de Ia
presente Directiva.

h) Declaratoria de Viabilidad o la Verificacion de la Viabilidad,
conforme al Sistema Nacional de Inversion Publica — SNIP, para el
caso de estudios de pre inversion como factibilidad e inversién.

f) Fichas SNIP de acuerdo al detalle del Anexo N° 01, cuando
corresponda.

I} Cuadro de Verificacion de Contenido, segdn lo indicado en el
Anexe N° 01 de la presente Directiva.

7.3.2 Elaboracion del Expediente de Contratacién:
7.3.2.1 En el caso de Obras:

a) Las dependencias usuarias (Oficinas o Gerencias),
remitiran su requerimiente a la Oficina de Administracién
y Finanzas, teniendo en cuenta los requisitos que se
indican en el numeral 7.3.1 de la presente Directiva, en Io
que corresponda. Dicha Oficina remitira el pedido al Area
de Logistica, quien verificard que cuente con los
requisitos establecidos en el Anexo N° 01, que
correspendan al tipo de requerimiento.

En dicho requerimiento, se debera indicar adicionalmente
lo siguiente:

¢ La denominacion del objeto de contratacion.

¢ El sistema de contratacion (Suma Alzada, Precios
Unitarios o Mixto}, seguiin corresponda. Indicar donde
se encuentra su ubicacion en el Expediente Técnico.

e La modalidad de contratacion (Llave en Mano o
Concurse Oferta), segln corresponda. Indicar donde
se encuentra su ubicacion en el Expediente Téchico.

° El porcentaje y plazo para solicitud y entrega de
Adelantos, de corresponder. Indicar donde se
encuentra su ubicacién en el Expediente Técnico.

e La Formula de Reajuste, segun sea el caso. Indicar
donde se encuentra su ubicacién en el Expediente
Técnico.

e La indicacion de la Disponibilidad Fisica del Terreno.

e Se debera indicar si el proceso de seleccion es por
tramos o paquetes, identificandolas correctamente.

b) Las dependencias usuarias deberan adjuntar a su
requerimiento lo siguiente:
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¢ El Expediente Técnico de Obra que incluye el
presupuesto de obra, es decir, el valor referencial,
escaneado o grabado en un disco compacto (CD). 1

¢ Declaratoria de Viabilidad o la Verificacién de la
Viabilidad, conforme al Sistema Nacional de
Inversion Pdblica — SNIP, segun corresponda.

o Copia del Resolutivo de aprobacion del Expediente
Técnico de Obra.

» la Ficha SNIF 15,

e Las Fichas SNIP 16 y SNIP 17, de corresponder.

e Copia de la parte del anexo que incluye el proceso
de seleccion en el PAC con indicacion del niimero de
referencia y copia de la Resolucion gue lo incluye.

Con el requerimento efectuado por la dependencia
usuaria, segun el Anexo N° 04, el Area de Logistica,
elaborara el Resumen Ejecutivo, de acuerdo al Anexo N°
09, dispendra la numeracion del proceso de seleccion y
elaborard el Cuadro de Verificacién de Contenido, de
acuerdo al Anexo N° 01.

7.3.2.2 En el caso de Bienes, Servicios en General, Consultorias
y Consultorias de Obras:

a)

b}

Las dependencias usuarias (oficinas o© gerencias)
remitiran su reguerimiento a la Oficina de Administracién
y Finanzas mediante un Informe o Memorandum,
teniendo en cuenta los requisitos que se indican en el
numerai 7.3.1 de la presente Directiva, en lo que
corresponda. Dicha Oficina derivara el requerimiento al
Area de Logistica.

En dicho requerimiento se debera indicar lo siguiente:

= La denominacion del objeto de contratacion.

v Se debera indicar si el proceso de seleccion es por
items, etapas, tramos, paquetes o lotes, segun
corresponda, identificandolas correctamente.

= Declaratoria de Viabilidad o la Verificacidon de la
Viabilidad, conforme al Sistema Nacional de
inversion Pablica — SNIP, segln corresponda.

«  Copia de la Resclucion que incluye el proceso de ser
et caso.

= la propuesta de los integrantes del Comité Especial
Ad Hoc, de ser el caso, con copia de sus DNI.

Con el requerimiento efectuado por el area usuaria,
seglin el Anexo N° 02 y 03, el Area de Logistica,
elaborara el Estudio de Posibilidades que ofrece el
Mercado teniendo en cuenia lo descrito en el Anexo N°
06 y 06 de la presente Directiva, para lo cual, de
considerarlc necesaric podra solicitar apoyo a la
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dependencia usuaria, la cual debera brindaric
oportunamente, bajo responsabilidad.

¢} Si el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado
presenta ajustes a las caracteristicas técnicas y/o
condiciones con respecto a lo solicitado en el
requerimiento sera remitido al area usuaria para su
opinion y adecuacion, de ser el caso.

d) Una vez elaborado el Estudic de Posibilidades que ofrece
el Mercado, el Area de Logistica tramitara ante la Oficina
de Planificacién y Presupuesto la Certificacion del Crédito
Presupuestario, previa validacion técnica de las
cotizaciones cobtenidas, si el objeto de contratacion lo
amerita.

e) Con la Certificacion de Crédito Presupuestario, el Area de
Logistica, elaborara el Resumen Ejecutivo, dispondra la
numeracién def proceso de seieccion y elaborara el
Cuadro de Verificacién de Contenido, cuidando que el
expediente se encuentre completo.

En caso de Adjudicaciones de Menor Cuantia de Bienes
y Servicios, se deberd precisar la nomenclatura de
procesos electronicos, de acuerdo a los Articulos N° 292°
y 293° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

7.3.3 Aprobacion del Expediente de Contratacién:

El Area de Logistica cuando cuente con el Expediente de Contratacion
completo en el casoc de procesos de seleccion de Adjudicacion de
Menor Cuantia, Adjudicacion Dirscta Selectiva o Publica, Licitacion y
Concursc Pudblico, lo remitirda a la Oficina de Administracion y
Finanzas, quien lo enviard a la Secretaria General Permanente o a
quien éste delegue, para su revision y aprobacion respectiva, cuyo
acto no debe de exceder de fres (03} dias habiles siguientes a su
recepcién,; segun el Anexo N° 10,

Una vez aprobado el Expediente de Contratacién, el Secretario
General Permanente o quien éste delegue, lo remitirda al érgano
encargado de las contrataciones, al Comité Especial Permanente o Ad
Hoc, segun sea el caso, para dar inicio al correspondiente proceso de
seleccion.

7.4 Bases:

7.4.1 Contenido:

a) Una vez instalado el Comité Especial, Comité Especial
Permanente o el Area de Logistica, segtin corresponda (Anexo
N® 11), se procedera a elaborar las Bases, conforme al Anexo
N° 12,

b) EI Comité Especial o el Area de Logistica, segun corresponda,
obligatoriamente debera utifizar las Bases Estandarizadas que el
Organismo Supervisor de las Contrataciones- OSCE publique en

L CCi
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7.4.2

7.4.3

de Bi

5 : v Obras,

su pagina web, bajo causal de nulidad, debiendo tener en
cuenta que debera observar el contenide minime establecido en
la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, y
completar la informacién pertinente en la proforma de Contrato.

El contenido de las Bases deberd ajustarse a lo dispuesto en la
Ley y su Reglamento y normas conexas.

Para la aprobacién de las Bases, los originales de las mismas
deberéan estar visados en todas sus paginas por los miembros
del Comité Especial, el Comité Especial Permanente o el Area
de Logistica a cargo del procesc de seleccion, segln sea el
caso, con excepcidn de las Caracteristicas Técnicas
(Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Expediente
Técnico, segun sea el caso), las cuales deben estar visadas por
los funcionarios de la dependencia usuaria que elaboraron y/o
aprobaron los mismos, conjuntamente con el proyectista, si fuera
el caso.

Las Bases deberan contemplar un Calendario tentativo, el mismo
que podra ser modificadc para su convocatoria, por el
funcionario encargado de su aprobacién.

Tratandose de procesos de seleccion correspondientes a
Adjudicaciones de Menor Cuantia, distintas a las convocadas
para la ejecucién y consultoria de obras, el contrato se podra
perfeccionar con la recepcidn de la orden de compra o de
servicio, segun corresponda.

Procedimiento de aprobacion:

Una vez elaborado las bases por el Comité Especial, o el Area de
Logistica, segun sea el caso, se continuara con el tramite de
aprobacion de las mismas, de acuerdo al Anexo N° 13, remitiéndolas
a la Secretaria General Permanente, 0 quien éste delegue, 0 a la
Oficina de Administracidn y Finanzas, segln sea el caso, adjuntando
a su solicitud el Anexo N° 13 y el original del Expediente de
Contratacion.

Observaciones al proyecto de Bases:

a)

b)

Si se formulase observaciones al proyecto de Bases, éstas
deberdn ser puestas en conocimiento del Comité Especial y/o
Area de Logistica, segun corresponda, a través de algtin medio
de comunicacién, a fin de que dichas observaciones puedan ser
subsanadas o aclaradas en el dia, de no ser asi, se procedera a
su devolucidn al remitente.

Una vez subsanadas las observaciones, el funcionario
competente, remitira al Comité Especial o al Area de Logistica,
seglin corresponda, ¢l Expediente de Contratacion y las Bases
debidamente aprobadas para iniciar el proceso de seleccién.

7.5 Modificacion del Expediente de Contratacion:

7.5.1 Modificaciones a instancia del Comité Especial antes del
proceso de seleccidn:
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El Comité Especial puede observar el Fxpediente de Contratacion
sea en las caracteristicas técnicas y/o en el valor referencial,
debiendo elaborar un informe y devolverlo al Area de Logistica para
su frevision ¢ actualizacion. Si éste procedimiento hace que varie el
Expediente Técnico debera presentar un Nuevo Expediente de
Contratacion® e informar a la dependencia usuaria para su
conocimiento.

7.5.2 Modificaciones durante el proceso de seleccion, antes de la
integracion de las bases:

a) Cuando los Participantes observen el valor referencial del
proceso de seleccion, debera remitirse la observacion al Area de
Logistica para su opinién, en su condicion de Organo encargado
de las contrataciones.

b) Si como consecuencia de dicha observacion, el Area de
Logistica se determina un nuevo valor referencial que obligue a
modificar e! tipo de proceso de seleccidon convocado, dicho
proceso sera declarado nulo. En éste caso, el Area de Logistica
debera emitir un Informe Técnico que sustente dicha nulidad
remitira los antecedentes a la Oficina de Asesoria Juridica para
que elabore la correspondiente resolucion, el mismo que debera
ser suscrito por el Secretario General Permanente, como titular
de la entidad.

¢) Las modificaciones de las Caracteristicas Téchicas que deriven
de fa formulacion de consuitas, observaciones o
pronunciamientos del OSCE, deben ser incorporadas a las
hases, poniendo este hecho en conocimiento del area usuaria,
para sus fines.

7.6 De los documentos en el proceso de seleccion:

La Absolucion de Consultas y Observaciones a las Bases se realizara de
acuerdo af Anexo N° 14 de la presente Directiva.

7.6.1 La apertura de sobres, la evaluacion y calificacion de las propuestas
técnicas de los posteres participantes en el proceso de seleccion, que en
acto privado se efectlen, se realizaran de acuerdo al Anexo N° 15, para el
caso de bienes, al Anexo N° 16, para el casoc de servicios en general y al
Anexo N° 17, para el caso de servicios de consultoria.

7.6.2 El Acta de Otorgamiento de la Buena Pro, para el caso de Bienes, Servicios
y Consultorias, ia misma que se realicen en acto privado, debera de realizar
de acuerdo al Anexo N° 18 de la presente Directiva.

VIIL DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

8.1 Expedientes de Contratacién:

8.1.1 Los Expedientes de Contratacién deberan estar debidamente
foliados de abajo hacia arriba, y ordenados cronoldgicamente,
conforme a fo siguiente:

2 En e caso de otras las medificaciones a las Caracteristicas Técnicas que afecten yio modifiquen el Vator Referencial del

Expediente de Centratacion ya sea a instancias del Comile Especial o durante el proceso de seleccion, deberan empezar con

e o la aprabacion de dichos cambios al Expediente Técnico o Estudio Definitivo con &f resg!utivo correspondiente.
) “ .

-
g

o
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8.1.2

8.1.3

8.1.4

8.1.5

La foliacion de {...) de abajo hacia arriba {...}”, quiere decir, que un
expediente se inicia con el primer escrito presentado por el drgano
gue lo origina de la Entidad, segln corresponda, y a éste se seguiran
agregande encima en estricto orden cronoldgico y ascendente todos
fos documentos que se generen y creen obligaciones a ambas
partes.

Los Expedientes Técnicos y/o Estudios Definitivos elaborados por un
Consultor, deberan tener su propia foliacion, mieniras no forme parte
del Expediente de Contratacion, una vez que forme parte de dicho
expediente, la foliacién deberd de ser correlativa a las Propuestas
Técnicas y Econdmicas de los postores, las cuales forman parie del
Expediente de Contratacion.

Cuando en un Expediente de Confratacion, no requiera de la
Declaratoria de Viabilidad del SNIP y/o verificacion del SNIP, u otros
requisitos del Cuadre de Verificacién de Contenido del Anexo N° 1,
deberd indicarse explicitamenie en dicha columna o fila las palabras:
“No corresponde”.

En el caso que un procesc de seleccidn sea declarado desierto, El
Comité Especial o el Area de Logistica, segtin corresponda, debera
elaborarse un informe dirigido al Secretario General Permanente o
guien delegd la funcién de aprobar et Expediente de Contratacion. La
nueva convocatoria debera contar con una nueva aprobacion del
Expediente de Contratacidn, sélo en caso que haya sido modificado
en algtin extremo y el proceso sera por Adjudicacién de Menor
Cuantia Derivada.

La nueva aprobacion del Expediente de Contratacion contiene el
Expediente de Contratacion primigenio conjuntamente con la nueva
documentacidn comoe un solo Expediente.

Como regla general, 1a normativa de contratacién publica sefala que
una vez aprobado el Expediente de Contratacion, se incorporaran
todas las actuaciones que se realicen, desde la designacion del
Comité Especial hasta la culminacidén del conirato, incluyendo las
ofertas "originales” nec ganadoras.

Debe entenderse por ofertas no ganadoras, aquellas que fueron
admitidas y a ias que no se les otorgd la Buena pro incluyendo las
descalificadas.

8.2 Area de Logistica:

8.3

El Area de Logistica tiene a su cargo la custodia y responsabilidad del
Expediente de Coniratacion, salve en el pericdo en el que dicha custodia
esté a cargo del Comité Especial. También es responsabie de remitir el
Expediente de Contratacién al funcionario competente para su aprobacion,
de acuerdo a sus normas de organizacion interna.

Numeracion del proceso de seleccidn;

Es de responsabilidad del Area de logistica, la disposicién de la
nomenclatura de las Licitaciones Publicas y Concursos Publicos, de las
Adjudicaciones Directas (Publicas y Selectivas), y de las Adjudicaciones de
Menor Cuantia. Asimismo debera tener en cuenta los Formatos establecidos
en la Resolucidon N° 418-2013-0SCE/PE.
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8.4 Comités Especiales:

8.4.1 E! Comité Especial es responsable de la elaboracién de las Bases y
que éstas se ajusten a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, las normas que lo modifican o sustifuyen, y
las Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del
Estado ~ OSCE, entre ofros.

8.4.2 El Comité Especial incorporara todas las actuaciones gue se realicen
desde la elaboracion de las Bases hasta la culminacion del proceso
de seleccién, incluyendo las ofertas no ganadoras, aquellas gque
fueron admitidas y a las que no se les otorgd la Buena Pro, entre
otros, incluyendo el Informe Final det Comité Especial el cual debera
ser elaborado y entregado al Area de Logistica, al consentimiento de

la buena pro, para lo cual se adjunta el Anexo N° 18 de Ia presente

x

%

IX.

Directiva.

RESPONSABILIDAD

9.1 Las dependencias del INVERMET, en lo que les corresponde, son
responsables de la aplicacion de los lineamientos contenidos en la presente
Directiva.

9.2

El Organo de Control Institucional mediante sus acciones de conirol

verificara el cumplimiento de la presente disposicion.

ANEXOS

Anexo N° 01
Anexo N° 02
Anexo N° 03
Anexo N° 04

Anexo N° 05:

Anexo N° 06:

Anexo N° 07:

Anexo N° 08:

Anexo N° 09:

Anexo N? 10:
Anexo N° 11:
Anexo N° 12:
Anexo N° 13:
Anexo N° 14:

Anexo N® 15:

: Cuadro de Verificacion del contenido del Expediente de Contratacion
. Especificaciones Técnicas
: Términos de Referencia
: Términos de Referencia
Requerimientos Técnicos Minimo

informe del Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado
(Adquisicion de Bienes)

Informe det Estudic de Posibilidades que Ofrece el Mercado
{Contratacion de Servicios)

tinforme de Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado
(Contratacién de Ejecucidén de Obras)

Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibilidades que Ofrece el
Mercado (Adquisicion de Bienes y Servicios)

Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibiidades que Ofrece el
Mercado (Contratacion de Obras)

Solicitud y Aprobacién de Expediente de Contratacion
Acta Instalacidon de Comité Especial

Acta de Aprobacion de Proyecto de Bases

Formato de solicitud y aprobacion de Bases

Acta de aprobacion de Pliego de Absolucion de Consultas /
Observaciones / Consultas y Observaciones

Acta de Apertura de Sobres y Evaluacion y Calificacion de
Propuestas Técnicas: Bienes
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Anexo N° 16: Acta de Apertura de Sobres y Evaluacién y Calificacion de
Propuestas Técnicas; Servicios en General

Anexo N° 17: Acta de Apertura de Sobres y Evaluacion y Calificacion de
Propuestas Técnicas: Servicios en Consuitoria

Anexo N? 18: Acta de Otorgamiento de Buena Pro: Bienes, Servicios y
Consultorias

Anexo N° 19: Informe del Comité Especial.
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, ANEXO N° 01 ,
CUADRQ DE VERIFICACION DE CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

Pracedimientos para el Trdmite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccidn de Bienes, Servicios y Obras.

Proceso de Seleccion N°

Objeto del procesc de seleccion

N° REQUISITOS DOCUMENTO DE | FOLIOS
_ REFERENCIA
Requerimiento de la dependencia usuaria para lo cual debera
adjuntarse las Caracteristicas Técnicas, conforme a lo indicado en los
Anexos Nos. 02, 03 6 04, segin corresponda. i
Modalidad de Seleccién (Subasta Inversa o | * Informacion
Convenio Marca), de corresponder, Que no se coloca
1 | Sistema de Contratacion {Suma Alzada, Precios | en el caso de
Unitarios o Mixto), de corresponder, Obras, cuya -
Modalidad de Contratacidon (Llave en Mano o | informacion se
Concurso Oferta), de corresponder. encuentra en el
Porcentaje de Adelantes, de corresponder. Expediente
Formula de Reajuste, de corresponder. T&cnico.
Copia de la Resolucién que incluye el proceso de seleccion en el Plan
2 Anual de Conirataciones, y copia del anexo donde se evidencie el
namero de referencia. O sustenio en caso se ftrate de una
Adjudicacion de Menor Cuantia no Programable.
Informe del Estudio de las Posibilidades que Ofrece el Mercado
3 | adjuntando el sustento de las fuentes utilizadas, segiin Anexos N°
05, 06 6 07 _ .
4 | Certificacion de Crédito Presupuestario
5 | Numeracion del proceso de seleccion »
Resumen Ejecutivo (Excepcion en las Adjudicaciones de Menor
Cuantia), segin los Anexos N° 08 ¢ 09, seglin corresponda. L
Declaratoria de Viabilidad y/o Verificacion de viabilidad conforme al
Sistema Nacicnal de {nversion Publica, segln corresponda.
8 | Ficha SNIP 15, de corresponder
8 | Ficha SNIP 16, de corresponder _
18 | Ficha SNIP 17, de corresponder o .
11 | Expediente Técnico de Obra e
Fecha,
V° B® de fa persona del Area de Logistica que V°® B° del Especialista Responsable def
realizo la revision e Areade Logistica ~

Notas Importantes:

-

L]

Los numerzles 1, 7,8, 9, 10 y 11 corresponden af grea usuana.
Los numerales 2,3, 4, 5 y 6 corresponde al Area de Legistica.

En la columna de Documento de Referencia indicar e documento correctamente, no hacer referencia a la

palabra si 0 no. Asimismo, indicar el Anexoe corrgspondiente, de ser el caso.
En la colurmnna de Folios utilizar tres digitos, por ejemple: 001 - 010
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ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS
(En caso de bienes)

1.0  OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL BIEN
2.0 OBJETO DE LA ADQUISICION DEL BIEN

3.0 FINALIDAD PUBLICA: Relacionado al cumplimiento de metas y objetivos de acuerdo a
su Plan Operativo Institucional, Articulo 13° de 1a Ley de Conirataciones del Estado).

40 REQUERIMIENTOS MINIMOS

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD uim

50 DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN
6.0 PLAZO DE ENTREGA
7.0 LUGAR DE ENTREGA
8.0 FORMA DE ENTREGA

9.0 MODALIDAD DE SELECCION, segtn el caso.
(Convenio Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Cidsice, segun el caso.).

10.0 SISTEMA DE CONTRATACION, segtin el caso.
{Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto).

11.0 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL, segin el caso.*
{Llave en Mano o Concursc Oferta)

12.0 GARANT!A COMERCIAL DEL BIEN, de corresponder.
13.0 FORMULA DE REAJUSTE, de ser el caso.

14.0 FORMA DE PAGO.
(Articulo 180° y 181° def Reglamento)

150 CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN
(Articulo 176° y 177° del Reglamento)

16.0 ADELANTOS
(Indicacion expresa del porcentaje que se enfregara en caso de Adelanto- Adjuntar el
calendario de adguisicion de materiaies o insumos}.

17.00 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
{No contempladas anteriormente; de ser el caso)

(18) FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE
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_ ANEXO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA

{En caso de Servicios en General, Consultorias distintas a Obras y Consultorias de Obras)
1.0  DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO
2.0 OBJETO DEL SERVICIO 6 CONSULTORIA?

3.0 FINALIDAD PUBLICA: (Relacionado al cumplimiento de metas y objetivos de acuerdo a
su Plan Operativo Institucional - POI, Articulo 13° de la Ley de Contrataciones del
Estadoy}.

40 CARACTERISTICAS TECNICAS <Identificar la descripcién del servicio o consultoria
como las actividades>

50 PRODUCTO A OBTENER <Indicar entregable o informes {Consultorias); Indicar
resultado a obtener (Servicios en General)>.

6.0 REQUISITOS MINIMCOS QUE DBERE CUMPLIR EL PROVEEDOR®
= En caso de Persona Natural, sequn sea el caso (no es limitativo):
Profesional
Técnico
Especialidad
- Experiencia
= En caso de Persona Juridica, segun sea el caso:
- Experiencia y/o Especialidad de la Empresa
- Experiencia y/o Especialidad del Personal
Tiempo de Experiencia en el Mercado
- Garantia de ios materiales, repuestos originales bajo responsabilidad

7.0 PLAZO BE EJECUCION DEL SERVICIO (Duracién del servicio)
8.0 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIQ, de corresponder.
9.0 GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, de ser el caso.
10.0 MODALIDAD DE SELECCION, segun el caso.
(Convenic Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Clasico).
11.0 SISTEMA DE CONTRATACION, segtin sea el caso.
{Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto).
12.0 MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL, de corresponder.
(Llave en Mano)
13.0 FORMULA DE REAJUSTE.
(Indicacion expresa de la formula de reajuste obligatoriamente, y de ser el caso, indicar
que no corresponde).
140 FORMA DE PAGO
(Articulo 180° y 181 de! Reglamenio)
15.0 CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y/O LIQUIDACION EN CASO DE CONSULTORIA DE OBRAS
(Articulo 176°, 177° y 179° de! Reglamenio)
16.0 ABELANTOS
(indicacion expresa del porcentaje gue se entregara en caso de Adelanto).
17.0 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
No contempladas anteriormente; de ser el caso

~ {18) FIRMAY SELLO DEL SOLICITANTE |

3 (Definer con precision el obieto det servicio yfo consultoria, indicando correctamente si se trata de un Servicio en General o gué
tips de Censultoria, conforme a [as definiciones establecidas en las Disposiciones Complementarias de la presente Directiva).
Asimisma, s& debera indicar en el caso de Consultorias para los Factores de Evaluacidn cuates serian las mejoras a las
condiciones previstas (Articulo 46° de! Regtamenio).

Requisitos referenciales que deberédn adecuarse a cada objeto da contratacion.
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_ ANEXON° 04
TERMINOS DE REFERENCIA

REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS PARA LA OBRA:

KXXXXXX KKK X XXX AKX KKXXKX

1, OBJETO:
Contratacion del Contratista que se encargara de la ejecucion de ia obra de
KKXKXXXHKHKKKXXHHKK KKK KKK XKKXXKK KKK

2. FINALIDAD PUBLICA:
HETVENIEDS 0600008060000 0 06000000000 00000060 d

3, CONDICIONES DE EJECUCION DE LA OBRA:
Segun lo establecido en ef expediente técnico de Ia obra, se cuenta con la XXXOOXXXX.

4. VALOR REFERENCIAL
El monte referencial de la Obra asciende a Sl xxxxxxx {20000 00X x %/ 100
Nuevos Soles}, incluido IGV, con precios vigentes al mes de xxxxx del 20xx. El manto
inciuye todos los conceptos, como materiales, equipos, mano de obra, leyes sociales,
seguros y cualquier otro concepto que incida en el costo de la Obra.

5. UBICACION

L.ocalidad : XA,
Distrito : XUHXHNHKHAKKK
Provincia : Lima
Departamento X Lima

6. DEL PROCESO DE SELECCION

6.1 Modalidad de Contratacién
Procedimiento clasico

6.2 Sistema de contratacion
OO

6.3 Financiamiento
XXX NKKK

7. PLAZO DE EJECUCION.
El plazo que deberd ser propuesto por las empresas postoras serd de xxxx dias
calendarios

8. POSTOR.
Persona natural ¢ juridica con experiencia demostrada en la ejecucion de obras, inscrito
en el registro Nacional de Proveedores — Capitulo Ejecutor de Obras — gue cumpia con
las siguientes condiciones:

« Haber ejecutado obras en general en Jos Ultimos xxxxx afos, por un monto minimo
acumulado equivalente a xxx {xx) veces el valor referencial.

* Haber ejecutado obras simitares en los Qltimos xxxxx afios por un monto minimo
acumulado equivalente a xxxx {xxx) vez el valor referencial,

9. DEFINICIONES.
» OBRAS EN GENERAL: Se consideran obras en general a todas las obras
efecutadas por el postor sin importar su naturaleza o las prestaciones que la
conforman.
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Procedimientos para el Tramile de los Expedientes de Contratacidn, Bases y Documentos durante el
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OBRA SIMILAR: Para efectos del presente proceso se consideran obras similares
o de naturaleza semejante a aquellas relacionadas con la xXxxxxxxxxxxx, la
acreditacién de la experiencia se realizara mediante copia simple de contratos y
sus respectivas actas de recepcion y conformidad, o contratos y sus respectivas
resoluciones de liguidacion; o contratos y cualquier otra documentacion de la cual
se desprenda fehacientemente que la obra fue concluida, asi como su monto total.

NOTA: Los contrafos presentados para acreditar fa experiencia en ejecucion de
obras simitares pueden ser presentados para acreditar la experiencia en obras en
general.

10. PROFESIONALES REQUERIDOS - EJECUCION DE LA OBRA
Los profesionales requeridos deberén cumplir lo siguiente:

La documentacion presentada, debera especificar claramente el nombre de la
obra, plazo de ejecucion de la obra, entidad propietaria de la obra, pericdo de la
prestacion del profesional, asimismo las constancias, certificados o cualquier otro
documento equivalente deberan ser expedidos por el funcionario, sea publica o
privada, que tenga competencia para ello.

Se admitira las prestaciones efectuadas por el profesional tomando en cuenta en
consideracion et plazo de ejecucion de la obra.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para ef computo
del tiempo de dicha experiencia solo se considerara una vez el pericdo traslapado,

11. ADELANTOS

1.1

1.2

ADELANTO DIRECTO

INVERMET otorgara & ELL. CONTRATISTA un Adelantc Directo que no excedera
en conjunio det 20% del monto del contrato original, segun lo establecido y en
concordancia con los Articulos 186° y 187° de ELL REGLAMENTO.

La amortizacion del Adelanto Directo se hara segln o establecido en el Articulo
189° de EL REGLAMENTO. El Adelanto Directo no constituye un pago a cuenta.
El tratamiento del Adelanto Directo se efectuara acorde a lo establecido en los
Articulos 162° y 164° de EL REGLAMENTO. Se liberara la CARTA FIANZA del
Adelanto Directo, una vez gue se haya amortizado el 100% del mismo.

ADELANTOS PARA MATERIALES E INSUMOS

INVERMET, a solicitud de EL CONTRATISTA, entregara el importe para
Materiales e Insumos a utilizarse en el objeto del Confrata, segun lo establecido en
la normativa sobre contrataciocnes puablicas.

El valor de los Materiales e Insumos pagados debera estar de acuerdo con el
metrado de LA OBRA y en conjunto no deberan superar el 40% del monto del
Contrato Original, segun Articulo 186° de EL REGLAMENTO.

Los Adelantos para Materiales e insumos deberan estar respaldados por ia
correspondienie  CARTA FIANZA, solidaria, irrevocable, incondicional y de
realizacion automatica a favor de INVERMET, vigente hasta la amontizacion total
del Adelanto para Materiales e Insumos, acorde a lo establecido en el Articulo
162° de EL REGLAMENTO.

E! tratamiento del Adeianto para Materiales se efectuard acorde a lo establecido
en los Artlculos 1629, 164°, 1867, 188° y 189° de EL REGLAMENTOQ.

“En refacién con lo dispuesto: El contratista tendrd XX dias lusgo de iniclada fa ejectcion
contractual para solicitar ef primer adelanto de acuerdo al calendario de adquisicion de
materiales o insumos presentado, debiendo la Entidad cancelarlo dentro de los XX dias
siguientes; a partir del segundo adelanfo las solicitudes se presemntaran dentro de 8 dias
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proceso de Seleccién de Bienes, Servicios vy Obras.

12.

13.

14.

anteriores al mes de adelarto solicitado, teniendo fa Entidad 7 dias para realizar el pago,
fuego de recibida la solicitud.

GARANTIAS

Garantia Fiel Cumplimiento de Contrato.-

* Requisito indispensable para suscribir el confrato, el postor ganador debe entregar a la
Entidad fa garantia de fiel cumplimiento del mismoe, ésta debe ser emitida a favor de
Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET, por un equivalente al diez por
ciento (10%) def monto de contratoc original y tener vigencia hasta 1a conformidad de
ia recepcidn de la prestacion a cargo del contratista, en este casc hasta el
consentimiento de la liquidacion final.

Garantia por adelantos.-

= | a Entidad solo podra entregar los adelanios previstos en ias bases y solicitadas por el
contratista, contra la presentacién de una garantia_emitida a favor de Fondo
Metropolitanc de Inversiones - INVERMET, por idénficc monto y un plazo minime
de vigencia de fres (3} meses, renovable frimestralmente por el monto pendiente por
amortizar, hasta la amortizacion del adelanto otorgado. La presentacion de esta
garantia no puede ser exceptuada en ningun caso.

Las garantias que debe presentar el CONTRATISTA deberén ser incondicionales,
solidarias, irrevocables y de realizacién automatica en el pais a solo requerimiento de la
Entidad, emitida por una empresa autorizada vy sujeta al ambito de supervision de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones o que estén consideradas en la lista actualizada de bancos extranjeros de
primera categoria gue peridgdicamente publica el Banco Central de Reserva del Perg.

LA ENTIDAD esta facultada para ejecutar las garantias cuando EL CONTRATISTA no
cumpliera con renovarlas antes de la fecha de su vencimiente, conforme a lo dispuesto
por el Articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION.
St EL CONTRATISTA incumple con brindar el servicic en las condiciongs establecidas
en el Contrato, INVERMET aplicara las penalidades conforme a lo dispuesto en el
Articulo 165° del Reglamento de La Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
En concordancia con el Articule 166° dei Reglamentc se establecen igualmente las
siguientes penalfidades:

N° | INFRACCION Unidad Uit

1 Reemplazar al Residente de obra propuesto en su
oferta técnica al Inicio de la Obra.

2 | Incumplimiento en la presentacion de;

1. Calendario Actualizado a la Fecha de Inicic de |a Obra
2. Calendario de Avance de Obrz Actualizado.

3. Calendario Acelerado de Obra.

3 | Ausencia del personal de campo: Ingeniero residente,
Tecnicos Especialistas

4 No tener al dia el cuadermno de obra o no tenerlo
fisicamente en la obra.

5 | No cumple con fas responsabilidades de pago del salario
a su personal incluyendo los beneficios sociales de
acuerdo con la ley.

6 | Incumplimiento de uso de implementos de seguridad det

personal del Contratista.
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Procedimiento de Aplicacion

En el case de la Infraccidon N° 1, esta se acreditara con ta solicitud del contratista de
reemplazar o cambiar at profesional de su propuesta original.

Para la infraccion nimero 2, el supervisor anotara en el cuaderno de obra la fecha inicial
ds cumplimiento de fa obligacién y de efectiva o final de presentacion. En ambos casos
la Entidad comunicaré al contratista la infraccion cometida y que procedera a aplicar la
penalidad correspondiente.

En los ofros casos de incumplimiento, el supervisor anotara igualmente en el cuaderno
de obra el hecho, documentandolo adecuadamente de ser necesario en el informe que
presentara a la entidad para la aplicacién de la penalidad. La entidad comunicara al
contratista la infraccion cometida y que aplicara la penalidad correspondienta.

Tedas las penalidades seran aplicadas en la valorizacion del mes gue corresponda a la
infraccion cometida o siguiente.

15. RELACICN DE EQUIPO MINIMO
El contratista presentara la retacién de equipes a emplear en la obra, segun lo siguiente;

TIPO DE EQUIPO CANTIDAD
1.9.9.9.4 01
XXX 01
XXAX 01
XXAX 01
XXXX o1

Nota:

El eguipo minimo propuesto tendrd que ser propio, alquilado o con promesa de alguiler,
dicha acreditacion se realizara mediante copias de los documentos que sustente ser de
su propiecdad y/o declaraciones juradas, sin perjuicic que se verifiqgue, antes de la
suscripcion del contrato dicha disponibilidad, solicitande ta documentacion pertinente o
verfficando directamente tal situacién en coordinacidn con el ganador de la buena pro,
asi mismo el equipo tendra una antigliedad no mayor a 10 afies en eqguipos mayores y 4
afos en equipos menores.

El incurplimiento de los requisitos minimos sera causal de descalificacion del Postor.

16. FORMA DE PAGO:
Segun valorizaciones mensuales, de conformidad con lo establecido en los Artfculos
197° y 205° del Reglamenio. Los pagos se efectuaran teniendo en cuenta las
valorizacicnes presentadas por el supervisor y en base al Valor del monto confratado, si
hubiese reajuste seran a partir de dicho monto vy fecha de adjudicacion para adelante.

17. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:
La responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de ia
obra ejecutada, seré de siete (07) afios, contados a partir de la recepcion de la obra, de
corformidad al Articulo 50° de la Ley de Contrataciones del Estado.
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INVERMET Procedimientos para el Tramite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante e
proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

ANEXO N° 08
RESUMEN EJECUTIVO

DEL ESTUDIQ DE POSIBILIDADES QUE OFRECE F1L MERCADO
{En caso de bienes, servicios y consultorias de obra)

ADQUISICION DE XXXXCCOXXXOOOCKKXKOOOKXXAXXX

1.  INFORMACION GENERAL DEL PROQCESO DE SELECCION:

ENTIDAD :  Fondo Metropolitano de [nversiones ~ INVERMET
QBJETO :
REQUERIMIENTOQ

2. ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL. MERCADO:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 12° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estade, aprobadc por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, se ha
procedido a evaluar las posibilidades que ofrece el mercado respecto al objeto de la
contratacién, teniendo en cuenta los criterios que se describen a continuacion:

2.1 VALCR REFERENCIAL
Para determinar el valor referencial del presente proceso, se ha verificado las
siguientes fuentes:

FUENTE 1 — PRECIOS HISTORICO DE INVERMET
De la revision y analisis realizado de ios procesos convocados por el INVERMET, se
enconfraron los siguientes procesos de seleccion:

Afios- N? de Proceso Valor Adjudicado

FUENTE 2 - SEACE

Se efectud la revision de los procesos de seleccion, a través del Sistema Electrénico
de Adqguisiciones y Contrataciones del Estado — SEACE, enconfrandose xox
procesos referidos al objeto de la presente convocatoria, las mismas que se
consignan en e} cuadro de Estudios de Posibilidades gue Ofrece el Mercado.

Los procesos en mencion xxx pueden ser tomados en cuenia para ef presente estudio
de posibifidades que ofrece el mercado toda vez que sus terminos de referencia xxx
difieren con lo requerido por el area usuaria.

FUENTE 3 — COTIZACIONES

Se solicitd cotizaciones a diversos proveedores del rubro, obteniende come resuitado
lz respuesta de xoxxxx (xx) proveedores, las mismas que se consignan en &l cuadro
de Estudios de Posibilidades que Ofrece el Mercado del presente expediente de
contratacion.

Se solicitd sus cotizaciones a las siguientes empresas:

ftern Empresas
1
2
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Del total de invitados, las siguientes empresas han presentado sus cotizaciones:

ftem Empresas Cotiza

2.2 METODOLOGIA PARA DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL
De conformidad con lo referido en ef Comunicado N° 002-2009-OSCE/PRE, que
sefiala que el Resumen Ejecutivo tiene la finalidad de dar a conocer el analisis
realizado, indicamos que el valor referencial ha sido determinado de acuerdo al
siguiente orden:

a} En el presente Resumen Ejecutivo se presentan tres {03) fuentes para la
determinacion del valor referencial: Fuente 01. Precios Historicos de la Entidad.
Fuente 02. SEACE y Fuente 03. Cotizaciones.

b) Fuente 01. Consiste en la revision y analisis realizado de ios procesos
convocados por el INVERMET, los cuales XXXXXX seran tomados en cuenta
para el presente estudio de posibilidades que ofrece el mercado por XXXXX
existir igualdad de condiciones respecto el presente requerimiento.

¢} Fuente 02., Consiste en ia revisién del SEACE, los cuales XXXXX seran
tomados en cuenta para el presente estudio de posibilidades que ofrece el
mercado por XXXXX existir iguaidad de condiciones respecto el presente
requerimiento.

d) Fuente 03., se solicitd cotizaciones a diversas empresas dedicados al objeto de
la presente convocatoria, obteniendo XXXXXX cotizacion.

e} Para la determinacion del valor referencial se ha considerado el valor de menor
costo (0 el promedio de los valores, siempre que no exista una diferencia mayor
al 15 % entre ellas) (Fuente XXX, XXXXXXXXXXX), tal como se muestra en el
cuadro de Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado, la misma que
asciende a S/, XXX (XXXHXXOXXHXXKAXXKXKXKI100 Nuevos Soales) incluidos
todos los impuestos de Lay.

CONCLUSIONES

a) El Valor Referencial
Se ha estabiecido en base al valor ....... ... {Fuente XX), equivalente a S/.
KAXKKXHX (RXXOKXXXX X KK IKIOKXKKI100  Nuevos Soles) incluidos todos los
impuestos de Ley.

b} Vigencia del Valor Refergncial
De conformidad a lo sefialado en el Articulo 16° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, el plazo de vigencia del valor referencial determinado es de
tres (03) meses, computados desde la aprobacién de! expediente de contratacion, es decir
de XXXXX del 20XX.

c) Certificacién Presupuestal
Certificacion Presupuestal N° 00xxxx-20XX de fecha XX de XXXXXX del 20XX

d) Sistema de Contratacién:
El sistema de contratacion a utiizarse sera el de XX XXXXXXX.

e) Tipo de Proceso

Por el monto del vafor referencial corresponde convocar una XXXXX XXX KK XOOOCKXX.
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f)

g)

h)

i)

Niodalidad de Seleccitn
190099904

Pluralidad de Postores

De la revision efectuada en el SEACE se puede observar que existe en el mercado
pluralidad de potenciales postores que participarian para la convocatoria del presente
proceso de seleccion de acuerdo altipo de objeto requerido para ef presente caso.

Distribucion de la Buena Pro

Para el presente proceso xx sera posibie la distribucion de la Buena Pro, debido a que xx
existen proveedores con capacidad de brindar la contratacion con lo requerido en su
totalidad y a satisfaccion de la Entidad.

PAC de la Entidad

XXX Se ha incluido en el Plan Anual de Contrataciones, por ser un proceso XX
proegramable conforme al numeral XX XXXXXXOXORKXAXXAX - {(COLOCAR OBJETO)
con un valor referencial de S/, XXXXXX (XXXXAXAXXXAXA00 Nuevos Soles) incluidos
todos los impuestos de Ley.

Lima, xx de xxxxxx de 20xx
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ANEXC N° 09
RESUMEN EJECUTIVO

DEL ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADQ
{(En Caso de Obras)

CONTRATACION PARA LA EJECUCION DE LA OBRA DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX™.
{POR RELACION DE ITEMS) De corresponder

1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO DE SELECGION:

ENTIDAD : Fondo Metropolitano de tnversiones - INVERMET

OBJETO : Contratacion para la Ejecucion de la Obra de XXXXXXXX XXX
(Por relacion de ltems) De corresponder

REQUERIMIENTO : 1.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.0.9.9.0.9.¢.9.4

2. DEL VALOR REFERENCIAL:

De conformidad con el Articule 14° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado que establece;

En fa coniratacion para la ejecucion de obras, correspondera al monto del presupuesto
de obra establecido en el Expediente Técnico.

Este presupuesto deberd detallarse considerando la identificacion de las partidas y
subpartidas necesarias de acuerdo a fas caracteristicas de la obra, sustentandose en
analisis de precios unitarios por cada partida y subpartida, elaborados teniendo en
cuenta los insumos requeridos en las cantidades y precios o larifas qgue se ofrezcan en
fas condiciones méas compelitivas en el mercado.

Ademas, debe incluirse los gastos generales variables y fijos, asi como fa utilidad. £l
presupuesto de obra debera estar susciifo por los consuifores y/o servidores publicos
gue participaron en su efaboracion y/o aprobacion, segun corresponda.

3. CONCLUSIONES

a) El Valor Referencial:
Se ha establecido en base a la Estructura de Costos consignado en el Expediente
Técnico, el misme que asciende a un total de S/ x000000¢ (00000100
Nuevos Soles) que comprende lo siguiente:

ITEM N° 01; "X0000XXKX

ITEM N° 02: "300000000(K

b) Vigencia del Valor Referencial:

De conformidad a lo sefialado en el Articule 16° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, el plazo de vigencia del valor referenciat determinado no
podra tener una antigiiedad mayor a seis {(08) meses, computados desde la fecha de
determinacion del presupuesto de obra, en consecuencia el valor referencial ha sido
determinado en el mes de XHe0soe del 20XXXX.

¢} Certificacion Presupuestal:
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1. Informe N2:000XXXXXXX¥
d} Sistema de Confratacién:
El sistema de contratacion a utilizarse sera el de XXX,

e) Tipo de Proceso
Por el monto del valor referencial corresponde convocar una XXX AXKAXX.

fiModalidad de Seleccién
Proceso XXAXXXX

g} Pluralidad de Postores
De la revision efectuada en el SEACE se puede observar que existe en el mercado
piuralidad de petenciales postores que participarian para la convocatoria del presente
proceso de seleccitén de acuerdo al tipo de objeto requerido para et presente caso.

h) Distribucion de la Buena Pro
Para el presente proceso XX sera posible la distribucidn de la Buena Pro, debido a
gue existen proveedores con capacidad de brindar la Contratacion para la Ejecucion
de la Obra de XXXXXXXX requerido en su totalidad y a satisfaccion de la Enfidad.

i)PAC de la Entidad
XX Se ha incluido en el Plan Anual de Contrataciones en el numeral XXX XXXXXX ~
Contratacion para la Ejecucion de la Obra de xxeoxxxxxxx con un valor referenciat de
S/ XXXXXXK (KXXXXXXK con 007100 Nuevos Soles) incluidos todos los impuestos
de Lay.

Lima, xxxx de xxxxxxxx de 20xxx
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INVERMET

ANEXO N° 10

Procedimientes para el Trimile delos Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccion de Bienes, Servicios ¥ Ohras,

SOLICITUD DE APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

(PARA SER LLENADO POR EL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES DE LA ENTIDAD)

1

DATOS DEL FORMATO

Numero del formato

XXX

Fecha del formato

P9.9.9.9.0.4

DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE

PO P00 E 0990904

ORJETO DE LA SOLICITUD

Por medio de la presente, ¢l Area de Logistica de INVERMET, solicita la aprobacion del expediente contratacion del

proceso gue se detalla en el presente formato.

DATOS DEL REQUERIMIENTO

41 DEPENDENCIA USUARIA

P8 9.0,9.9.9.9.6.9.9,0.4

4.2 | REQUERIMIENTO

Namero del Documento

XXX KAKAAXX

Fecha

XXXXXX

REGISTRO EN EL PAC

Sl

NO| X

N° de
Referencia:

DATOS DEL VALOR REFERENCIAL

6.1 | ESTUDIO DE POSIBILIDADES
QUE OFRECE EL MERCADQ o
RESUMEN EJECUTIVO

Fecha de emision del informe

) 9.9.9.9.9.0.4

Monto del Valor Referencial

KHAAKKXK

6.2 | CONTROL DEL TIEMPO DEL
VALCR REFERENCIAL

A PARTIR DE XXXXXKXXXAKX

DATOS DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTAL

7.1 | DOCUMENTO DE EMISION DE
LA CERTIFICACICN
PRESUPUESTAL

Numero del documento

PO 0489090964904

Fecha del documento

FHXHAX

7.2 | AFECTACION DE LAS OBLIGACIONES:

Las obligaciones se afeciaran el presenie gjercicio fiscal

Las obligaciones se afectardn en posteriores ejercicios fiscales

proximo(s) ejercicio(s) fiscal(es)

Las obligaciones se afectaran parte en el presente ejercicic fiscal y parte en el(fos}

DATOS PROCESO DE SELECCION

8.1 | DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIOS DE XXXXXXXXXHAXXKXXXKXXXXX
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proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

8.2 | TIPO DE PROCESO DE SELECCION:

Licitacién Publica Adjudicacién Directa Poblica Adjudicacion de
Concurso Publico Adjudicacion Directa Selectiva Menor Cuantia

EN CASO DE CORRESPONDER A UNA EXONERACION DE PROCESQ DE SELECCION, DEBERA MARCARSE:
Exoneracion

8.3 | SISTEMA DE CONTRATACION:

Precios unitarios -

Suma Alzada tarifas - porcentajes

8.4 | MODALIDAD DE SELECCION:
Clasico Subasta inversa |

Ll

8.5 | MODALIDAD DE CONTRATACION:

Sl
NO

LUlave en mano

G ‘ ST
FORMULA DE REAJUSTE NG

BASE LEGAL

Articulo 10 del Reqglamento de la ey de Contrataciones del Estado; *(...) £ 6rgano encargadc de fas contratacicnes de la
Entidad tiene a su cargo la custodia y responsabilidad del expediente de contratacion, salvo en el periodo en el que dicha
custodia esté a cargo del comité especial. También es responsable de remitir el expedients de contratacion af funcionario
competente para su aprobacién, de acuerdo a sus normas de organizacion intema (...)"

10

OBSERVACIONES

11

SOLICITUD

Par el presente, se solicita la aprobacion del expediente de contratacién para la: CONTRATACION DEL SERVICIOS DE
XXHXXXXKXKX XX mencicnada en el formato, ef mismo que Contiene XX XXX folios.

12

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIQ COMPETENTE DEL AREA DE LOGISTICA

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIC QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION)

13

DATOS DEL FORMATO Numero del formato
Fecha del formato

14

BASE LEGAL

Articulo 12 de la Lev de Contrataciones del Estado: “{...) £s requisito para convocar a proceso de seleccion, bajo sancion
de nulidad, que ef mismo esté incluido en ef Plan Anual de Contrataciones y cuente con of Expediente de Conlratacion
debidamente aprobado conforme a los que disponga el Reglamento, ¢f mismo que incluird la disponibifidad de recursos y
su fuente de financiamiento, asi como las Bases debidamente aprobadas, salvo excepciones establecidas en el
Reglamento (..)"

Articulo 10 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: “E! Expediente de Confratacion se inicia con ef
requeriniiento def drea usuaria. Dicho Expediente debe contener Ia informacion referida a las caracteristicas técnicas de o
que se va a contratar, el estudio de posibilidades que ofrece el mercado, ef valor referencial, la disponibilidad presupuestal,
el tipo de proceso de seleccidn, la modalidad de seleccion, ef sistema de contratacion, fa modalidad de contratacion &
utitizarse y la formufa de reajuste, de ser ef caso (...)"
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proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

715

OBSERVACIONES

16

DECISION QUE SE ADOPTA

%]

Teniendo a la vista el Expediente de Contratacion, por el presente documento la autoridad que suscribe aprueba dich
Expediente, considerando gue la informacion consignada en la solicitud es veraz.

17

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATACION

COMITE ESPECIAL...............
Aprobado
Continuar con ef frdmite de contratacion

V°B* del aprobador del Expediente de Contratacion
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INVERMET Procedimientos para el Tramite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccidn de Bienes, Servicios y Obras.

ANEXO N° 11

[ 1 ‘NUMERO DE ACTA __—_f

2 [SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, el Area de Logistica, a los {(XX) dias del mes de XXXXXXX del afio 20XX, en el local del Fondo Metropolitang de
Inversiones - INVERMET, siendo fas XX:00 horas, se reunieron los miembros del Comité Especial (0 Comité
Permanente) consignades en ia RESOLUCION N* XXX-2013-INVERMET-SGP, encargado de conducir y desarrollar
el proceso de seleccion de ADJUDICACION JOOOCOCOGOOX KX XXX XXX XX, cuyo objeto de convocatoria es para
la CONTRATACION BEL SERVICIO DE XXXXXXXX en la Ley de Contrataciones del Estado - Obras Publicas, por
un valor referencial de 8/, JXOOXXXX (OGO 00 Nuevos Soles), a fin de formalizar su instalacion.

3 | SOBRE Fl. QUORUM Y LOS PARTICIPANTES QUE INSTALAN
El quorum necesario que exige la normativa de contratacién pablica se logrd con la presencia de los siguientes

miembros:

Presidente Titular Dependencia:
Primer Miembro Titular Dependencia:
Segundo Miembro Titular Dependencia:

4 |SOBRE LA NOTIFICACION DE LA DESIGNACION Y ENTREGA DEL EXPEDIENTE

tos miembros del Comiié Especial dejan constancia que la Entidad notificé debidamente la designacion de los
miembros que se encuentran presentes, asi como también entregd al Presidente el Expediente de Contratacion
aprobado. Asimismo, se deja constancia que el mencionado expediente con la informacion técnica y ecandmica ha
sido revisado por los miembros del Comité Especial {oc Comité Especial Permanente) encontrandolo conforme, por o
que éste quedara en custodia del Presidente.

5 |SOBRE LOS IMPEDIMENTOS PARA SER MIEMBROS DEL. COMITE ESPECIAL

Los presenies manifiestan expresamente que no se encuentran incursos en las causales de impedimentos para ser
miembros del Comite Especial, y se ha verificado la conformacion obligatoria impuesta por la normativa de
contratacion publica.

§ | SOBRE LOS ACUERDOS
Los miembros del Comité Especial, por unanimidad, acuerdan la instalacion del colegiado y declaran que en la
proxima sesion que sera notificada por el Presidente con la debida antticipacion, se discutira el proyecto de bases.

7 | BASE LEGAL

Adiculo 27 del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado: (...) Una vez recibida la notificacion de
designacian, el Expediente de Contratacion aprobado y foda la informacion técnica y economica necesaria gue
pudiera servir para cumplir el encargo, el Presidente del Comité Especial, a mas tardar al dia siguienfe habil de
recibida, debera convocar a los demas miembros para la instalacion respectiva, dejando constancia en actas {..)"

8 |OBSERVACIONES

PRESIDENTE TITULAR DEL COMITE ESPECIAL XXXXXXXX

NOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMERE Y FIRMA DEL. SEGUNDO MIEMBRO
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procese de Sefeccion de Bienes, Servicios y Cbras.

ANEXO N° 12

NUMERO DE ACTA XXXXX-2013

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, Lima, a los XXXXXX (XX) dias del mes de XXXXXX del afic 20XX, en el local del Fondo Metropolitano
de Inversiones - INVERMET, siendo las XX:00 horas, se reunieron los miembros def Comité Especial
xxxxxx, designados mediante Resolucidn N° XXX-20XX-INVERMET/SGP, encargado de conducir y
desarroilar el proceso de seleccion de Adjudicacion XXXXXX N? XXX-20XXXX-INVERMET-XXXX, cuyo
objeto de convocatoria es la Contratacion del Servicio de XXXXXKXOCKXXXXXXX, por un valor referencial
de 8. XXXXXXXX (XHKOOCHHXKXXXXXXXAXXXXXXKXXI100 Nuevos Soles), a fin de aprobar e proyecto de
bases.

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS PARTICIPANTES DE LA SESION

El quorum necesario que exige la normativa de contratacion plblica se logrd con la presencia de los
siguientes miembros:

Presidente Titular  Dependencia:
Primer Miembro Titular  Dependencia;
Segundo Miembro Titular ~ Dependencia:

SOBRE EL. ACUERDO DE APROBACION

Los miembros del Comité Especiat XXXXXX manifiestan que luego de analizar cada uno de los arficulados
del proyecto de bases y que han sido revisados por cada uno de los presentes, en total libertad v
conocimiento, acuerdan por unanimidad aprobar el mencionado proyecto, a fin de que sea elevado a la
autoridad competente para su aprobacion final y con ellc poder convocar el proceso de seleccion.

OBSERVACIONES

PRESIDENTE DEL COMITE ESPECIAL XXXXXXX

MIEMBRO DEL COMITE ESPECIAL XXXXXXXX MIEMBRO DEL COMITE ESPECIAL XXXXXXXX

33




INVERMET Procedimientos para el Trdmite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el

proceso de Seleccidn de Bienes, Servicios y Obras.

ANEXO N° 13

SOLICITUD DE APROBACION DE BASES )
(PARA SER LLENADQ POR EL COMITE ESPECIAL O EL AREA DE LOGISTICA)
1 DATOS DEL FORMATO NUmero de| fo}'mato
F_echa_ de formato
2 | DEPENDENCIA A QUIEN SE REQUIERE LA
SOLICITUD ——
3 [ORGANO QUE SOLICITA LA Comité Especial xooooox |
APROBACION DE BASES e
Area De Logistica
DEL COMITE ESPECIAL .
Fecha de emision del formato
5 |DATOS DE LLA APROBACION DEL Nimero de formato
EXPEDIENTE DE CONTRATACION . L i
Fecha de emision del formaio
6 | DATOS DEL PROCESO DE SELEGCION T
6.1 | TIPO DE PROCESO DE SE{ ECCION Licitacion Ptiblica Concurso Publico
Adjudicacion Directa Publica Adjudicacion Directa
Adjudicacion de Menor Cuantia Selectiva
6.2 | OBJETO DE LA CONVOCATORIA BIENES
T SERVICIOS
6.3 | DENOMINACION DE LA
CONVOCATORIA
6.4 | VALOR REFERENCIAL Tiempo en meses desde la aprobacion del
expediente y la solicitud de aprobacion de las bases
6.5 | SISTEMA DE CONTRATACION Precios unitarios -
Suma Alzada . .
tarifas - porcentajes
6.6 | MODALIDAD DE SELECCION Clasico Subasta inversa |
6.7 MODALIDAD DE EJECUCION si|
CONTRACTUAL Liave en mano NG
7 | DATOS DE LA CERTIFICACION Nimero del formato de Fecha de emision de
PRESUPUESTAL certificacion presupuestal formato
- Cadena funcional
Fu?.r"n't.eﬂ de ﬁnanczaml.?nto programatica v del gasto
Ano de la certificacion Monte de la cerificacion
Ao del presupuesto de la ionto de la constancia de
constancia de programacion programacion
8 | SOBRE EL PROYECTO DE BASES PRESENTADQ POR EL COMITE ESPECGIAL
B Numero del Acta Fecha del Acta
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proceso de Seleccidn de Bienes, Servicios y Obras.

9 | DECLARACION
El proyecto de bases estd visado en tedas sus hojas por todos los miembros del Comité Especial xxxxxxxx que adoptaron el
acuerdo o por ¢l Area de Logistica, segiin corresponda.
El proyecto de bases adjunta fas especificaciones técnicas o términos de referencia del bien o servicio, segin corresponda.
E! proyecto de bases contieng las condiciones minimas sefialadas en el Adticuio 26° de la Ley, segin corresponda, de acuerdo
con fa precision dei Articulo 39° del Reglamento.

10 | SOLICITUD
Por el presente, se solicita la aprobacion de las Bases del proceso mencionado en ef formato.

11 NOMBRES Y FIRMAS DE LGS REPRESENTANTES DEL. AREA DE LOGISITICA O DE LOS MIEMBROS DEL COMITE

ESPECIAL X3XXXXX

(PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO COMPETENTE}

APROBACION DE LAS BASES

12

DATOS DEL FORMATO Numero de formato

Fecha de formato

13

BASE LEGAL

Articulo 26 de la ) ey de Conirataciones del Estado: "Las bases de un proceso de seleccion seran aprobadas por ef Titular de Ia
Entidad o por el funcionario al que ie hayan delegado esia faculfad {.. )"

Articuto 35 del Reglamento de Contrataciones del Estado: "Las bases de los procesos de seleccion seran aprobadas por ef
Titular de fa Entidad, el mismo que podrd delegar expresamente y por escrito dicha funcién. La aprobacion de las Bases debe ser
por escrito, ya sea mediante resolucion, acuerdo o algun ofro documento en el que exprese de manera indubitable Ia voluntad de
aprobacion. Para fa aprobacidn, fos originales de las hases debera estar visados en fodas sus paginas por fos miembros del
comilé espeeial {..)"

14

OBSERVACIONES

15

Procédase con la aprobacion de las bases del proceso de seleccién, de acuerdo con la informacién sedalada en el numeral 6, las
nismas que confienen........ Folios.

16

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA LAS BASES
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NUMERO DE ACTA

SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ... [1Lalos ........... [2]dias del mes de .............. [3]delafio ............ [4] enelioccaldel.............. [Blalas ... f
£ ] horas, se reunieron los miembros del Comité Especial consignados en el Formato ... [ 71, encargado de conducir y
desarrollar ef proceso de seleccion de ................ [ 8], cuyo objeto de convocatoria es ...............[ 8], por un vaior referencial de
............. [10].afin de ANALIZAR, DISCUTIR Y APROBAR EL PLIEGO DE ABSOLUCIONDE ..o [ 111

SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMEROS PARTICIPANTES DE LA SESION

Ef quarum necesario que exige la normativa de contratacion publica se logrd cen la presencia de los siguientes miembros:

. Titular )
Presidente Dependencia:
Suplente
, _ Titular _
Primer Miembro Dependencia:
JSuplente .
Titutar .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente
SOBRE LAS ............ FORMULADAS POR LOS PARTICIPANTES
[COMPLETAR CON: "CONSULTAS", "OBSERVACIONES" Q "CONSULTAS Y OBSERVACIONES", SEGUN CORRESPONDA]
Los miembros del Comité Especial declaran que se presentaron ....... [ 12 ] a las presentes bases. Los paricipanies que
formutaron ....... [ 13 ] fueron los siguientes:
" ... Nombredeiparticipante o razén soclal:
- Nombre del participante o razén social:
ACUERDOC DEL COMITE ESPECIAL
Los miembros del Comité Especial, después de discutir y debatir las ....... [ 14 ] a las bases, acuerdan, por........cccoeeeiiveee [15]
aprobar el pliego de absolucion de ....... [ 16 ] que se anexa al presente documento como parte integrante.
Cabe sefialar que en cumplimiento de las disposiciones de [a normativa de contratacion publica, las ... { 17 ] de caracter
técnico y/o econdmico, fueron derivadas previamente mediante ........... [18)ala.... [ 18] para su pronunciamiento. Asimismo,
mediante ........... [20])a ....... [21] dio respuests a dichas ....... [22].
OBSERVACION

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS MIEMBROS DEL COMITE ESPECIAL

NOMBRE Y FIRMA DEL PRESIDENTE DEL COMITE

MOMBRE Y FIRMA DEL PRIMER MIEMBRO NOMBRE Y FIRMA DEL SEGUNDO MIEMBRO
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EAPERTURABE SOBRESVIEY

1 | NUMERO DE ACTA

2 | SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ... [1]latos .. [2]dias del mes de ............. [3]del afio .............. [4], eneliocaldel ................ [ 5], siendo las
............. [ 6] horas, se reunieron ............[ 7], encargade de conducir y desarrollar el proceso de seleccionde ..............[81.
cuyo ohieto de convocatoriaes ............... [2]. porun valor referencial de ............. [10], afin de EFECTUAR LA APERTURA

DE SOBRES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS presentadas al presente proceso de seleccion.

3 | SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS DEL COMITE PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige ia normativa de contratacion piiblica se logré con la presencia de los siguientes miembros:

. Titutar
Presidente Dependencia:
Suplente
. _ Titular
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
. Tiular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 | DETALLE DE LOS PARTICIPANTES
De acuerdo con el cronograma establecido en las Bases, se registraron como participantes los siguientes proveedores:

N° NMombre o razdn social del participante RUC
1
2

§ | DETALLE DE LOS POSTORES
En el dia y horario sefialado en las Bases, los siguientes postores presentaron sus propuestas en sobre cerrado:

N° Nombre o razén sccial del postor RUC

6 | Acto seguido, se procede con lz apertura de los sobres gque contienen las propuestas técnicas de los mencionados postores,
y con la revision de las mismas.

7 | DETALLE DE LAS PROPUESTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS
De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes oferfas no se admiten, por I que ne se les aplicarad los factores de

evaluacion:
. Nombre del representant .
NO Nombre o razén social del RUC lecial P fa ¢ Consignar las razones para su ho
astor egal o representante admision
P comun del consorcio
1
2

8 | DETALLE DE LAS PROPUESTAS QUE FUERON ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes oferias se admiten, en vista de gue contiene los documentos de caracter
obligatorio establecidos en las Bases y cumplen con el requerimignio técnico minimo:
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Nombre del representante
RUC legal o representante item(s) a los que postula
comin del consorcio

Nombre o razdn social del
postor

EVAI.UACION DE LAS PROPUESTAS EN CONCORDANGIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION ESTABLECIDOS
EN LAS BASES DEL PROCESQ DE SELECCION

COMPLETAR LA INFORMACION SOLIGITADA (9.1, 9.1.1 - 9.1.8) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADG EN EL
CAMPO (8)

9.1

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1 l

8.1.41

FACTOR DE EVALUACION: EXPERIENCIA DEL POSTOR

Et Comité Especial xxxxx ha verificade que los documentos que sustentan ia experiencia del

postor estan referidos a la venta o suministre de bienes_iguales o similares y que la antigliedad

de éstos no supera los ... [ 11 ] afos que impone el Articulo 44° del Reglamento,
[ 12]

EI Comne Espet:lal xxxxx ha verificado que todos los documentos presentados que sustentan la
experiencia del postor se encuentran legibles, sin borrones o enmendaduras que fos perjudiquen,

....................................................................................................................................... [131

El Comité Especial xoox ha verificado que los documentos presentados por el postor gue
acreditan su experiencia estan referidas a contratos con su respectiva conformidad por la venta o
suministro y/o copias de comprobantes de pago cuya cancelacion se acredité documental y

fehacieniemenie, de acuerde con las disposiciones de las bases. .......cccoeevvveeeceee e [14]
La sumatoria de 'os montos debidamente sustentados por el postor ............ [15] asciende a ........ [ 16 ], por fo que,
de acuerdo con el criterio establecido en tas bases le corresponde ....... [ 17 ] punios.
9:1.2| FACTOR DE EVALUACION: PLAZO DE ENTREGA
El Comité Especial xxxxx ha verificado que el postor ................. [18 ] presentc &l ............... [
19 ], mediante el cual se acredita el cumplimiento de este factor, de acuerdo con la exigencia de
las bases. . Lf207
El Comité Espec:taf XXXXK ha verlfcado que eI documento presentado €s leglble no tiene
borrones o enmendaduras  que  impidan  conocer el plaze de  enirega.
L[21]
El plazo minimo de entrega esde ................. yelmadimo ... [22]
El postor offece unplazode ................. [ 23], porlo que, de acuerdo con el criterio establecido en tas bases, obtiene
................. [ 24 ] punios.
9.1.3 | FACTOR DE EVALUACION: GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR Y/O FABRICANTE
El Comité Especial xxxxx ha verificade que el postor ................. 25 ] presentd el documente
......... [ 26 ], mediante el cual se acredita el cumplimiento de la garantia comercial, de acuerdo
Con la exigencia de 188 Bases. . . e [
271 3
Se ha constatado que el documento que acredita este factor no tiene borrones o enmendaduras
y la informacién en elta consignada no tiene contradicciones. ... [281]
De acuerdo con los parametros y criterios establecidos en las bases, el postor ................. [ 29 ] logré acreditar
e .. [30 13 porlo gue le corresponde ................. [ 313 puntos.
9.1.4 FACTOR DE EVALUACION: DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS
El Comité Especial xxxxx ha verificado que el postor ........ [ 32 ] presenté el documento ..., [33
1. mediante ef cual se acredita el cumplimiento del factor disponibilidad de servicios vy repuestos,
de acuerdo con la exigencia de 185 Bases. ... [
341
Se ha constatado que el documento que acredita este factor no tiene borrones o enmendaduras
¥ la informacion en efla consignada no tiens contradicCionNes........c..ovve oo vcevere e, [35]
De acuerdo con los parametras y criterios establecidos en las bases, el postor ................. [ 36 ] logré acreditar
................. [ 371 porlo gue le corresponde ................. [ 38 } puntos.
9.1.5| FACTOR DE EVALUACION: CAPACITACION DEL PERSONAL
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El Comité Especial xxxxxx ha verificado que el postdf ......... [39] preéenté el documento ..... [

40§, mediante el cual se acredila el cumplimiento de este facltor, de acuerdo con la exigencia de

T 1T ST PP [41]

Se ha constatado gue ef documento que acredita este factor no tiene borrenes o enmendaduras

y la informacion en ella consignada no tiene contradicciones. ... [42]
De acuerdo con los parametros y crilerios establecidos en las bases, el postor ........... ... [ 43 ] logrd acreditar
................. [ 44 1, porlo qgue le cortesponde ................. [ 45 | puntos.

FACTOR DE EVALUACION: MEJORAS A LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES Y A LAS
CONDICIONES PREVISTAS EN LAS BASES

Ei Comité Especial xxxxx ha verificado que &l postor ..., [ 46 ] presenié el documento ..... [47].
mediante el cual se acredita el cumplimiento de este factor, de acuerdo con la exigencia de las
D B . L oiii i hie e e it e e kel i seybseeeseeaeeeeeesseobesysiesissbissasessiieeiiiesesiresseisiesescisee [481]
Asimismo, el Comité Especial xxxxxx ha verificade gue las mejoras propuestas estan
consideradas en las bases del proceso de seleccion.
....................................................................................... [49]

Elpostor ...._........... [ 50 ] ha presentado las siguientes mejoras ................. [ 51 1, por lo gue, de acuerdo con los

criterios y los parametros de las bases, le corresponde ................. [ 52 ] punios.

FACTOR DE EVALUACION: CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION

El Comité Especial xxox ha verificado gue el postor ................. [ 53 ] ha presenfado las
constancias o certificados de cumplimiente de {a prestacion requeridas en las bases. Asimismao,
ha corroborade que éstas se encuentran relacionadas con los contratos presentados para
acreditar Ia experiencia del POSIOT ... ..o e et e [54]

Las constancias presentadas por el postor se encuentran legibles y sin borrones o
enmendaduras. Asimismo, se ha confirmado que del contenido de las constancias a cedificados
se desprende que Ja prestacion fue ejecutada  sin incurrir  en  penalidades.

.......................................................... [55]
El postor ................. [ 56 ] ha preseniado ................. [ 57 ] constancias de cumplimiento sin haber incurrido en
penalidades, vy ................. [ 58 ] de contrataciones, per to gue en aplicacidn de fa fdrmula: PCP= {{PF/NC) X

(CBCYIY, fe corresponde ................. [ 58] puntos.
- Ver comentario en fa hoja de instrucciones

OTROS FACTORES DE EVALUACION

8.2

NOMERE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N¥ 2

NOMBERE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ....

1Q

PUNTAJES TECNICOS DE LOS POSTORES

COMPLETAR LA INFORMACION SOLICITADA (10.1) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADO EN EL CAMFO (8)

101

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL. POSTOR N°1

FACTORES PUNTAJES
FACTOR EXPERIENCIA puntos
FACTOR PLAZO DE ENTREGA 1 ... puntos
FACTOR GARANTIA COMERCIAL DEL POSTOR Y/O FABRICANTE | ... puntas
FACTOR DISPONIBILIDAD DE SERVICIOS Y REPUESTOS | oo puntos
FACTOR CAPACITACION DE PERSONAL - ... puntos
FACTOR MEJORAS A LAS CARACTERISTICAS TECNICAS DE LOS BIENES YA LAS

CONDICIONES PREVISTAS ENLASBASES | == puntos
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FACTOR CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION puntos
OTROS FACTORES DE EVALUACION puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES ... puntos

10.2 [ NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2

..... NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTCR ....

11 | RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA
De acuerdo a la evaluacién técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacion econorica, en vista
de gue han obtenido y/o superado el puntaje técnico minimo (60 puntos) establecido en las bases:
N® NOMBRE O RAZON SOGIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
3
2
Asimismo, los siguientes postores no acceden a la etapa de evaluacion economica, en vista de que no alcanzaron el punitaje
técnice minimo (60 puntos) establecido en las bases:
N° NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1
2
12 | ACUERDO ADQPTADO
Los miembros del Comité Especial Xxxxxx, PO .o.ovvovviieirvnnnn. , dan por aprobados los resultados de [a evaluacidn técnica de
los postores, de acuerdo con el andlisis efectuado y el cuadro adjunto que forma parte del Acta.
13 | NOMBRES Y FIRMAS DE LOS REPRESENTANTES DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O DE

LOS MIEMBROS DEL COMITE ESPECIAL
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INVERMET Procedimientos para ¢ Tramite de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

o Lﬁ'«wm Pt

1 | NUMERO DE ACTA

2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL

En, ... [t)alos........ [2]diasdelmes de ... [3]delafo.........[4] enellocal del ... [ 5], siendo
las ..o [ 6 ] horas, se reunieron .............. [ 71, encargado de conducir y desarrollar el proceso de seleccion de
................ [ 81, cuyo objeto de convocatoria es ..............[ 9 ], por un valor referencial de ..........[ 10 ], a fin de

EFECTUAR LA APERTURA DE SOBRES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS presentadas al presente
procesc de seleccion.

3 | SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS DEL COMITE PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario gue exige la normativa de confratacion pibtica se logrd con la presencia de 1os siguientes mismbros:

Titular
Presidente Dependencia:
Suplente
. . Titwlar .
Primer Miembro Dependencia;
Suplente
. Titukar )
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente

4 | DETALLE DE | OS PARTIGIPANTES

De acuerdo con el cronograma establecido en las Bases, se registraron coma participantes los siguientes proveedores:

N© Nombre o razén social del participante RUC

5 | DETALLE DE LOS POSTORES

En el dia y horario sefialado en las Bases, los siguientes participantes presentaron sus propuestas en sobre cerrado:

N Naombre o razdn social del postor RUC

6 | Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen las propuestas técnicas de los mencionados
postores, vy con la revisién de las mismas.

7 | DETALLE DE LAS PROPUESTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS

De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas no se admiten, por lo que no se les aplicara los factores de

evaluacion:
Nombre del
Nombre o razdn social de!l representante legal o Consignar las razones para su
Ne RUC gal s oo P
postor representante comun no admision
del consorcio
1
2

} 8 l DETALLE DE LAS PROPUESTAS QUE FUERON ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION

41



INVERMET Procedimientos para el Tramite de los Expedientes de Contratacién, Bases y Documentos durante el

procese de Seleccion de Bienes, Servicio

Ch

De acuerdo con la revision efectuada, ias siguientes ofertas se admiten, en vista de que contiene los documentos de
cardcter obligatorio establecidos en las Bases y cumplen con el reguerimiento técnico minimo:

Nombre del
Nombre o razon social dei representante legal o
0
N postor Ruc reprosentants comun ftem (s) a los que postula
del consorcio
1
2

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCESQO DE SELECCION

COMPLETAR LA INFORMACION SOLICITADA (9.1, 8.1.1 - 9.1.7) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADO EN
EL CAMPO (8)

8.1

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

8.1.1

FACTOR DE EVALUACION: EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD DEL POSTOR

El Comité Especial xxxxxx ha verificada que Jos documentos que susientan la experiencia
del postor estan referidos a prestaciones iguales ¢ similares al objeto de convecatoria y
que la antigliedad de éstos no superalos ......... [ 11 ] afios que impone et Articulo 45 del
REghaMENIO. ... oo [12]

El Comite Especial xxxxx ha verificade que fodos los documentos presentados que
sustentan la experiencia del postor se encueniran legibles, sin borrones o enmendaduras
Que 105 PerubdiQUENT......c.. oo et et e e e
131

El Comité Especial ouxxxx ha verificado gue los documentos presentados por el postor
gue acreditan su experiencia estan referidas a contratos con su respectiva conformidad
por la prestacion de servicios iguales o similares y/o copias de comprobantes de pago
cuya cancelacién se acreditd documental y fehacientemente, de acuerdo con las
disposiciones de fas

La sumatoria de los montos debidamente sustentados por el postor ... [15]asciendea ....... [ 16 ] por lo que,
de acuerdo con el criterio establecido en las bases le cormesponde ... [ 17 ] puntos,

9.1.2

FACTOR DE EVALUACION: EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD DEL POSTOR

B! Comité Especial xxxxxx ha verificada que los documentos presentados por el postor
....... [ 18 ] que acreditan su experiencia en este rubro estan referidos a servicios iguales
o similares , a los considerados en la especialidad. ... iim oo [19

El Comité Especial xoox ha verificado que los documentos presentados por el postor
que acreditan su experiencia en la especialidad no tienen una antigiedad superior a
,,,,,, [ 20 } aflos contados desde la fecha de presentacion de la
propuesta..........oo.oll e [21]

El Comité Especial xnomxx ha verificado que los documentos presentados por el postor
que acreditan su experiencia en la especialidad son contratos con su respectiva
conformidad o comprobantes de pago cuya cancelacién se ha acreditado documental y
fehacientemente, de acuerdo con las disposiciones de las bases. .......................[22]

El Comite Especial xooxx ha verificado que todos los documentos presentados para
sustentar la experiencia en la especialidad son legibles y no contienen borrones o
BAMEBNGATUIES. ... e e e e e [ 23

i

Bl Comité Especial xxooo ha verificado los contratos validos que pueden ser evaluados y establece el monio
facturado en el rubro experiencia en la especialidad en ... [ 24 ], por lo que, de acuerdo con los criterios
definidos en las bases, le corresponde ... [ 25 ] punios.

9.1.3

FACTOR DE EVALUACION: CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

El Comité Especial xxxxx ha verificado que el postor ........ [ 26 ] ha presentado las
constancias o certificados de cumplimiento de la prestacion requeridas en las bases, y ha
corroborado gue estas se encuentran relacionadas con los contratos presentados para
acreditar ta experiencia del postor en la actividad {0
especialidad)............coveeeiiiiniennee [ 27]
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pro

ceso de §

cleccién de Bienes, Servicios y Obras,

El Comite Especial xxxxx ha verificado que las constancias o certificados presentados por
el postor estan legibles y no tienen borrones o enmendaduras. Asimismo, ha corroborado
que del contenido de estos documentos se desprende que la ejecucién de los servicios

no tuvieron penalidad alguna. .. ..o [28]
El postor ................. [ 28 ] ha presentado ..... { 30 ] constancias de cumplimiento sin haber incurrido en
penalidades, v ...... [ 31 ] de contrataciones, por lo gue en aplicacién de la formula: PCP= {(PFANC)Y X (CBCY™,

le corresponde ... [ 32] puntos.
“Ver comentario en la hoja de nstrucciones

FACTOR DE EVALUACION: PERSONAL PROPUESTO

DESARROLLAR ESTE PUNTO POR CADA PERSONAL PROPUESTO

Se ha constatado que los documentos que acreditan la experiencia en la especiafidad del
personal propuesto no tienen borrones o enmendaduras y la informacién en elia
consignada no tiene contradiCCiones..............cooo i {33]

De acuerdo con tos parametros y criterios establecidos en las bases, el postor ............. [ 34 ] logrd acreditar
oo 38 ], por lo que le corresponde ... { 36 ] puntos.

FACTOR DE EVALUACION: MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS

El Comité Especial xxxxx ha verificado que el postor ... [ 37 ] presentd mejoras a las
condiciones previstas, de acuerdo con el defalle consignado en las bases del proceso.
............................................................................................................. [381}

El postor ........ i 39 ] ha presentado las siguientes mejoras ....... [ 407, por lo que, de acuerdo con los criterios?
los parametros de las bases, le corresponde ... [ 41 ] puntos.

FACTOR DE EVALUACION: OTROS FACTORES REFERIDOS AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA
(EQUIPAMIENTO, INFRAESTRUCTURA)

DESARROLLAR ESTE PUNTO POR CADA UNO DE LOS FACTORES ADICIONALES REGISTRADOS EN LAS
BASES

El Comité Especial xxxxxx ha verificado que el postor ......... [ 42 ] ha presentado los
documentos para acreditar ef factor relacionado con el objeto de la convocatoria,
................ L {43]

Los documentos presentados se encuentran legibies y sin borrones o enmendaduras.
Asimismo, se ha confirmade que del contenido de ios documentos se desprende el
cumplimientode ... {44 ..ot [45]

De acuerdo con los criterios de las bases y los documentos presentados el postor ... [ 46 ], se acreditd e
cumpiimiento de ., ... [47 ], por fo que le corresponde ... [ 48 } puntos.

OTROS FACTORES DE EVALUACION

9.2 [ NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2 | —[

| NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ..., [

(-

10

PUNTAJES TECNICOS DE LOS POSTORES
E:S?MPLETAR LA INFORMACION SOLICITADA (10.T) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADO EN EL CAMPO
10.1 | NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

FACTORES PUNTAJES
FACTOR EXPERIENCIAEN LAACTIVIDAD | puntos
FACTOR EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD 1 puntos
FACTOR CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO ' R puNtos
FACTOR PERSONAL PROPUESTO I puntos
FACTOR MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS ... puntos
FACTOR REFERIDO AL OBJETO DE LA GONVOCATORIA Y I puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES ' ... pUNtos
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10.2 | NOMBRE O RAZON SOQCIAL DEL POSTOR N° 2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ...

11 [ RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA
De acuerde a la evaluacion técnica realizada, los siguientes postores acceden a la etapa de evaluacion econdmica, en
vista de que han obtenido y/o superado el punfaje técnice minimo (80 puntos) establecido en las bases:
N® NOMEBERE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1
2 -
Asimismo, los siguientes postores po acceden a la etapa de evaluacion economica, en vista de que nd;rdanzaron eﬂlu
puntaje técnico minimo (80 puntos) establecids en Ias bases:
N° NOMBRE O RAZON SQCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1 . :
2
12 | ACUERDO ADOPTADO o
Los miembros del Comiié Especial XxxxXX, POF ....ociiiiinieinee . , dan por aprobados fos resultados de la evaluacion
técnica de los postores, de acuerdo con el analisis efectuado,
13 | NOMBRES Y FIRMAS DE LOS REPRESENTANTES DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O DE

LOS MIEMBROS DEL COMITE ESPECIAL

44
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ANEXQ N° 17

‘ 1 iNUMERO DE ACTA : — | -

2 | SOBRE LA INFORMACION GENERAL
En, .....[1]alos .......... [2}dias delmes de ............ [3]delafio............ [4], enellogal del ................ [ 5], siendo
as ..o [ 6 ] horas, se reunieron ........... { 71, encargado de conducir v desarroltar el proceso de seleccion de
.[ 8 1. cuyo objeio de convocatoria &8s ................ [ 91, por un valor referencial de ............ [ 1G] . a fin de
EFECTUAR LA APERTURA DE SOBRES Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS presentadas aI presente
preceso de seleccion., _
3 | SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS DEL COMITE PARTICIPANTES DE LA SESION {DE CORRESPONDER)
Ef quorum necesario que exige la normativa de contratacion publica se fogré con la presencia de los siguientes miembros;
. Titular .
Presidente Dependencia:
Suplente -
. Titular
Primer Miembro Dependencia;
Suplente o
Titular .
Segundo Miembro Dependencia:
Suplente
4 | DETALLE DE LOS PARTICIPANTES
De acuerdo con el cronograma establecido en fas Bases, se registraron como participantes los siguientes proveedores;
Ne Nombre o razén social del participante RUC
1
2
5 | DETALLE DE L.OS POSTORES
En el dia y horarie sefialado en las Bases, los siguientes participantes presentaron sus propuestas en sobre cerrado:
Ne Nombre o razén social del postor RUC
1
2
6 | Acto seguido, se procede con la apertura de fos sobres que contienen las propuestas técnicas de los mencionados
postores, y con la revision de las mismas.
7 | DETALLE DE LAS PRCPUESTAS QUE NO FUERON ADMITIDAS
Be acuerdo con la revision efectuada, las siguientes oferias no se admiten, por lo que no se les aplicara los factores de
evaluacion:
; : Nombre del representante .
Nombre o razdn social Consignar las razones para su
e del postor RUC Iegal’o representante no admisién
comin del consoercio
1
2
8 | DETALLE DE LAS PROPUESTAS QUE FUERON ADMITIDAS Y QUE PASAN A EVALUACION
De acuerdo con la revision efectuada, las siguientes ofertas se admiten, en vista de que contienen los documentos de
caracter obligatorio establecidos en las Bases y cumplen con el requerimiento técnico minimo:
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ND

Nombre del representante .
RUC legsl o representante ltem (s} a los que postula
comun del consorcio

Nombre o razén social
del postor

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS EN CONCORDANCIA CON LOS FACTORES DE EVALUACION
ESTABLECIDOS EN LAS BASES DEL PROCESO DE SELECCION

COMPLETAR LA INFORMACION SOLICITADA (9.1, 8.1.1 - 9.1.6) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADO EN
EL CAMPO (8)

9.1

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

9.1.1

FACTOR DE EVALUACION: EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD DEL POSTOR

El Comité Especial xxxx ha verificado que los documentos que sustentan la
experiencia del postor estan referidos a prestaciones en la actividad relacionados con
el objeto de convocatoria y que la antigliedad de éstos no supera los ... [ 11 ] afios
que impone el Articuic 46 del
REGIBITIEINID. .ot ettt ee et e e ee e e e en e neee [12]

El Comité Especial xxxxx ha verificado que todos los documentos presentades que
sustentan la experiencia del postor se encuentran legibles, sin borrones o
enmendaduras que los
BT IUG UYL ottt ittt et s e ss ceeaeanseeeeseeeees e seeneeneeeteeeeeete e eenvannnaereesen [13]

Ei Comité Especial xxxxx ha verificado que los documentos presentados por el postor
que acreditan su experiencia estan referidas a contratos con su respectiva conformidad
por la prestacién de servicios iguales o similares y/o copias de comprobantes de pago
cuya cancelacion se acreditd documental y fehacientemente, de acuerdo con las
disposiciones de 1as bases. ... s e [14]

La sumatoria de los montos debidamente sustentados por el pestor ... [15}asciendea ....... [ 161, porlo que, de
acuerdo con el criterio establecido en tas bases fe corresponde ....... [ 17 ] puntos.

8.1.2

FACTOR DE EVALUACION: EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD DEL POSTOR

El Comité Especial xooxxx ha verificade que los documentos presentados por el
posior ....[ 18 ] que acredifan su experiencia en la especiafidad estan referidos &
servicios considerados como de la especialidad, los cuzles se encuentran sefialados
en las bases. -[18]

El Comité Especlal XXX ha venfcado que Ios documentos presentados por el postor
que acreditan su experigncia en fa especialidad no tienen una antigliedad superior a [
20 ] aflos contados desde la fecha de presentacion de la propuesta. ... [
211

El Comité Especial xxxxxxx ha verificade que los documentos presentados por el
postor gue acreditan su experiencia en la especialidad son contratos con su respectiva
conformidad o comprobantes de pago cuya cancelacion se ha acreditado documental y
fehacientemente, de acuerdo con las disposiciones de las bases. ................[22]

El Comité Especial xxxxxxx ha verificado gue todos los documentos presentados para
sustentar lg experiencia en la especiaiidad son legibles y no contienen borrones ¢
gnmendaduras. . e . [23]

El Comité Especial ha verificado los cantratos vahdos que pueden ser eva}uados y establece el monto facturado en
el rubro experiencia en la especialidad en ...... [ 24 ], por lo que, de acuerdo con los criterios definidos en las bases,
le corresponde ... [ 25 ] puntos,

FACTOR DE EVALUACION: PERSONAL PROPUESTO

DESARROLLAR ESTE PUNTO POR CADA PERSONAL PROPUESTO

Se ha constatade que los documentos que acreditan la experiencia en la especialidad
y calificaciones de! personal propuesto no tienen borrones o enmendaduras y Ia
informacion en ella consignada no tiene contradicciones. ........ooouveeeeeeei. .. [261

De acusrdo con los parametros y criterios establecidos en tas bases, el postor ... .......... [ 27 1 logro acreditar
........... [ 28], por lo que le corresponde ......[ 29 ] puntos.

FACTOR DE EVALUAGION: MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS
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Et Comité Especial xxxxxx ha verificado que el postor ...... [ 30 ] presentd mejoras a las
condiciones previstas, de acuerdo con el detalle consignado en las bases del proceso.
................................................................................... [31]

El postor ........ [ 32 } ha presentado las siguientes mejoras ....... [ 33 ], por lo que, de acuerdo con los criterios v tos
parametros de las bases, le corresponde ... { 34 ] puntos.

FACTOR DE EVALUACION: OBJETO DE LA CONVOCATORIA

DESARROLLAR ESTE PUNTO POR CADA UNO OE LOS FACTORES REGISTRADOS EN LAS BASES

El Comite Especial xxxxxx ha verificado que el postor ......... i 35} ha presentado los
documentos para acreditar el factor relacionado con el objeto de la convocatoria.
....................................................................................... 136]

Los documentos presentados se encuentran legibles y sin borranes o enmendaduras.
Asimismo, se ha confirmado que del contenido de los documentos se desprende ef
cumplimientode ................... [37]

oo [ 38 ]

De acuerdo con los criterios de las bases y los documentos presentados el postor ....... [ 38 ], se acredito el
cumplimiento de ...... [401], por lo que {e corresponde ... [ 41 } puntos.

IMPORTANTE:
Se calificara entre otros, 1a presentacion del plan de trabajo, metodologia, equipamiento e infraestructura.

FACTOR DE EVALUACION: CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

El Comite Especial xxxxxx ha verificade que el postar ........ [ 42 ] ha presentado las
constancias o certificados de cumplimiento de la prestacion requeridas en las bases, y
ha corroborade que éstas se encuentran relacionadas con los contratos presentados
para acreditar ia experiencia del postor en la actividad (o especialidad). ................ [43]

El Comite Especial xomxxx ha verificado que las constancias o cerlificados
presentados por el postor estan legibles y no tienen borrones o enmendaduras.
Asimismo, ha corroborado que del contenido de estos documentos se desprende gue
la ejecucton de los Senvicios no fuvieron penglidad alguna.

.............................................................................. {44 ]
El postor ................. [ 45 1 ha presentado .... [ 46 ] consiancias de cumplimienio sin haber incurrido en
penalidades, v ...... [ 47 ] de contrataciones, por lo que en aplicacion de la férmula: PCP= {(PF/NC) X {CBO)Y, e

cofresponde ..... [ 48 | puntos.
" Ver comentario en fa hoja de Instrucciones

9.2 | NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N 2 [ |

10

| NCMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR ... ] '
PUNTAJES TECNICOS DE LOS POSTORES

COMPLETAR LA INFORMACION SCLICITADA (10.1) PARA CADA POSTOR ADMITIDO REGISTRADO EN EL CAMPO
{8)

10.1 | NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 1

FACTORES PUNTAJES

FACTOR EXPERIENCIA EN LA ACTIVIDAD punios
FACTOR EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD | puntos
FACTOR PERSONAL PROPUESTO puntos
FACTOR MEJORAS A LAS CONDICIONES PREVISTAS | ... puntos
FACTOR REFERIDO AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA | .. puntos
FACTOR CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO puntos
SUMATORIA TOTAL DE PUNTAJES «erns Pntos

10.2 WOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR N° 2 |

—

| NOMBRE O RAZON SOCGIAL DEL POSTOR ... | ]

47




INVERMET Procedimientos para el Tramile de los Expedientes de Contratacion, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccién de Bienes, Servicios y Obras.

11 | RESULTADOS DE LA EVALUACION TECNICA
De acuerdo a la evaluacion técnica realizada, los sigulentes postores acceden a la etapa de evaluacion econémica, en
vista de que han chtenido y/o superado et puntaje técnico minimo (80 puntos) estaplecido en las bases:
Ne NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1
2
Asimismo, los siguientes postores no acceden a la elapa de evaluacion econdmica, en vista de gue no alcanzaron el
puntaje teécnico minimo (80 puntos) establecido en las bases:
N°® NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL POSTOR PUNTAJE TECNICO TOTAL
1
2
12 | ACUERDO ADOPTADO
Los miembros del Comité Especiabooxx , por .........oooeevveenn, , dan por aprobados los resultados de la evatuacidn técnica
de los postores, de acuerdo con el analisis efectuado.
13 | NOMBRES Y FIRMAS DE LOS REPRESENTANTES DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O DE

LOS MIEMBROS DEL. COMITE ESPECIAL
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INVERMET Pracedimientos para el Trdmile de los Expedientes de Contratacitn, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccidn de Bienes, Servicios ¥ Ohras.

\ 1 ]NUMERO DE ACTA l —|
2 |SOBRE LA INFORMACION GENERAL
Em, ... [1]alos ............. [2]dias delmes de .............. [3]delafio.......... [4],enellocaldel ................ [ 51, siendo las
............. [ 6] horas, se reunieron .............[ 7 1, encargado de conducir y desarrollar el proceso de seleccion de ...............[ 8]
. cuyo objetc de convocatoria es ... [ 9], per un valor referencial de ............. [101}, a fin de OTORGAR LA BUENA

PRO &l presente proceso de seieccion.

3 | SOBRE EL QUORUM Y LOS MIEMBROS DEL COMITE PARTICIPANTES DE LA SESION (DE CORRESPONDER)
El quorum necesario que exige la normativa de contratacion ptblica se logro con la presencia de los siguientes miembraos:

. Titular
Presidente Dependencia:
. Titutar
Primer Miembro Dependencia:
Suplente
Titular
Segundo Miembro Dependencia;
Suplente
4 |DETALLE DE LOS POSTORES QUE PASARON A LA ETAPA DE EVALUACION ECONOMICA;
De acuerdo con la evaluacion técnica realizada el dia .............. [ 11 ], los siguienies postores pasaron a la etapa de
evaluacion econdmica, en vista de que obtuvieron y/o superaron el puntaje técnico minimo de ............ { 12 ] puntos, de
acuerdo con o establecido en las Bases:
N° Nembre o razén social del postor Puntaje por Evaluacion Téenica
1
2

§ | EVALUACION DE PROPUESTAS ECONOMICAS:

Acto seguido, se procede con la apertura de los sobres que contienen ias propuesias econémicas de fos mencisnados
postores, procediéndose a evaluarlas y asignar el puntaje correspondiente, conforme se detalla a continuacian:

Ne© Nombre o razén social del postor Puntaje por Evaluacion Econémica

6 | DETALLE DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS QUE FUERON DESCALIFICADAS

De acuerdo con la evaluacion realizada, las siguientes propuestas econdmicas han side descalificadas:

Consignar las razones por las cuales fugron

N° N re o razdn soci ostor ipe P
omb ocial del post descalificadas sus propuestas econémicas

7 | RESULTADOS FINALES

De este modo, teniéndose los resultados tanto de la evaluacién técnica como econdmica, se procede a determinar el puntaje
total, de acuerdo a lo sefalade en el numeral 3 del Aricule 71 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
obteniéndose los siguientes resuitados:

Orden de
prelacion

Puntaje Puntaje
Técnico Econdmico

Nombre o razén social del postor Puntaje Total
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INVERMET Procedimientos para el Trimite de los Expedientes de Contratacidn, Bases y Documentos durante el
proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Cbras.

1

2
ACUERDO ADOPTADO
Los miembros del Comité Especial xxxxx , por .....ooooevevn [ 13 ], dan por aprobados ios resuitados de la evaluacion
técnica y econdmica, otorgando la Buena Pro af postor .............. [141.

NOMBRES Y FIRMAS DE LOS REPRESENTANTES DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O DE
LOS MIEMBROS DEL COMITE ESPECIAL
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INVERMET

proceso de Seleccion de Bienes, Servicios y Obras.

Prucedimientos para e} Trimite de los Expedientes de Contratacién, Bases y Documentos durante el

ANEXO N° 19
INFORME DEL COMITE ESPECIAL
INFORME N° - N° 00x-2012-CEPIP o CEADHOC o CEPBS
A (INDICAR NOMBRE COMPLETO)

Secretaric General Permanente

ASUNTO Informe Final del proceso de seleccion correspondiente a
(INDICAR TIPO DE PROCESQO DE SELECCION), para
(INDICAR EL OBJETOQ).

REFERENCIA : (INDICAR RESOLUCION DE DESIGNACION DEL CE)

FECHA Lima, {INDICAR FECHA)

Con relacién al asunto del rubro, informamos a usted lo siguiente:

. ANTECEDENTES:

1.1 EI{INDICAR FECHA), se aprobo el Expediente de Contratacién (COMPLETAR).

1.2 Ef (iNDICAR FECHA), se designo al Comité Especial (COMPLETAR).

1.3 EH{INDICAR FECHA), se aprobaron las Bases (COMPLETAR).

14  EIH{INDICAR FECHA), se realizd la convocatoria del (COMPLETAR)

1.5 El (INDICAR FECHA), se realizo la absolucidn de las consultas y observaciones,
(COMPLETAR)

16 El (INDICAR FECHA), se realizd la integracion de Bases (COMPLETAR),
indicandose cuantos participantes hubieron.

1.7 El {INDICAR FECHA), se realizé la Ftapa de Presentacién de Propuestas
(COMPLETARY}, siendo fos siguientes postores:

1.8 El {INDICAR FECHA), se realizd la Etapa de Otorgamiento de la Buena pro
{COMPLETAR) at {los) postor (es):

1.9 EL (INDICAR FECHA), indicar el consentimiento del otorgamiento de la Buena
Pro:

110 EI{(INDICAR FECHA) si se interpuso el respective recurso impugnativo.

111 EL (INDICAR FECHA), el consentimiento de otorgamiento de la Buena Pro se
procedio a publicar en el SEACE, poniendo en conocimiento de los participantes
del proceso de seleccion.

112 EL (INDICAR FECHA), Informacion adicional, como impugnaciones ¢ elevaciones

a OSCE por ejemplo.

1. CONCLUSIONES;

Por lo expuesto, se concluye lo siguiente:
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INVERMET

proceso de Seleccion de Bienes, Serviciosy Obras.

2.1

2.2

Pracedimientes para et Tramite de los Expedientes de Contratacién, Bases y Documentes durante el

Luego de concluir con las Etapas del proceso de seleccion correspondiente
(INDICAR TIPO DE PROCESO DE SELECCION Y OBJETO) se otorgo la buena
pro ai {los) postor (es) (INDICAR NOMBRE COMPLETO), habiendo obtenido el
punfaje siguiente: (INDICAR).

l.a propuesta economica del postor ganador es por el importe de S/. (INDICAR EN
NUMEROS Y LETRAS), incluido el LG.V., (INDICAR), con precios al mes de
(iINDICAR), la misma que representa el (INDICAR) del Valor Referenciai.

. RECOMENDACIONES:

Se recomienda lo siguiente:

3.1

3.2

3.3

34

Remitir copla autenticada del presente Informe al Area de Logistica junto con el
Expediente de Contratacion Original.

El Expediente de Contratacion consta de lo siguiente: (INDICAR Y
DESARROLLAR LOS VOLUMENES Y FOLIOS DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION)S.

(INDICAR OTRAS QUE CONSIDERE NECESARIAS).

Cualquier recomendacion adicional como tramitar una sancidén por documentos
falsos, etc.

Los miembros del Comité Especial proceden a suscribir el presente informe en sefal de
conformidad, remitiendo el criginal al despacho del Secretario General Permanente para que,
de encontrarlo conforme, disponga se continiie los tramites pertinentes.

Atentamente,

MIEMBRO PRESIDENTE MIEMBRO

% El Comité Espscial debera indicar en su Informe Final de cuantos volimenes y folios constan los Expedientes Tecnicos o Estudios
Definitivos elaborados por el Censultor, o de cuantos volitmenes y folios constan los Términos de Referencia, segin corresponda,

los cuales tiene su propia foliacton, asi como de cuantos volimenes y folios constan las Propugstas Técnicas y Econgmicas de los
postores, ias cuales forman parte del Expedients de Contratacitn.
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