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RESOLUCION N° 202 _2014-INVERMET-SGP

Lima, .§ 2 AGD 20%

Vistos:

El Memorandum N° 075-2014-INVERMET-OPP de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, el Informe N°® 027-2014-INVERMET-OFPP/APP del Area de Planeamiento y
Presupuesto, el Memorando N° 234-2014-INVERMET-0OAF de fa Oficina de Administracién
y Finanzas; asi como el Informe N° 051-2014-INVERMET/OAJ de ta Oficina de Asesoria
Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830, se creé el Fondo Metropolitanc de
Inversiones — INVERMET, que tiene como objeto proporcionar ios recursos para el
financiamiento del programa de inversiones y obras urbanas del Concejo Municipal
Provincial de Lima y de sus Concejos Distritales de conformidad con los requisitos y
modalidades que precisa el citado Decreto Ley y los que establezca su Reglamento;

Que, por Acuerdo de Concejo N° 083 de 03 de setiembre de 1996, se aprueba el
Reglamente del Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET, en cuyo articulo 20°
literal b) se sefiala que el Secretario General Permanente conducird la marcha
administrativa, econdmica y financiera de INVERMET;

Que, mediante Resolucion N° §683-2012-INVERMET/SGP se aprobd la Directiva N°
010-2012-SGP “Directiva General para fa formulacion, modificacién y aprobacion de
Directivas de! Fondo Metropolitano de inversiones —~ INVERMET”, en [a cual se establece
que se entiende por Directiva a los documentos normativos de caracter técnico
administrativo, formulados por los diversos Organos de la Entidad, de acuerdo a sus
necesidades precisando politicas institucionales y determinando los procedimientos que
deben realizarse en la ejecucién de una determinada accidn, concordante con las
disposiciones legales vigentes;

Que, en ese contexto, con el Informe de vistos ef Area de Planeamiento y
Presupuesto remite el proyecto de Directiva denominada “Normas y Procedimientos para
{a Recepcion, Control, Custodia, Renovacién, Devolucidon y Ejecucion de Cartas
Fianzas en el INVERMET", a fin de regutar el fratamiento que debe darse a ias Cartas
Fianzas y salvaguardar los intereses de la Entidad:;

>

Que, el precitado proyecto de Directiva cuenta con la opinién favorable de la
Oficina de Administraciéon y Finanzas, asi come de la Oficina de Planificaciéon y
Presupuesto, segun io expresado en los Memorandos Nos. 234-2014-INVERMET-CAF y
075-2014-INVERMET-OPP, respectivamente;

Que, en consecuencia resulta necesario que la Entidad cuente con un instrumento
normative interno, que permita uniformizar y optimizar los procesos referidos al control,
custodia v gjecucion de las Cartas Fianzas presentadas a favor de INVERMET, motivo
por el cual corresponde emitir el acto de administracién que apruebe la Directiva



“Afio de la Promocidn de la Inversion Responsable y del Compromiso Climéatico”

() vusdoakiad stzagoitans INVERMET | Sveazans

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Ley N° 22830, Norma de creacion
del Fondo Metropolitano de Inversiones y el Reglamento del Fondo Metropolitano de
Inversiones, aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 de la Municipalidad Metropolitana
de Lima y en uso de la atribucion conferida en el literal f) del articulo 22° del Reglamento
de Organizacién y Funciones del INVERMET, aprobado por Resolucién N° 009-2011-CD:

Con el visado de la Oficina de Administracién y Finanzas, de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica;

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar la Directiva N° 009-2014-INVERMET-SGP,
denominada “Normas y Procedimientos para la Recepcién, Control, Custodia,
Renovacion, Devolucion y Ejecucion de Cartas Fianzas en el INVERMET”, la misma
qgue en Anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

Articulo Sequndo.- Encargar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto la
formulacion oportuna de las propuestas de actualizacién y/o modificacion de la presente
Directiva, que efectiien los 6rganos en el ambito de su competencia.

Articulo Tercero.- Disponer que la implementacion y cumplimiento de lo dispuesto
en la presente Directiva, sera responsabilidad de la Oficina de Administracién y Finanzas.

Articulo Cuarto.- Encargar al funcionario responsable, su publicacién en el Portal
Institucional www.invermet.gob.pe

Registrese y comuniq se)
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DIRECTIVA N° 00 _2014-INVERMET-SGP

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION,
CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y
EJECUCION DE CARTAS FIANZAS EN EL INVERMET
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DIRECTIVA N° 009 -2014-INVERMET-SGP

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION, CONTROL, CUSTODIA,
RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZAS EN EL
INVERMET

. OBJETIVO

Establecer las normas y procedimientos internos para uniformizar los criterios para la
recepcion, custodia, confrol, renovacion, devolucién y ejecucion de las Cartas
Fianzas, que presentan las personas naturales y juridicas al INVERMET, derivados
de los procesos de ssleccidn de bienes, servicios y obras y sus correspondientes
contratos, asi comae por cualguier otro concepto.

Il. FINALIDAD

Establecer los mecanismos, requisitos y tramites que se debe seguir en INVERMET
para la recepcion, custodia, ejecucién y devoluciéon de Cartas Fianzas.

. BASE LEGAL

» Decreto Ley N° 22830 - Ley de creacidn del Fondo Metropolitanc de Inversiones
INVERMET, sus modificatorias y reglamento.

¢ El Acuerdo N° 083 del Concejo Metropolitano de Lima, que aprueba el Reglamento
del Fondo Metropolitano de [nversiones — INVERMET.

o Cddigo Civil.

o Ley N° 26702- l.ey General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros

¢ Resolucidn de Contraloria N° 320-2006-CG, aprueba las Normas de Controf
Interno.

« Ley N°® 28718, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

« Decrefo Legislativo N° 1017- Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

» Decreto Supremo N° 184-2008-EF- Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificatorias.

o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de
Tesoreria, aprobado por Decreto Supremo N° 035-2012-EF.

[V. ALCANCE
La presente Directiva es de cumplimiento cbligatorio de la Oficina de Administracion

y Finanzas, asi como de las Areas de Tesoreria y Logistica, en el ambito de su
competencia.

V. VIGENCIA

La presente Dirgctiva tendrd vigencia a partir de la fecha de su aprobacion y
publicacion en el Portal de Transparencia de INVERMET.




VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

8.3.

6.4

Generalidades

» La Carta Fianza, es un contrato de garantia, mediante el cual una entidad
financiera autorizada se constituye en fiador o garante de una persona natural
o juridica ante el INVERMET, comprometiéndose al pago de la suma
garantizada en caso de incumplimiento de su cliente, respecto de las
obligaciones contractuales o legales asumidas con INVERMET.

s Para efecto de la presente Directiva, a la persona natural, juridica ¢ consorcio
que presenta la Carta Fianza, se le denominara CONTRATISTA.

lLas Cartas Fianzas presentadas a favor de INVERMET deberan incluir jas
siguiertes caracteristicas y condiciones:

e Ser emitidas a favor de INVERMET.

s Ser emitida por una entidad autorizada que se encuentre bajo el ambito de
supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones.

o Consignar el nombre o la razén social del contratista, en caso de ser
Consorcio el nombre de todos los consorciados.

s Sefialar el bien, servicioc u obra a adquirir 0 contratar que es objeto de la
garantia, asi como &l nimero det Proceso de Seleccion.

o Indicacion de la clase de garantia (tener en cuenta el numeral 6.4 de la
presente Directiva).

» Indicacién de la moneda y el monto de la garantia en nimeros y letras.

Consignar el nombre, cargo, sello y firma de los representantes del banco o

de la entidad financiera que emite la carta fianza.

Indicar su vigencia, precisando fecha de inicio y término de la Caria Fianza,

No deben tener borrones ni enmendaduras.

Debe esiablecer las siguientes condiciones:

Incendictonal

Solidaria

Irrevocable

o De realizacion automatica y sin beneficio de excusién

OoOo e ¢ o

El Area de Tesoreria sera responsable de verificar la autenticidad de las Cartas
Fianzas, asi como de su registro, control de vigenciay custodia.

Las Cartas Fianzas pueden requerirse por convenio o por cualquier tipo de
contrato gue celebre INVERMET, sin perjuicio de ello, los CONTRATISTAS
presentaran las siguientes Cartas Fianzas por los siguientes conceptos:

a)  Garantia de Fiel Cumplimiento
b)  Garantia por monfo diferencial de propuesta.
c) Garantia por Adelantos.
. Adelantos directes al contratista
° Adelanto por materiales o insumos
d)  Garantia por interposicion de Recurso de Apelacion
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6.5 EfArea de Logistica tiene la siguiente responsabilidad:
- Verificar que el monto garantizado por las Cartas Fianzas, sean los que
correspondan por mandato legal, contractual o por convenio de partes.
- Recomendar a Ia Oficina de Administracidn y Finanzas la devolucion de las
Cartas Fianzas, previo informe de conformidad, sobre la recepcién del bien
0 servicio contratado.

8.6 ElArea de Tesoreria tiene las siguientes responsabilidades:

- Verificar que fas Cartas Fianzas hayan sido emitidas por un banco o
enfidad financiera debidamente autorizada y supervisada por la autoridad
competente para celebrar este tipo de contratos financieros, de acuerdo a
la legislacidn vigente.

- Verificar la autenticidad de fas Cartas Fianzas.

- Custodiar tas Cartas Fianzas en ung caja fuerte.

- Velar por la integridad fisica de las Cartas Fianzas, a efecto de no
perjudicar o invalidar su ejecucién.

- Llevar ef control de las Cartas Fianzas gue se encuentran en su custodia,
el cual debe contener como minimo la indicacién expresa del nombre o
razon social del afianzade, el nimero del proceso de seleccion, nombre de
la obra, servicio o suministro, nimero de contrato o de convenio, segun
corresponda, la fecha de inicio, término y plazo de vigencia de las cartas
fianzas, entre otros aspectos que consideren necesarios para un adecuado
control y seguimiento de las cartas fianzas.

- Comunicar al afianzado a través de la Oficina de Administracion y
Finanzas, por lo menos con cinco (05) dias habiles previos a su
vencimiento, para que cumpla con renovarlos, debiendo poner el mismo en
conocimientio del Area de Logistica y del Area Usuaria.

- Hacer devolucidén de las Cartas Fianzas a los afianzados, a su solicitud,
previa verificacion del pago de los saldos deudores que pudieran existir,
presentacion de la liquidacion final de obra o conformidad de recepcidn del
bien, del servicio o suministro contratado.

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Procedimiento para la Recepcion, Controi, Custodia, Renovacién, Devolucién y
Ejecucion de las Cartas Flanzas

7.1 Una vez consentida ia Buena Pro, el ganador del proceso de seleccién debera
presentar por Mesa de Partes de Tramite Documentario, junto con ios demas
documentos requeridos en las bases para la suscripcion del contrato, la Carta
Fianza que corresponda, conforme a la normativa de contrataciones publicas.

En caso de la Garantia por interposicion de apelacion, ésta se anexara al escrito

impugnatorio.

7.2 Mesa de Partes de Tramite Documentario, recibird los documentos vy enviarg la
Carta Fianza al Area de Tesoreria y una copia al Area de Logistica. Los demas
documentos junto con una copia de ta Carta Fianza, deberan ser remitidos a la
Oficina de Administracion y Finanzas, para que a su vez los derive a la QOficina de
Asesoria juridica, para que contindie con ef tramite de elaboracidén y suscripcion
del correspondiente contrato.
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

INVERMET"

Ef Area de Logistica, en un plazo de 24 horas, debe emitir un informe dando su
conformidad sobre los montos garantizados, en el caso de ne encontrar conforme
inmediatamente informara a la Oficina de Administracién y Finanzas, con
conocimiento del Area de Tesoreria.

Del mismo modo, el Area de Tesoreria, en el plazo de 24 horas de recibido el
original de la Cartas Fianza, debe verificar la autenticidad y el cumplimiento de
requisitos formales, previstos en el numeral 6.2 de la presente Directiva. En
caso no lo encuentre conforme, debe comunicar este hecho a la Oficina de
Administracién y Finanzas.

En los casos de presentarse las cbservaciones, la Oficina de Administracién y
Finanzas comunicara al contratista, poniendo a su disposicion la Cartas Fianza
observada, para su devolucion y requiriéndoles que cumpian con regularizar ias
mismas antes del vencimiento del plaze legal o contractual previsic en la Ley, ©
en los contratos y/o convenios, baje apercibimiento de no tenerse por
presentada la misma y por tante no permitirse la firma del contrato. Copia de
dicho requerimiento debe ponerse en conocimiento de la Oficina de Asesoria
Juridica, para que verifique su regularizacion, antes de la firma del contrato.

En el caso gue se detecte que la Carta Fianza resulta falsa, el Area de
Tesorerfa procedera a retener la misma e informara tal hecho a la Oficina de
Administracién y Finanzas, quigén derivara los antecedentes a la Oficina de
Asesoria Juridica, para que adopte las medidas legales que correspondan,
conforme a ley.

El Area de Tesoreria procedera a formular los proyectes de Carta Notarial
dirigida al contratista para que por intermedio de la Oficina de Administracion y
Finanzas se solicite las renovaciones de las Caras Fianzas con una anticipacion
no menor a cinco (05) dias habiles de su vencimiento o la ejecucién de la misma,
utilizando el Formato “Carta Notarial de Renovacion o Ejecucién de Carta Fianza”
{Anexo N° 01), salve que existiera observaciones o indicaciones en contra por
parte del Area Usuaria que administra el Contrato.

A la fecha del vencimiento de la Carta Fianza, el Area de Logistica, a solicitud del
contratista y previa presentacion de la conformidad de la recepcion del bien o del
servicio contratado, o de la liquidacidén final de la obra o consuitoria de obra,
nrocedera a la devolucion de las Cartas Fianzas, previo pago de los saldos
deudores que pudieran existir. El Area de Tesoreria devolvera al representante
legal del Postor o Contratista la fianza, en las instalaciones de INVERMET,
pudiendo e} representante legal designar a un tercero mediante Carta Notarial
acompafiando ademas los documentos de identificacion de ambas personas,
dejando constancia de la recepcion de la carta fianza devuelia.

INVERMET, ejecutara la Carta Fianza en los siguientes casos.

o Si ef contratista no hubiese renovado la Carta Fianza antes de su
vencimienio.

s Cuando se resuelva el contrato por causa imputable al contratista siempre
gue haya quedado consentida la Resoclucion, o el laudo arbitral declare
infundada la demanda interpuesta por el contratista, contra el acto
resolutivo.
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s Cuando transcurridos tres (03) dias de haber sido requerido por
INVERMET, el contratista no hubiera cumplido con pagar el salde a su
cargo establecido en el acta de conformidad de la recepcion de la
prestacion a cargo del contratista, en €l caso de bienes y servicios, o en la
liquidacidn final del contrato debidamente consentida o ejecuteriada, en el
caso de gjecucion de obras,

De producirse algunas de las situaciones sefialadas precedentemente y con el
informe que emita el Area Usuaria de la Contratacién, la Oficina de
Administracion y Finanzas, cursard el Formato "Carta Notarial de Ejecucion de
Acciones lLegales por Incumplimiento de Renovacion o Ejecucion de Carta
Fianza" (Anexo N° 02), & la entidad financiera que emiti6 ia Carta Fianza,
solicitando la ejecucion correspondiente de acuerdo a Ley,

7.9 De existir la negativa del emisor de gjecutar la Carta Fianza, la Oficina de
Administracién y Finanzas comunicard este hecho a fa Superintendencia de
Banca y Seguros y Administradora Privada de Fondos de Pensicnes,
denunciando dicho incumplimiento, para to cual utilizara el Formato "Oficio de
Denuncia de Incumplimiento de Ejecucion de Carta Fianza® (Anexo N° 03).

7.10 El Area de Tesoreria no debe tener Carta Fianzas vencidas en cartera,
debiendolas devolver al contratista en su debida oportunidad

VIIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1 En los casos de procesos de contratacion derivados de donaciones o convenios
de cooperacion efectuados con organismos internacionales, la presentacion de
Cartas Fianzas se sujetardn a las exigencias y procedimientos especificos
establecidos en los convenios, en su defecto, se aplicara de manera supletoria
las disposiciones contenidas en |a presente Directiva.

IX. RESPONSABILIDADES
8.1 Son responsables de la aplicacion de la presente Directiva, las Areas de
Logistica y Tesoreria, asi como la Oficina de Administracién y Finanzas en la
parte que les corresponda intervanir.

9.2. El Organo de Control Institucional de la entidad verificara el cumplimiento de la
correcta aplicacion de la presente Directiva en el marco de la normativa del
Sistema Nacional de Control.

X. DEFINICIONES:

» Carta Fianza.- Documento que otorga una entidad financiera autorizada por la
Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras
Privadas de Fondos de Pensiones, a solicitud del cliente, que
garantiza el cumplimiento de una obligacion frente a terceros

« Control.- Verificacion posterior si todo esta conforme, tiene como

finalidad corregir errores hasta que los hechos sean como lo

establecido.
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Contratista.- Proveedor que celebra un contratc con una Entidad, de
conformidad con las disposiciones de la ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento

Concesionario.-Persona natural o juridica, nacional o extranjera que ha
firmado contrato de concesion con la  Municipalidad
Metropolitana de Lima.

Custodia.- Vigilancia gue se hace de una persona o cosa

Devolucién.- Entrega de algo que guedo en prenda.

L
o Recepcién.- Accion y efecto de recibir algo
e Renovacion.- Cambic de algo vencido por otra nueva actualizada.
ANEXOS.
1. Carta Notarial de Renovacion o Ejecucion de Caria Fianza
2. Carta Notarial de Ejecucion de Acciones Legales por Incumplimientc de
Renovacion o Ejecucién de Carta Fianza
3. Oficio de Denuncia de Incumplimiento de Ejecucion de Carta Fianza
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ANEXO N° 01

CARTA NOTARIAL DE RENOVACION DE CARTA FIANZA

Lima,.....cccvenn ,de.......... def 201

Sefiores

{Nombre del Contratista)

Presente.

ASUNTO : Renovacion de Carta Fianza

Por medic de la presente carta, que se remite por via Notarial, hacemos de su conocimiento que
la Carta Fianza N°......... ,poreimontode ............. (S/. ........) nuevos soles, emitida por &
Banco................ , que garantiza el Fiel Cumplimiento det Contrato N° ....... , vence el dia.....,
razon por la cual se solicita se coordine con e Banco en mencion, a efectos de que sea renovada
hasta la conformidad de la recepcién de ....... (bienes o servicios, 0 en su casoe de la recepcion de
obras o consultoria de obras).

De no recibir la renovacion solicitada, se procedera a ejecutar la carta flanza, en aplicacion def
Articulo (125° 6 1649, del Regiamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Atentamente,

SN

2N
NYERMET 2
VUBU I
19 rl /
Lo @y

I}
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ANEXO N° 02

CARTA NOTARIAL DE EJECUCION DE CARTA FIANZA

Lima,

Senores

ENTIDAD FINACIERA

(DIRECCION)

Presente.

ATENCION : Gerencia General

REFERENCIA ; Carta Notarial de fecha

Es grato dirigirme a usted, para manifestarle que la empresa................. , fue adjudicada con
la Buena Pro en el proceso de seleccion N°............. . habiendo suscrito el contrato N°
........ de fecha..........

Que, para garantizar el fiel cumplimiento del contrato N°...... de fecha......... , la empresa
........... , presenté al Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET, la Carta Fianza
N2 s ,porunmontode ............... =] A— ) nuevos soles, con vencimiento al........ ;i

Que, habiéndose vencido la fecha de dicha Carta Fianza, con exceso al plazo establecido en
el Art.(125° 6 164°) del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, (determinar si es
por el item 1, 2 6 3, 6 si es por haberse declarado improcedente o infundado el recurso de
apelacién), solicitamos a su representado ejecute la Carta Fianza citada anteriormente, y
antes de las 12 horas de la fecha final de su vencimiento.

Sin otro particular, expresamos a usted nuestra consideracion y estima.

Atentamente,
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ANEXQ N° 03

OFICIO DE DENUNCIA DE INCUMPLIMIENTO DE EJECUCION
DE CARTA FIANZA

OFICIO N° = 20..., —-iINVERMET-OAF

Sefores

Superintendencia de Banca y Seguros y Administradora de Fondos Privados de Pensiones

DIRECCION

Presente.

ASUNTO : Incumplimiento del Banco..............para ejecucién de Carta
Fianza,

REFERENGCIA: Carta Notarial de renovacion de Carta Fianza y Carta

Notarial de Ejecucidén de Carta Fianzas N° ... .. yN°.......

Es grato dirigirme a ustedes, para saludarlos y a la ves comunicarle que mediante
Carta Notarial N°.......... , se solicitd al contratista que obtuve ia Buena Pro del
Proceso de Seleccion N°...... ... a fin de que efectde la renovacion de la Carta Fianza
que se encontraba por vencer, haciendo caso omiso sobre el particular, por lo gue en
aplicacion de lo establecido en el Art. (125° 6 164" del Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado, dentro del plazo de vigencia, se procedio a ejecutar la
carta fianza en mencién, la misma que se formalizé a través de la Carta Notarial N®
de fecha Da el caso que han transcurrido ... dias desde la recepcion de la
carta notarial, sin que el banco/ entidad financiera...................... SAC. haya cumplido
con hacer efectivo el pago del monto garantizade por la carta fianza ejecutada, razon
por la cual quejamos a dicha entidad financiera y solicitamos fa intervencién de
vuestro ente rector, para que requiera & la mencionada entidad financiera, que cumpla
con honrar el monto garantizado por la carta fianza emitida que tiene la caracteristicas
de incondicional, solidaria, irrevocable, de realizacion automatica, y sin beneficio de
excusion y transfiera los recurscs al Fondo de Inversiones Metropolitana - INVERMET,
via transferencia bancaria.

>; Asimismo, teniendo en cuenta que dicho incumplimiento perjudica a los intereses

del Estado Peruano, solicitamos que se suspenda la autorizacién a emitir cartas fianzas
a dicha Entidad financiera.

Atentamente,




