“Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Dialogo v la Reconciliacién Nacional”

INVERMET
FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

! Municipalidad Metropolitana de Lima

RESOLUCION N° 2 S| -2018-INVERMET-SGP
Lima, 97 DIC. 2018
VISTO:

Los Memorandos Ns® 177 y 183-2018-INVERMET-OPP de la Oficina de
Planificacién y Presupuesto, el Memorandum N° 959-2018-INVERMET-GP de la
Gerencia de Proyectos, el Informe N° 132-2018-INVERMET-GP-HQM del especialista
de la Gerencia de Proyectos y el Informe N® 399 -2018-INVERMET-0OAJ de la Oficina
de Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830, se creé el Fondo Metropolitano de
Inversiones - INVERMET, como Organismo Publico Descentralizado de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, con personeria juridica y autonomia administrativa, econdmica
y financiera, el cual se rige por su Ley de creacion, sus modificatorias, ampliatorias y
conexas, su Reglamento aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 v la Ley N° 27972 -
Ley Organica de Municipalidades;

Que, el control interno comprende las acciones de cautela previa, simultanea y

de verificacion posterior que realiza la entidad sujeta a control, con la finalidad que la

ca?—“ERA‘%p gestién de sus recursos, bienes y operaciones se efectle correcta y eficientemente, de

ET Z¢onformidad a lo establecido en el articulo 7° de la Ley N° 27785 - Ley Organica del

Bistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica y Resolucién
~# de Contraloria N 320-2006-CG, Normas de Control Interno;

Que, la Oficina de Control Institucional, a través del Informe de Auditoria N° 001~
2016-2-0323, formulé las recomendaciones 07 y 09, disponiendo gue se proponga el
formato de flujograma del Control de Obra, asi como el procedimiento de para la
ejecucion de inversiones por encargo de la Municipalidad Metropolitana de Lima,

Que, la Oficina de Planificaciéon y Presupuesto a través del Memorandum N° 177-
2018-INVERMET-OPP de fecha 13.12.2018, propone el documento denominado
“Formulario de Control de Obra”, que constituye un flujograma de las actividades que se
suscitan en la etapa de ejecucion de una obra, el mismo que se insertara como Anexo
del Instructivo N° 04-2018-INVERMET-SGP “Control de Valorizaciones y Metrados de
- Obra, Ampliaciones de Plazo de Obra, Liquidacion de Contrato de Obra y de Consultoria
-~ de Obra”;

Que, la mencionada Oficina, a través del Memorandum N°® 183-2018-
INVERMET-OAJ de fecha 14.12.2018, remite el proyecto de instructivo denominado
“Procedimientos para la ejecucion de inversiones por encargo de la Municipalidad
Metropolitana de Lima al INVERMET";

e
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Que, si bien no existe una directiva que regule el procedimiento de aprobacion
de instructivos, sin embargo con excepcion del extremo de la estructura que debe tener
una directiva, resulta aplicable al presente caso, los alcances de la Directiva N° 010-
2012-INVERMET/SGP -Directiva General para la Formulacion, Modificacion y
Aprobacién de Directivas del INVERMET, aprobada por la Resolucién N° 083-2012-
INVERMET/SGP de fecha 09.08.2012, que sefiala que la Oficina o Gerencia en el marco
de sus funciones, identifica los procedimientos que permitiran el mejor desarrollo de sus
funciones; identificada la necesidad, formula el anteproyecto de directiva( en este caso
instructivos);

Que, conforme se puede advertir, los tramites de dichos instructivos, cumplieron
con los procedimientos y formalidades establecidos en la citada directiva, por lo que se
debe dictar el acto de administracion que formalice su aprobacién, con el fin de dotar a
la Gerencia de Supervision de Contratos de los instrumentos de gestion que contengan
los procedimientos que les permita realizar una eficiente y correcta administracion de
los contratos de obras, asi como establecer los procedimientos que debe seguir la
entidad, cuando la Municipalidad le realiza encargos para la ejecucion de proyectos de
inversion publica;

Contando con la opinién favorable de la Oficina de Planificacién y Presupuesto
y la Oficina de Asesoria Juridica;

En uso de las facultades establecidas en el numeral 7.3.4 de la Directiva N° 010-
INVERMET/SGP “Directiva General para la Formulacién, Modificacién y Aprobacion de
Directivas del INVERMET”, aprobado por la Resoclucion N° 083-2012-INVERMET/SGP
de fecha 09.08.2012 y estando a las atribuciones conferidas en los articulos 19° y 20°
del Reglamento de INVERMET, aprobado con el Acuerdo N° 083 del Concejo
Metropolitano de Lima;

SE RESUELVE:

3 Articulo 1°.- Aprobar el Instructivo N° 005-2018-INVERMET-SGP, denominado:
“Procedimiento para la Ejecucion de Inversiones por encargo de la Municipalidad
Metropolitana de Lima al INVERMET”

T, 5 Articulo 2°.- Aprobar como Anexo del Instructivo N° 004-2018-SGP “Control de

B ,Hij‘.'-‘}_[‘_-Valorizaciones y Metrados de Obra, Ampliaciones de Plazo de Obra, Pago de Costos y

=t {}Gastos Generales, Adicionales de Obra, Recepcion de Obra, Liguidacién de Contrato

‘ ,‘_f;."':'de obra y de Consultoria de Obra” el formatc denominade “FORMULARIO DE
"~ CONTROL DE OBRA”.

Articulo 3° Encargar a la Gerencia de Proyectos, en coordinaciéon del Area de
Tesoreria de la Oficina de Administracion y Finanzas, y la Oficina de Planificacion y
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Presupuesto, la implementacion y ejecucion de los citados instructivos y sus anexos,
quienes deberan adoptar las acciones administrativas necesarias para su cumplimiento.

Articulo 4°.- Encargar al responsable de la Pagina Web la publicacién de la
presente resolucion en el Portal Institucional www.invermet.gob.pe.

Registrese y comuniguese.

L4 . MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DF 1 ik

Fonde Metropolitano de Inversiones INVERMET

................................................

. GUILLERMO GONZALES CRIOLLC
SBetatétio General Permanente
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2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

2.5,

2.8.

INSTRUCTIVO N° 005-2018-INVERMET-SGP

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE INVERSIONES POR ENCARGO DE LA
MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA AL INVERMET

Obijetivo

Establecer el procedimiento que realiza el Fondo Metropolitano de Inversiones —
INVERMET para la solicitud, emision de certificacion presupuestal y transferencia
de los recursos otorgados mediante Acuerdo de Concejo, mediante el cual la
Municipalidad Metropolitana de Lima, encarga su ejecucion fisica y financiera.

Base Legal

Decreto Ley N° 22830, Ley de Creacion de INVERMET vy sus modificatorias.
Acuerdo de Concejo N° 083, que prueba el Reglamento del Fondo Metropolitano
de Inversiones — INVERMET.

TUO de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General y su
Reglamento aprobado con el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS y sus
modificatorias.

Resolucion de Contraioria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.

Decreto Legislativo N° 1272, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones y su Reglamento aprobado por
el Decreto Supremo N° 027-2017-EF y sus Directivas y Modificatorias.

Directiva para la Programacion Multianual que regula y articula la Fase de
Programacion Multianual del Sistema Nacional de Programacion Multianual y
Gestion de Inversiones y La Fase de Programacion del Sistema Nacional de
Presupuesto, aprobada mediante Resolucidén Ministerial N° 035-2018-EF/15.
Resolucién 009-2011-CD aprueba el Reglamento Organizacion y Funciones -
ROF del INVERMET y modificatorias.

Resoluciéon N° 013-2011-CD (13.11.2011) de aprobacion del Manual de
Organizacion y Funciones — MOF del INVERMET y modificatoria.

Resolucion de Gerencia Municipal Metropolitana N° 071 designacién del Fondo
Metropolitano de Inversiones — INVERMET como érganc de cumplir como
encargado de las funciones de Unidad Formuladora y unidad Ejecutora de
Inversiones.

. Resolucion N° 280-2015-INVERMET-SGP, aprobacién del Manual de

Procedimientos Administrativos de las Obras por Encargo de la Municipalidad
Metropolitana de Lima, del Fondo Metropolitano de Inversiones — INVERMET.

. Resoluciéon Municipal Metropolitana N° 083 aprobacién de la Directiva N° 001-

2018-MML-GF “Directiva Interna de Ejecucién y Evaluacién del Plan Operativo y
Presupuesto Institucional 2018 de la Municipalidad Metropolitana de Lima.

“i3. Alcance

El procedimiento del presente instructivo es de aplicacién y observancia obligatoria por
las Oficinas de Planificacion y Presupuesto, Administracion y Finanzas y la Gerencia
de Proyectos del INVERMET.
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4. Vigencia

El presente instructivo entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién por
Resolucion de Secretaria General Permanente. Asimismo sera valido durante la
vigencia de los Encargos otorgados por la Municipalidad Metropolitana de Lima.

5. Definiciones

Nota de Modificacion: Son cambios en el presupuesto aprobado de una institucion.
Dichos cambios pueden ser: i) Modificaciones en el Nivel Institucional (Crédito
Suplementario) cuando constituyen incrementos en los créditos presupuestarios; y
ii) Modificaciones en el Nivel Funcional Programatico (Habilitacion vy
Anulacion) son modificaciones que se efectlan dentro del Marco del Presupuesto
Institucional vigente.

POI-MNML: Plan Operativo Institucional es un instrumento de gestion que contiene la
programacion de actividades y/o proyectos de los Centros de Costos de la
Municipalidad Metropolitana de Lima, a ser ejecutados en el periodo anual.

Requerimiento de Gasto:Documento interno de trabajo, generados a través del
SAFIM, que contiene informacién relacionada a los conceptos solicitados por los
Centros de Costos de la Municipalidad Metropolitana de Lima, de acuerdo con la
Clasificacion Presupuestaria consideradas en el POI-MML, estableciendo Ila
Disponibilidad Presupuestaria Anual.

SAFIM (Sistema Administrativo Financiero Municipal): Aplicativo informatico de
la Municipalidad Metropolitana de Lima, mediante el cual se gestiona Ia
incorporacion presupuestal, modificaciones presupuestarias y requerimientos de los
proyectos incluidos en el Plan Operativo Institucional de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

6. Responsables

6.1. Son responsables del procese de incorporacién del proyecto en el POI y
Presupuesto Institucional, modificacion presupuestal y creacién del requerimiento
de gasto en el aplicativo SAFIM Web, el (los) servidor (es) de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, designado (s) para dicho fin, el (los) cual (es) tienen la
obligacién de gestionar ante la Municipalidad Metropolitana de Lima la gestion
oportuna de los recursos para la atencién de los compromisos asumidos en la
ejecucion de inversiones.

2. La Gerencia de Proyectos es responsable de remitir oportunamente la Ficha
Descriptiva N° 02 y el Cronograma del proyecto a incorporar en el Plan Operativo
Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima, acorde a lo establecido en
la Directiva Interna de Ejecucion y Evaluacion del Plan Operativo y Presupuesto
Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima.




6.3. El Area de Tesoreria de la Oficina de Administracién y Finanzas gestionara ante la
Municipalidad Metropolitana de Lima, la transferencia de los recursos encargados
para la ejecucion de las inversiones de acuerdo a lo establecido en la Directiva
Interna de Ejecucion y Evaluacién del Plan Operativo y Presupuesto Institucional de
la Municipalidad Metropolitana de Lima.

7. Cumplimiento de los procedimientos para la ejecucién de inversiones por
Encargo de la Municipalidad Metropolitana de Lima al INVERMET

a) Incorporacién de Proyectos en el POl — MML; b) Incorporacién Presupuestal
mediante Nota de Modificacion Presupuestaria; ¢) Elaboracion de Requerimiento de
Gasto y Disponibilidad Presupuestaria; y d) Transferencias de Recursos

Gerencia de e Los responsables del control de los proyectos en la etapa de inversion

Proyectos deberan programar los saldos fisicos y financieros a incorporar en el
Plan Operativo Institucional acorde a la Ficha Descriptiva N° 02 y
Cronograma.
Oficina de e Elresponsable de la gestion de los proyectos por encargo proyecta &l
Planificacién y oficio del Secretario General Permanente solicitando la incorporacion
Presupuesto del proyecto al Plan Operativo Institucional.

e Serecepciona el documento con el codige SAFIM y solicita la creacién
de las partidas presupuestarias a la sectorista de la Subgerencia de
Presupuesto de la Municipalidad Metropclitana de Lima.

e El responsable de la gestién de los proyectos por encargo realiza la
Nota de Modificacion y en el SAFIM Web, el mismo que es remitido via
sistema para aprobacion de la Subgerencia de Planeamiento
Corporativo y Subgerencia de Presupuesto de la Municipalidad
Metropolitana de Lima.

e Con |la aprobacion del Presupuesto Institucional asignado al proyecto
el responsable de la gestion de los proyectos por encargo, realiza la
elaboracion del Requerimiento de Gasto de acuerdo a lo solicitado por
la Oficina de Administracion v Finanzas y/o Gerencia de Proyectos.

e El responsable de la gestion de los proyectos por encargo elabora el
oficio de la Oficina, solicitando la certificacion del requerimiento de
gasto aprobado.

e Adicionalmente en el sistema SIGA Net se realiza la disponibilidad
presupuestal de las solicitudes presentadas por la Oficina de
Administracion y Finanzas y/o Gerencia de Proyectos respecto de los
gastos asignados a los proyectos de inversion.

e Elresponsable de la gestion de los proyectos por encargo, remite una
copia del reguerimiento de gasto con el nimero de certificacion,
emitido por la Municipalidad Metropolitana de Lima, al Area de

Tesoreria.
4|, Oficina de | ¢ El responsable del Area de Tesoreria gestiona ante la Municipalidad
gk ‘Administracion Metropolitana de Lima,p la transferencia de los recursos certificados
'SﬁFinanzas de del requerimiento de gasto aprobado y acorde a la Directiva Interna

de Ejecucion y Evaluacion del Plan Operativo y Presupuesto
Institucional de la Municipalidad Metropolitana de Lima.
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8.1. Diagrama de la Incorporacién de Proyectos en el POI - MML
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8. Flujogramas del Proceso de Solicitud, Emisidon de Certificacién Presupuestal
y Transferencia de los Recursos Encargados al INVERMET
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8.2. Diagrama de la Incorporacion Presupuestal mediante Nota de Modificacion
Presupuestaria
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8.3. Diagrama de Elaboracion de Requerimiento de Gasto y Disponibilidad
Presupuestaria
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