MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
INVERMEI

RESOLUCION N° 24/ -2012-SGP
Lima, 25 de Mayo de 2012
CONSIDERANDO:

Que, mediante el Decreto Ley N° 22830, se cred el Fondo Metropolitano de Inversiones, en adelante
INVERMET, constituyéndose como un Organismo Descentralizado de la Municipalidad Provincial de Lima
Metropolitana, con personeria juridica y autonomia administrativa, econémica y técnica, rigiéndose por las
normas contenidas en su Ley de creacidn, sus modificatorias, ampliatorias y conexas, asf como su
Reglamento aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 y la Ley Orgénica de Municipalidades;

Que, por Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, se aprobaron las “Medidas de Ecoeficiencia para el
Sector Plblico”, que son las acciones que permiten la mejora continua del servicio publico, mediante el
uso de menos recursos asi como la generacion de menos impactos negativos en el ambiente, las mismas
que son de aplicacion obligatoria en todas las entidades del sector piblico y su cumplimiento es de
obligacion de todas las personas que prestan servicios para el Estado, independientemente de su régimen
laboral o de contratacion;

Que, mediante Decreto Supremo N° 011-2012-MINAM se modificé el articulo 4° del Decreto Supremo N°
009-2009-MINAM, incorporando el numeral 4.1.5, disponiéndose que las entidades del Sector Piblico
deberan utilizar obligatoriamente plésticos, papeles y cartones con un porcentaje de material reciclado,
estableciendo ademds que el Ministerio del Ambiente determinara el porcentaje correspondiente;

Que, en aplicacion de las citadas normas, fa Oficina de Administracidn y Finanzas, propone un proyecto de
Directiva, a fin de fomentar una nueva cultura de uso eficiente de los recursos materiales, de energia,
agua, combustible y otros, asi como minimizar la generacion de residuos que genere un ahorro
importante a la entidad, ademas de propiciar en el personal que son los principales consumidores de
estos servicios, el uso ambientalmente responsable de estos recursos y, a fin de lograr el menor impacto
en el ambiente;

Estando a lo expuesto, en el Informe N° 055-2012-0PP, de la Oficina de Planificacion y Presupuesto, con
la conformidad de las Oficinas de Administracion y Finanzas y Asesoria Juridica, de conformidad con las
facultades establecidas en el inciso o) del Articulo 20° del Reglamento de INVERMET aprobado por
Acuerdo de Concejo N° 082 de fecha 03 de Septiembre de 1996;

SE RESUELVE

Aprobar las Directiva N° 008-2012-SGP, denominada “Normas para la implementacién de las
Medidas de Ecoeficiencia en el Fondo Metropolitano de Inversiones — Invermet”, la misma consta
de cinco (05) folios y forma parte integrante de la presente Resolucidn.

Encargar a la Oficina de Planificacion y Presupuesto, fa publicacion en la Pag. Web del Invermet.

Encargar a la Oficina de Administracién y Finanzas, la difusidn de la presente Directiva, para su
aplicacién por las diferentes dependencias de la institucion.
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INVERMET OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - AREA DE LOGISTICA

DIRECTIVA N° 008 - 2012 - SGP

NORMAS PARA LA IMPLEMENTACION DE LAS MEDIDAS DE ECOEFICIENCIA EN EL
FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES - INVERMET

1.  OBIETIVO

Establecer normas y procedimientos que permitan implementar medidas de ecoeficiencia en el
fondo Metropolitano de Inversiones - Invermet, para el ahorro en el consumo de papeles y
materiales conexos, energla eléctrica, agua y segregacion y reciclado de residuos solidos.

II. FINALIDAD

Optimizar e! uso racional v adecuado de los recursos plblicos en Invermet, dentro de la cultura
institucional de conservacion del medio ambiente, de acuerdo con la normativa correspondiente.

m. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento obiigatorio en todas las unidades organicas
de Invermet, asi como por todas las personas que laboran y presten servicios en INVERMET,
independientemente de su vinculo laboral o contractual.

1V.  BASE LEGAL

41 Decreto Ley N° 22830, Crea el Fondo Metropolitano de Inversiones Invermet sus
modificatorias, ampliatorias y conexas. t

42 Acuerdo de Concejo N° 083 — Reglamento dei Fondo Metropolitano de Inversiones —
Invermet. ' '

4.3 Ley N° 28411, Ley Generai del Sistema Nacional de Presupuesto y sus modificaciones.

44 Decreto Supremo N° 034-2008-EM, dictan medidas para el ahorro de energia en el Sector
Pablico,

4.5 Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

46 _Decreto Supremo IN°_050-2006-PCM, prohiben_en las entidades del Sector Pdblico la.
impresion, fotocopiado y publicaciones a color para efectos de comunicaciones y/o
documentos de todo tipo.

47 Decreto Supremo N° 009-2009-MINAM, dictan medidas de ecoeficiencia para el Sector
Plblico y su modificatoria mediante Decreto Supremo N° 011-2010-MINAM,

48 Guia de Ecoeficiencia para instituciones del Sector Publico.

49 Resolucién de Contraloria N® 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.

410 Resolucidén N° 009-2011-CD, aprueba el Reglamento de Organizacidn y Funciones - ROF del
Invermet.

411 Acuerdo del Comité Directivo N© 835-2, aprueba el Manual de Organizacion y Funciones -
MOF del Invermet,

412 Resolucion N° 050-2012-SGP de fecha 23.04.2012, de designacion del Comité de
Ecoeficiencia de! Invermet,
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INVERMET

OFICINA DE ADMINISTRACIGN Y FINANZAS - AREA DE LOGISTICA

V.

DISPOSICIONES GENERALES

51 Laimplementacién de medidas de ecoeficiencia establecidas en la presente Directiva, seran
de aplicacién gradual en la entidad.

52 las medidas de ecoeficiencia son acciones que permitirdn la mejora continua al servicio
publico, mediante el uso eficiente y racional de los recursos con bienes econémicos y, con el
objeto de producir mas servicios con menos residuos generando menos impacto negativo
en el ambiente.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

DEL PROCEDIMIENTO

La implementacion de las medidas de ecoeficiencia en el Invermet permitiré mejorar la calidad del
servicio, ahorrar recursos materiales y energia, asi como disminuir la generaciéon de residuos,
conforme se detalla a continuacién,

6.1  Ahorro en papeles y materiales conexos:

a)
b)
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a)

b)

Imprimir los documentos por ambas caras de la hoja de papel que se utilice, de ser
posible imprimir dos (02) paginas en una (01) hoja.

Para la impresion de documentos en borradores y/o preliminares, deberé utilizarse el
reverso del papel usado.

La impresion de documentos deberd ser destinada a aquellos que resulten
estrictamente necesarios, por lo que deberd utilizarse con mayor frecuencia la
comunicacion electrénica (correo electronico de la entidad) en remplazo de la escrita.
Evitar la impresion innecesaria de los correos electronicos, por cuanto estos se pueden
leer en pantalla, guardando ésta en la computadora personal.

Utitizar el modo "borrador” en la impresién de los documentos de trabajo que sea
indispensabte imprimir.

Evitar el fotocopiado innecesario de documentos, optando por su digitalizacion.

Las fotocopias deberan ser las estrictamente necesarias y a dos (02) caras, para lo cual
se debera verificar previamente los documentos a fotocopiar, a efectos de comprobar
aue las copias sean las realmente necesarias.

Los cargos de entrega de los documentos circulares (Oficios, Memorandos) deberan
implementarse en una sola hoja.

Antes de imprimir un documento se deberd revisar y corregir utilizando el corrector
ortografco o gramatical, previniendo el consumo de papel en forma innecesaria.
Reutitizar en la medida de lo posible los félderes, sobres, archivadores de palanca y
similares.

Evitar la.impresion a color de los documentos para efectos de comunicacion, excepto
cuando la calidad del documento final lo amerite para una mejor comprension
(gréficos, mapas, diagramas, etc.).

Cualquier otra accién que permita el ahorra de papel, impresiones y fotocopias.

Ahorro de la Energia Eléctrica

Evitar el uso de luminarias en las oficinas, pasadizos y escaleras que cuenten con iuz
natural, debiéndose activarlas sdlo cuando éstas se tornen sombrias.

Mantener los equipos de aire acondicionado, ventiladores, computadoras,
fotocopiadoras, luminarias y otros similares apagados cuando no se estén usando.
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INVERMET OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - AREA DE LOGISTICA

¢) Es obligatorio que el personal bajo responsabilidad, que al término de la jornada o
antes de retirarse de la institucién, apague las luminarias, ventiladores, equipos de
cémputo, impresoras, fotocopiadoras y cualquier otro equipo bajo su Uso que genere
energla eléctrica.

d) Durante el periodo de refrigerio se debera apagar los interruptores de luz eléctrica de
las oficinas ¢ dreas comunes

e) Encaso que el personal de la entidad, se quede realizando fabores o funciones mas alla
del horario establecido en el Reglamento Interno de Trabajo, pero contando con la
autorizacion previa det Jefe inmediato superior, deberé reducir el uso de fas luces,

f)  El Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas deberé:

= Ejecutar mantenimientos preventivos, predictivos y calibracién de los elementos
que ocasionen consumo de energla, como equipos de aire acondicionado,
fuminarias, etc.

« Remplazar progresivamente las actuales luminarias por lamparas ahorradoras y de
dispositivos que maximicen la luminosidad.

= Remplazar gradualmente los balastos electromagnéticos para fluorescentes por
jos balastos electronicos.

= Priorizar la adquisicién de equipos de iluminacién LED o que cuenten con la
etiqueta de eficiencia energética y ahorro de energia.

g} El Area de Informatica de la Oficina de Planificacién y Presupuesto o la que haga sus
veces debera:

» Implementar el uso de la funcién de protector de pantalla estatico con fondo
negro en todas las computadoras de la institucion.

» Reemplazar progresivamente los equipos de computo, por otros de tecnologia
avanzada y de ahorro de consumo de energia

h) Cualquier otra accién que permita el ahorro de energia eléctrica.

Ahorro de agua

a) Fl Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas deberé:
* Tmplementar progresivamente dispositivos ahorradores de agua en los servicios
higiénicos y puntos de agua.
= Verificar diariamente las instalaciones sanitarias, comprobando que se encuentren
en perfecto estado.

= Disponer-una-evaluacidn-rapida-para-ta-identificacidn-de-fugas-de-agua-en-les
servicios sanitarios, adoptando las medidas correctivas inmediatas.

= Disponer la instalacién de avisos sobre el uso racional de este recurso, asi como
las buenas practicas en el uso de los servicios sanitarios.

by El personal deberd verificar, que los grifos no goteen, asi como gue no exista ninguna
fuga en los sanitarios, en caso de presentarse alguna de estas fallas, deberan
reportarias inmediatamente, via correo electronico, al Area de Logistica.

¢) Cualquier otra accidn que permita el uso racional y ahorro de agua.

Ahorro de combustible

a) El uso de los vehiculos de la institucién se encuentra destinado para uso oficial de la
Alta Direccién, asi como para comisiones de servicios, quedando prohibido su uso para
actividades de uso personal.




INVERMET COFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - AREA DE LOGISTICA

b) Después de la jornada laboral y en dias no laborables, los vehiculos pernotaran y
permaneceran en fos estacionamientos establecidos para tal fin, salvo que sean
asignados al cumplimiento de actividades oficiales.

¢) El Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas deberd brindar un
mantenimiento adecuado y periddico a los vehiculos de la entidad, evitando el
consumo excesivo de combustible.

d)  Previo informe técnico, se debe evaluar la posibilidad de implementar el uso de gas
natural en los vehiculos de la institucién.

6.5 Segregacion y reciclado de residuos sélidos

a) El Area de Logistica de la-Oficina de Administracidn y Finanzas debera:
=  Disponer el -aprovisionamiento de contenedores, los cuales deberdn ser
instalados en un drea ubicada en el sétano y/o utilizar los instalados en el
edificio, a fin de agrupar residuos sélidos de:
- Papelesy Cartones
- Plasticos (
- Vidrios
= Supervisar que el personal de limpieza se encargue de la recoleccién y seleccion
de residuos sélidos de las oficinas, ubicandolos en los contenedores designados
para este fin.

»  Seleccionar de ser el caso, a la entidad o empresa recicladora debidamente
registrada ante la autoridad competente y cuya refacién se publica en el porta
institucional del Ministerio del Ambiente ~ MINAM, a quien se le entregara todo
el reciclado de residuos séiidos.

b) Los cartuchos de tinta y toner, asf como ef aluminio y otros metales por tratarse de
residuos eventuales serdn separados e incluidos en bolsas aparte, poniéndose en
contacto con instituciones que reciclan y/o remplazan estos materiales.

¢) El personal de cada oficina debe colaborar en la recepcién de material reciclable
- depositando los residuos solidos en fos lugares establecidos.

VH.  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

7.1 Acciones para implementar las medidas de ecoeficiencia

a) £l Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas debera:

=  Supervisar Jz limpleza de las ventanas y luminarias, con la finalidad de
aprovechar convenientemente la luz natural y la mayor cobertura de la luz
artificial, llevando un registro de su cumplimiento.

*  Racionalizar y optimizar el uso de los equipos de aire acondicionado, de acuerdo
a las indicaciones del fabricante.

»  Efectuar las revisiones periddicas de las instalaciones sanitarias, verificando el
correcto funcionamiento de las mismas.

» Implementar progresivamente la recoleccién y almacenamiento temporal de
residuos con caracteristicas y propiedades similares, mediante la colocacién de |
contenedores diferenciados. '

= Implementar progresivamente el uso obligatorio de productos reciclados y
biodegradables de acuerdo a la disponibilidad presupuestal.
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INVERMET OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - AREA DE LOGISTICA

b) £l Area de Personal de la Oficina de Administracién y Finanzas, se encargaré de:

» Implementar estrategias de difusion y sensibilizacion a los trabajadores,
incluyendo eventos de capacitacion, para la identificacion y difusion de las
medidas y actividades que conlleven a la ecoeficiencia.

= Organizar peribdicamente seminarios que permitan crear una cultura de la
ecoeficiencia en todo el personal de INVERMET.

¢} Los gerentes y jefes de oficina son responsables de colaborar con el cumplimiento de
las medidas contenidas en la presente directiva, nombrando para este fin a un
responsabie de la unidad orgénica.

7.2 Monitoreo de las medidas de ecoeficiencia

a) F! Comité de Ecoeficiencia del Invermet, formulard la linea base sobre los datos de
consumo -y gasto mensual de papeles y materiales conexos, energia, agua y
combustible, que servird para efectuar las evaluaciones y comparaciones necesarias en
la aplicacién de las medidas de ecoeficiencia.

b) Es responsabilidad del Area de Logistica de ia Oficina de Administracién y Finanzas:

» La evaluacidén mensual de las medidas de ecoeficiencia dispuestas en la presente
directiva.

= Remitir la informacion de los resultados mensuales al Comité de Ecoeficiencia del
Invermet y al Ministerio de Ambiente (MINAM).

= Remitir la informacién al encargado para que se publiquen en el portal
institucional, el resultade de la evaluacién mensual de las medidas de
LN ecoeficiencia establecidas.
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¢) El reporte de los resultados, debe contener las medidas implementadas y el ahorro
logrado en cada periodo.

d) Es responsabilidad del encargado de la actualizacién del portal institucional, pubicar el
resultado de ta evaluacion mensual de las medidas de ecoeficiencia establecidas.

VII. RESPONSABILIDADES

81 ta Oficina de Administraciéon y Finanzas “a través de sus éreas competentes, son
: responsables de la implementacion, control, evaluacién y seguimiento de las medidas

sefialadas en la presente Directiva, con apoyo de la Oficina de Planificacion y Presupuesto
en lo que corresponda.

8.2  Los Funcionarios y servidores del Invermet son responsables de cumplir y hacer cumplir en

su ambito de competencia, las normas contenidas en [a presenta Directiva,

El Comité de Ecoeficiencia.

Ei responsable de! Portal Institucional.

La Oficina de Control Institucional vélard por el cumplimiento de las normas contenidas en

la presente Directiva.






