Fondo Metropolitano de Inversiones
INVERMET

RESOLUCION N°0 77 -2012-INVERMET/SGP

Lima, 2§ JUL, 2012
VISTO:

El informe N°® 382-2012-0AF/AL, el informe N° 400-2012-OPP/APP y el informe N°
090-2012-0AJ;

CONSIDERANDO:

Que, el Fondo Metropolitano de Inversiones — INVERMET, es un Qrganismo
Publico Descentralizado de la Municipalidad Metropolitana de Lima, con personeria juridica
y autonomia administrativa, econdmica y financiera, que se rige por las normas contenidas
en su Ley de Creacion, sus modificatorias, ampliaciones y conexas, asl como su
Reglamento aprobado por Acuerdo de Concejo N° 083 y la Ley Organica de
Municipalidades;

Que, de conformidad al articulo 20° literal b) del Acuerdo de Consejo N° 083, que
aprueba el Reglamento del Fondo Metropolitano de I[nversiones - INVERMET, el
Secretario General Permanente tiene la funcion de conducir la marcha administrativa,
econdmica y financiera del INVERMET, de acuerdo con las normas que le sefale el
Comite Directivo;

Que, el articulo 19° del Reglamento de QOrganizaciéon y Funciones — ROF del Fondo
Metropolitano de Inversiones - INVERMET, aprobado con Resolucion N° 009-2011-CD,
dispone que el Secretario General Permanente estd encargado de la administracion
general de INVERMET; por tanto, le corresponde planear, organizar, conducir y controlar ia
marcha administrativa, econdmica y financiera del INVERMET,

Que, el Area de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas elabord el
proyecto de Directiva “Normas y procedimientos para el trémite de aprobacion de los
expedientes de coniratacion y bases para la contratacién de bienes, servicios u obras en
INVERMET”, la misma que tendra como objetivo “Establecer un procedimiento claro,
rapido, eficaz y uniforme en la aprobacion de los Expedientes de Contratacion y Bases
para la contratacion de bienes, servicios u obras en el Fondo Metropolitana de inversiones
- INVERMET”", y cuenta con los informes de la Oficina de Planificacion y Presupuesto y de
Ja Oficina de Asesoria Juridica;

Con el Visado de la Oficina de Asesoria Juridica, vy,

De conformidad al articulo 20° del Acuerdo de Consejo N° 083, que aprueba
el Reglamento del Fondo Metropolitano de Inversiones — INVERMET;



Fondo Metropolitano de Inversiones
INVERMET

SE RESUELVE:

PRIMERO.- APROBAR, a partir de la fecha la Directiva N°® 009-2012-
INVERMET/SGP "Normas y procedimientos para el tramite de aprobacién de
los expedientes de contrataciéon y bases para la contratacion de bienes,
servicios U obras en INVERMET".

SEGUNDO.- Dejar sin efecto cualquier disposicidn que se oponga a la presente
Resolucion.

slones INVERMET

i

: OL%TANA OE LIMA




MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
FONDO METROPOLITANO DE INVERSIONES

- INVERMET -

DIRECTIVA N° 009-2012-SGP

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE APROBACION DE LOS
EXPEDIENTES DE CONTRATACION Y BASES PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS U OBRAS EN INVERMET

AREA DE LOGISTICA



INVERMET Normas y Procedimientos para el Tramite de Aprobarién de los Expedlentes Téenicos de Contratactdn y Bases para ls contratacion de Bs, S5y Obras

DIRECTIVA N° 009-2012-SGP

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL TRAMITE DE APROBACION DE LOS
EXPEDIENTES DE CONTRATACION Y BASES PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOCS U OBRAS EN INVERMET

1. OBJETIVO:

Establecer un procedimiento clare, rapido, eficaz y uniforme en la aprobacion de los
Expedientes de Contratacion y Bases para la contratacion de bienes, servicios u
obras en el Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET.

. FINALIDAD:

Orientar a los diversos organos del Fondo Metropolitano de Iinversiones -
INVERMET, dentro del ambito de la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, aprobados con Decreto Legislativo N° 1017 y Decreto Supremo N° 184-
2008-EF, respectivamente, y modificatorias, sobre el procedimiento a seguir para la
aprobacion de los Expedientes de Contratacién y Bases, asi como para la
organizacion del Area de Logistica como Organo Encargado de las Contrataciones
de la Entidad.

BASE LEGAL:

Decreto Ley N° 22830, que crea el Fondo Metropolitano de Inversiones -
INVERMET, y sus modificatorias.

Acuerdo de Concejo N° 083, Reglamento del Fonde Metropolitano de Inversiones -
INVERMET.

Ley N° 22056, Sistema de Abastecimiento y sus modificatorias.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Ley N° 27293, Ley del Sistema Nacional de Inversién Publica, sus modificatorias y su
Reglamento.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, sus modificatorias y
Reglamento aprobado con Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.

Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
Ley N° 287186, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
Ley N° 29812, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2012,

Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
interno.

Decreto Legislativo N° 1017, que aprueba la Ley de Contrataciones del Estado, y sus
modificatorias.

Decreto Supremo N° 184-2008-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y sus modificatorias.

Directiva N° 002-2010-OSCE/CD - Bases Estandarizadas, aprobado con Resolucion
N° 195-2010-OSCE/PRE.

314 Resolucién N° 009-2011-CD, que aprueba el Reglamento de Organizacién vy
Funciones — ROF del Invermet

Resolucién N° 011-2011-CD, aprueba el Cuadro para Asignacion de Personal — CAP
del Invermet
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IMVERMET Narmas y Procedimlentos para el Teamlte de Aprobacién de Jos Expedientes Téenlcos de Contrataclon y Bases para la contrataclén de Bs, Ss y Obras

. ALCANCE:
La presente Directiva es de alcance y aplicacién obligatoria para todos los

funcionarios y servidores del Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET,
independientemente de su régimen laboral o contractual.

V. VIGENCIA

A partir del dia siguiente de su aprobacién por la maxima instancia administrativa del
Fondo Metropolitano de Inversiones — INVERMET.

VI, DISPOSICIONES GENERALES:
Toda referencia que se haga en la presente Directiva, se entendera hecha a la Ley
de Contrataciones del Estado y su Reglamento, aprobados con Decreto Legislativo
N° 1017 y Decreto Supremo N° 184-2008-EF, respectivamente, y normas que lo
modifican o sustituyen.

Quedan excluidos de los alcances de la presente Directiva, las contrataciones
reguladas por normas especiales.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:
Funcionarios competentes:

Aprobacion de Expediente de Contratacién y Bases:

El funcionario competente para aprobar los Expedientes de Contratacion y las Bases,
en los casos de Adjudicacion de Menor Cuantia, Adjudicacion Directa, Licitacion o
Concurso Publico es el Secretario General Permanente.

Organo Encargado de las Contrataciones:

Ei Area de Logistica, a cargo de un Especialista responsable, dependiente de la
Oficina de Administracion y Finanzas, desempefara las funciones de Organo
Encargado de las Contrataciones, para la contratacion de lo siguiente :

a) Bienes.

b) Servicios en General

¢) Servicios de Consultoria para Estudios de Pre inversion (Perfil, y Factibilidad).

d) Ejecucion de Obras.

e) Consulioria de Obras (Expedientes Técnicos y/o Estudios Definitivos y
Supervision de Obras).

fy Servicios de Consultorias distintos a los de Obras.

Son funciones del Organo Encargado de las Contrataciones:

a) Verificar que la solicitud requerida se encuentre dentro de la Gitima actualizacion
del Plan Anual de Contrataciones (PAC) de la institucidn. De no encontrarse,
realizar el trémite respectivo para su inclusién y modificacion del mismo.

b} Obtener la Certificacion de Crédito Presupuestario.
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INVERMET Normas y Procedimientos para el Tramite <le Aprobucidn de los Expedientes Tdenlcos de Contratacldn y Bases para la contratacion de Bs, S5y Obras

¢) Efectuar el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado, conforme los
lineamientos establecidos en el Anexo N° 04 de la presente Directiva.

d) Coordinar la validacion técnica de las cotizaciones obtenidas del estudio de
posibilidades que ofrece el mercado, con el area usuaria, cuando el objeto de la
contratacién lo requiera.

e) Elaborar el Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibilidades que ofrece el
mercado para las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones
Directas, cualquiera fuera su modalidad, el mismo que debera constar en el
Expediente de Contratacion al momento de solicitarse su aprobacion, de acuerdo
al Anexo N°5,

fy Proponer al profesional que en representacion del érgano Encargado de
Contrataciones integrara los Comités Especiales Ad-hoc, en coordinacion con la
Secretaria General Permanente de INVERMET.

g) Mantener en custodia el Libro de Actas de Licitaciones Publicas, Concursos
Publicos, Adjudicaciones Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantia, o un Libro
de actas por cada tipo de proceso de seleccion, debidamente foliado y legalizado.

h) Mantener en custodia y bajo su responsabilidad el Expediente de Contratacién
original, salvo en el periodo en el que dicha custodia esté a cargo del Comité
Especial, atendiendo a lo establecido en el numeral 8.2 de las Disposiciones
Complementarias de la presente Directiva.

i) Una vez consentido el otorgamiento de la Buena Pro remitir el Expediente de
Contratacion a la Oficina de Asesoria Juridica, a través de la Oficina de
Administracion y Finanzas para que inicie los actos destinados a la formalizacion
del Contrato.

i} Llevar a cabo el registro de participantes, previa verificacién de la vigencia del
Registro Nacional de Proveedores — RNP, en el capitulo correspondiente.

k) Registrar en el SEACE, todos los actos realizados en cada proceso de seleccion,
desde la Convocatoria hasta los Contratos suscritos, o la Orden de Servicio, o
Compra, segln sea el caso, respetando los plazos establecidos por el Organismo
Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE).

|} Disponer la numeracion de los procesos de seleccién, atendiendo a o
establecido en el numeral 8.3 de las Disposiciones Complementarias de la
presente Directiva.

m) Ofras que le asignen el responsable de Ia Oficina de Administracion y Finanzas,
asi como la Ley y su Reglamento, segtin corresponda.

7.3  Expediente de Contratacion:

7.3.1 Contenido:

a) El Expediente de Contratacion se inicia con el requerimiento del area usuaria’,
dirigido al Jefe inmediato Superior para su aprobacion, para luego ser remitido al
Area de Logistica (Organo Encargado de las Contrataciones), a través de la

€5,
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Normas y Procedlmlentos para el Tramite de Aprobacién e los Expedientes Técnleos de Contrataclédn y Bases para fa contratacidn de Bs, Ssy Dbras

Oficina de Administracion y Finanzas a través de un Informe o Memorando, para
lo cual debera adjuntarse las Caracteristicas Técnicas: Especificaciones
Técnicas (BIENES), Términos de Referencia (SERVICIOS Y CONSULTORIAS),
Expediente Técnico y/o Estudio Definitivo (OBRAS), y/o Ficha Tecnica en caso
de Subasta Inversa aprobada por el OSCE, atendiendo a lo establecido en el
numeral 7.3.2 de la presente Directiva, y de conformidad con los Anexos N° 02
y 03 de la presente Directiva, segtin corresponda.

Las areas usuarias, deberan formular sus requerimientos en forma adecuada y
en real prevision de sus necesidades de bienes y servicios, en funcion de sus
metas institucionales, de acuerdo a sus prioridades y asignacién presupuestal,
con el proposito de cautelar el adecuado planeamiento, ejecucion y supervision
del PAC y de los recursos

En los casos de Licitaciones Pulblicas, Concursos Publicos y de aquelios
procesos de seleccién donde se requiera designar un Comité Especial ad hoc, el
requerimiento del area usuaria debera incluir la propuesta de los miembros del
Comité Especial, para lo cual se coordinara con el Area de Logistica. Ademas,
debera acompafar copia del respectivo Documento Nacional de Identidad del
profesional propuesto.

Copia de la Resolucion que incluye el proceso de seleccion en el Plan Anual de
Contrataciones, de ser el caso, y en caso de una Adjudicacion de Menor Cuantia
no programable el sustento y/o justificacién del caso, elaborado por el area
usuaria.

informe del Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado adjuntando el
sustento de las fuentes utilizadas en el caso de bienes y servicios, en el caso de
Obras sefialar en el estudio de Posibilidades el Valor del Expediente Técnico y el
periodo de antigliedad del presupuesto del mismo, segin lo indicado en el
Anexo N° 04 de la presente Directiva.

Cabe sefialar, gue las cotizaciones, sin importar su nimero, constituyen una sola
fuente. En caso que exista la imposibilidad de consultar mas de una fuente,
debera fundamentarse tal situacion en el Resumen Ejecutivo®.

Certificacién de Crédito Presupuestario, atendiendo a lo establecido en el
numeral 7.3.2 de las Disposiciones Complementarias del presente Instructivo.

Numeracion del proceso de seleccién, extendida por el Organo Encargado de las
Contrataciones de acuerdo a lo indicado en el numeral 8.3 de las Disposiciones
Complementarias de la presente Directiva.

Resumen Ejecutivo obligatorio para las Licitaciones Publicas, Concursos
Plblicos y Adjudicaciones Directas {Ptblicas y Selectivas), con excepcion de las
Adjudicaciones de Menor Cuantia, segun lo indicado en el Anexo N° 05 de Ia
presente Directiva; dicho Resumen Ejecutivo podra ser presentado mediante el
informe de estudio de posibilidades.

Declaratoria de Viabilidad o la Verificacién de la Viabilidad, conforme al Sistema
Nacional de Inversion Publica — SNIP, para el caso de estudios de pre inversién
como factibilidad e inversion.
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iy Cuadro de Verificacion de Contenido, segun lo indicado en el Anexo N° 01 de la
presente Directiva.

7.3.2 Elaboracion del Expediente de Contratacion:
7.3.2.1En el caso de Obras:

a) Las areas usuarias remitiran su requerimiento al Jefe superior inmediato para su
aprobacién, para ser remitido al Area de Logistica de la Oficina de
Administracién y Finanzas, teniendo en cuenta los requisitos que se indican en el
numeral 7.3.1 de la presente Directiva, en lo que corresponda.

En dicho requerimiento, se debera indicar adicionalmente lo siguiente:

= La denominacion del objeto de contratacion.

= El sistema de contratacidn (Suma Alzada, Precios Unitarios o Mixto), segin
corresponda. Indicar su ubicacién en el Expediente Técnico.

= |a modalidad de contratacion (Llave en Mano o Concurso Oferta), segin
corresponda. Indicar su ubicacién en el Expediente Técnico.

= El| porcentaje de Adelantos, de corresponder. Indicar su ubicacion en el
Expediente Técnico.

= La Férmula de Reajuste, segun sea el caso. Indicar su ubicacion en el
Expediente Técnico.

= |Laindicacién de la Disponibilidad Fisica del Terreno.

= Se debera indicar si el proceso de seleccidon es por tramos, identificandolas

. correctamente.
<REALI
~ 2 . . e _— i
L% b) Las areas usuarias deberan adjuntar a su requerimiento lo siguiente:
&, = [l Expediente Técnico de Obra que incluye el presupuesto de obra, es decir,

el valor referencial, escaneado o grabado en un disco compacto (CD)*.

= Declaratoria de Viabilidad o la Verificaciéon de la Viabilidad, conforme al
Sisterna Nacional de Inversién Publica — SNIP, segun corresponda.

= Copia de |la parte del anexo que incluye el proceso de seleccidén en el PAC
con indicacion del nimero de referencia, y copia de la Resolucién que o
incluye.

c) Con el requerimiento efectuado por el drea usuaria, el Area de Logistica como
Organo Encargado de las Contrataciones, elaborara el Resumen Ejecutivo, de
acuerdo al Anexo N°05 dispondra la numeracion del proceso de seleccion y
elaborara el Cuadro de yerificacic'm de Contenido, de corresponder.

7.32.2En el caso de Bienes, Servicios en General, Consultorias y Consuitorias de
Obras:

a) Las areas usuarias remitiran su requerimiento a su jefe inmediato superior para
su aprobacion, para luego ser remitidos al Area de Logistica a través de la
Oficina de Administracién y Finanzas a través de un Informe o Memorando,
teniendo en cuenta los requisitos que se indican en el numeral 6.31 de la
presente Directiva, en lo que corresponda.

En dicho requerimiento se debera indicar lo siguiente:

Los ariginales de fos Expadientas Técnices o Esiudios Definitives deberan ser ramilides al Archivo det Fondo Melropolilano de inversiones, conjuniamanle
an el resclulivo aprobatorio Cuya copia deberd adiuntarse al Expediente de Genlralacion,
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= | a denominacion del objeto de contratacion.

= Se debera indicar si el proceso de seleccion es por items, etapas, tramos,
paguetes o lotes, segun corresponda, identificandolas correctamente.

« Declaratoria de Viabilidad o la Verificacion de la Viabilidad, conforme al
Sistema Nacional de Inversion Publica — SNIP, segun corresponda.

= Copia de la Resolucion que incluye el proceso de ser el caso.

= La propuesta de los integrantes del Comité Especial ad hoc, de ser el caso,
con copia de sus DNL

Con el requerimiento efectuado por ei area usuaria aprobado, el Area de
Logistica, elaborara el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado teniendo
en cuenta lo descrito en el Anexo N° 04 de la presente Directiva, para lo cual, de
considerarfo necesario podra solicitar apoyo al area usuaria, la cual deberd
brindarlo oportunamente, bajo responsabilidad.

Si el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado presenta ajustes a las
caracteristicas técnicas y/o condiciones con respecto a lo solicitado en el
requerimiento sera remitido al area usuaria para su opinion y adecuacion de ser
el caso.

Una vez elaborado el Estudio de Posibilidades que ofrece el Mercado, el Area de
Logistica como Organo Encargado de las Contrataciones tramitard ante la
Oficina de Planificacion y Presupuesto la Certificacidn del Crédito
Presupuestario, previa validacion técnica de las cotizaciones obtenidas, si el
objeto de contratacion lo amerita

Con la Certificacion de Crédito Presupuestario, el Area de Logistica como
Organo Encargado de las Contrataciones, elaborara el Resumen Ejecutivo,
dispondra la numeracion del proceso de seleccion y elaborard el Cuadro de
Verificacién de Contenido.

En caso de Adjudicaciones de Menores Cuantias de Bienes y Servicios, se
debera precisar la nomenclatura de procesos electronicos, de acuerdo a los Art.
292° y 293° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Aprobacion del Expediente de Contratacion:

Estos deberan ser gestionados por el Area de Logistica como Organo Encargado de
las Contrataciones a la Secretaria General Permanente para su revision y aprobacion
respectiva, el mismo que no excedera de tres (03) dias dtiles.

Una vez aprobado el Expediente de Contratacion, la Secretaria General Permanente,
remitira el mismo al Comité Especial Permanente para su tramite correspondiente o
ad hoc segun sea el caso.

Bases Administrativas:

Contenido:

a)

En el caso de las Bases, el Comité Especial o el Area de Logistica como Organo
encargado de las Contrataciones, segin sea el caso, seran los responsables de
su elaboracion, debiendo someterlas a la aprobacion de la Secretaria General
Permanente.
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b) EI Comité Especial o el Area de Logistica como Organo Encargado de las
Contrataciones, segtin corresponda, obligatoriamente deberan utilizar las Bases
Estandarizadas que forman parte de la Directiva N° 002-2010-OSCE/CD que se
encuentra publicada en la pagina web del OSCE, bajo causal de nulidad del
proceso de seleccién, debiendo tener en cuenta que en lo deméas se debera
observar el contenido minimo establecido en ia Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, y conforme los modelos para la proforma de Contrato.

¢) El contenido de las Bases debera ajustarse a lo dispuesto en la Ley y su
Reglamento y normas conexas.

d) Para la aprobacion de las Bases, sélo los originales de las mismas deberan estar
visados en todas sus paginas por los miembros del Comité Especial, y en su
caso del Comité Especial Permanente, o &l Area de Logistica como Organo
Encargado de las Contrataciones a cargo del proceso de seleccién, segin sea el
caso, con excepcion de las Caracteristicas Técnicas (ESPECIFICACIONES
TECNICAS, TERMINOS DE REFERENCIA, EXPEDIENTE TECNICO, segtn
sea el caso), las cuales son de competencia del area usuaria, las cuales también
deberan estar visadas por los funcionarios responsables de su elaboracion.

e) Las Bases para el presente procedimiento de aprobacién contemplara un
Calendario tentativo, el mismo que podra ser modificado para su convocatoria,
previa revision de la maxima instancia administrativa de la Entidad.

f) Tratandose de procesos de seleccion correspondientes a Adjudicaciones de
Menor Cuantia, distintas a las convocadas para la ejecucién y consultoria de
obras, el contrato se podra perfeccionar con la recepcién de la orden de compra
o de servicio, seglin corresponda.

7.4.2 Procedimiento de aprobacién:

Una vez designado el Comité Especial, éste o el Area de Logistica como Organo
Encargado de las Contrataciones, segiin sea el caso, luego de la elaboracion de las
Bases, continuaran con el tramite de aprobacion administrativa de las mismas,
remitiendolas a la Secretaria General Permanente de INVERMET. Adjuntaran a su
soficitud el original del Expediente de Contratacion.

Observaciones al proyecto de Bases:

a) Si la Secretaria General Permanente formulase observaciones al proyecto de
Bases, éstas deberan ser puestas en conocimiento del Comité Especial y/o Area
de Logistica como Organo encargado de las Contrataciones, segin sea el caso,
a través de algiin medio de comunicacién, a fin de que dichas observaciones
puedan ser subsanadas o aclaradas inmediatamente (entiéndase en el dia), de
no ser asi, esto conllevard a la devolucion de las Bases por parte de la
Secretaria General Permanente, mediante e correspondiente Memorandum.

Una vez subsanadas las observaciones, la Secretaria General Permanente,

remitira al Comité Especial el Expediente de Contratacion, las Bases
debidamente aprobadas para la convocatoria respectiva.
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7.5  Modificacion del Expediente de Contratacion:

751 Modificaciones a instancias del Comité Especial antes del proceso de
seleccion:

Las modificaciones a las Caracteristicas Técnicas y/o modificaciones al Valor
Referencial del Expediente de Contratacion a instancias del Comité Especial,
deberan aprobarse con el documento correspondiente, como un Nuevo Expediente
de Contratacion.”

7.5.2 Modificaciones durante el proceso de seleccion, antes de la integracion de las
bases

a) Las maodificaciones a las Caracteristicas Técnicas que afecten y/o modifiquen el
Valor Referencial del Expediente de Contratacion como consecuencia de las
consultas  y/u observaciones de los participantes, deberan contar
necesariamente con la aprobacién del area usuaria y aprobarse con el
documento correspondiente.

b) Las modificaciones a las Caracteristicas Técnicas que no afecten y/o modifiquen
el Valor Referencial del Expediente de Contratacion como consecuencia de las
consultas y/u observaciones de los participantes, no requieren aprobacion a
través de resolutivo, se dan por contenidas y/o incorporadas en las Bases
Integradas.

Vi,  DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.
8.1 Expedientes de Contratacion:

8.1.1 Los Expedientes de Contratacion deberan estar debidamente foliados de abajo hacia
arriba, y ordenados cronoldgicamente, conforme a lo siguiente:

La foliacion de “(...) de abajo hacia arriba {...}”, quiere decir, que un expediente se
inicia con el primer escrito presentado por el organo que lo origina de la Entidad,
seglin corresponda, y a éste se seguiran agregando encima en estricto orden
cronolégico y ascendente todos, los documentos escritos que correspondan a dicho
expediente.

Los Expedientes Técnicos y/o Estudios Definitivos elaborados por un Consultor,
tienen y deberan tener su propia foliacion, asi como las Propuestas Técnicas y
Econdmicas de los postores, las cuales formaran parte del Expediente de
Contratacion, por lo gue no se requiere volver a foliar dichos documentos.

Cuando en un Expediente de Contratacién, no requiera de la Declaratoria de
Viabilidad del SNIP y/o verificacion del SNIP, u otros requisitos del Cuadro de
Verificacion de Contenido, debera indicarse explicitamente en dicha columna o fila
las palabras: “No corresponde”.

814 En el caso que un proceso de seleccion sea declarado desierto, la nueva
convocatoria debera contar con una NUEVA APROBACION DEL EXPEDIENTE DE
CONTRATACION, solo en caso que haya sido modificado en algdn extremo.

AS
e\&e o0

INVERMET

En al caso de obras fas madificationes a las Caracleristicas Técnicas qua afecien yio modifquen el Valor Referencial del Expedients do Contratacion ya sea
ancias del Comité Especial o durante el proceso de selaccién, debardr ampazar con fa aprobacién da dichos cambios 4l Expedienta Técnitn o Esludio

qﬁﬁ]t{g or: ¢l resolutiva carrespondinnte
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5
&
<
e

o

ol
$in, _mi’-e' -

0

Pagina 8 de 21

B



8.2

8.3

INVERMET

Normas y Procedimientos para el Tramita de Aprobacitn de fos Expedien

La nueva aprobacion del Expediente de Contratacién contiene el Expediente de
Contratacion primigenio conjuntamente con la nueva documentacion como un solo
Expediente.

Como regla general, la normativa de contratacion publica sefiala que una vez
aprobado el Expediente de Contratacion, se incorporaran todas las actuaciones que
se realicen, desde la designacion del Comité Especial hasta la culminacién del
contrato, incluyendo las ofertas “originales” no ganadoras.

Debe entenderse por ofertas no ganadoras, aquellas que fueron admitidas y alas
que no se les otorgd la Buena pro.

Delegacion de Facultades:

El Secretario General Permanente podra delegar a sus funcionarios las facultades
que le confiere la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, debiendo los
funcionarios delegados desempefarse de acuerdo a la presente Directiva.

Area de Logistica- Organo Encargado de las Contrataciones:

El Area de Logistica como Organo Encargado de las Contrataciones tiene a su cargo
la custodia y responsabilidad del Expediente de Contratacién, salvo en el periodo en
el que dicha custodia esté a cargo del Comité Especial. También es responsable de
remitir el Expediente de Contratacién al funcionario competente para su aprobacian,
de acuerdo a sus normas de organizacién interna.

Numeracién del proceso de seleccién:

Es de responsabilidad del Organc Encargado de las Contrataciones la disposicion de
la nomenclatura de las Licitaciones Publicas y Concursos Publicos, de las
Adjudicaciones Directas (Publicas y Selectivas), y de las Adjudicaciones de Menor
Cuantia.

Comités Especiales:

El Comité Especial es responsable que las Bases se ajusten a io dispuesto en la Ley
y su Reglamento, las normas que lo modifican o sustituyen, y las Directivas del
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado — OSCE, entre otros.

El Comité Especial incorporara todas las actuaciones que se realicen desde ia
elaboracién de las Bases hasta la culminacién del proceso de seleccidn, incluyendo
las ofertas no ganadoras, aquellas que fueron admitidas y a las gue no se les otorgd
la Buena Pro, entre otros, incluyendo el Informe Final del Comité Especial el cual
debera ser elaborado y entregado al Organo Encargado de las Contrataciones, al
consentimiento de la buena pro, para lo cual se adjunta el Anexo N° 6 de la
presente Directiva.

El Comité Especial debera remitir las Garantias de Seriedad de Oferta al Area de
Tesoreria para su custodia al dia siguiente del Acto de Otorgamiento de Buena Pro,
quedandose con una copia autenticada en el Expediente de Contratacién. El Area de
Tesoreria las devolvera la Garantia de Seriedad de Oferta a requerimiento del
interesado a excepcioén de los postores que ocuparon el 1 y 2 lugar, los cuales
podran solicitar la devolucién una vez que se haya suscrito el contrato, para lo cual
debera de consultar el estado del proceso de seleccion al Organo Encargado de
Contrataciones.
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8.6

8.6.1

8.6.2

Normas y Procedhmlentes para el Tramlie de Aprobacion de fos Expedlentes Térnlcos de Contrataclén y Bases para la contratacln de Bs, 85 y Obras

Definiciones Importantes:

Requerimiento del area usuaria: Son las Caracteristicas Técnicas, condiciones,
cantidad y calidad de los bienes, servicios u obras que requiera el area usuaria para
el cumplimiento de sus funciones, y lo constituye el Informe 0 Memorando por medio
del cual el drea usuaria solicitara a su iefe inmediato superior a fin de remitirio al érea
de Logistica para la determinacion del Valor Referencial; salvo el caso de Obras, en
el que el Requerimiento del drea usuaria lo constituye el Informe por medio del cual
solicita la aprobacion del Expediente de Contratacién.

La Certificacion del Crédito Presupuestario: es el documento expedido por la
Oficina de Planificacion y Presupuesto, el que indica la partida a comprometer y la
Estructura Funcional Programatica.

En el caso de procesos cuya ejecucion supere el ejercicio presupuestal vigente
debera adjuntar la Certificacion del Crédito Presupuestario expresa de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto o quien haga sus veces que incluya la prevision de
dichos compromisos para el afio subsiguiente, teniendo en consideracion lo
establecido en el numeral 27.3 del articulo 27° de la Ley N° 28411 — Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

Servicio en General: La actividad o labor que realiza una persona natural o juridica
para atender una necesidad de la entidad, pudiendo estar sujeta a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones

Consultorias distintas a Obras: La persona natural o juridica que presta servicios
profesionales altamente calificados en la Elaboracién de Estudios y Proyectos; en la
inspeccién de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias, en investigaciones,
auditorfas, asesorias, estudios de perfil, y de factibilidad técnica, econdmica y
financiera, estudios basicos y preliminares, impacto ambiental, esiudios
arqueologicos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos, ingenieria, tecnologia y
en la elaboracion de términos de referencia, especificaciones técnicas y Bases de
distintos procesos de seleccion, entre otros.

Consultoria de Obras: La persona natural o juridica que presta servicios
profesionales altamente calificados consistentes en i) La elaboracion del Expediente
Técnico de Obras, asi como ii) La Supervision de Obras.

RESPONSABILIDAD

Las dependencias del Fondo Metropolitano de Inversiones - INVERMET, en lo gue
les corresponde, son responsables de la aplicacion de los lineamientos contenidos
en el presente instructivo.

ANEXOS

Anexo N° 01 : Cuadro de Verificacion del contenido del Expediente de
Contratacion

Anexo N° 02 . Términos de Referencia

Anexo N° 03 : Especificaciones Técnicas

Anexo N° 04 : Estudio de Posibilidades que Ofrece el Mercado

Anexo N° 05 : Resumen Ejecutivo del Estudio de Posibilidades que Ofrece el
Mercado

Anexo N° 06  Informe del Comité Especial
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INVERMET

Narmas y #rocedimientos para o) Tramite de Aprobacién de fos Expediente,

¥ Bases parn la contratacidn de Bs, Ssy Obras

. ANEXO N° 01 ]
CUADRO DE VERIFICACION DE CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION
Proceso de Seleccion N°
Objeto  del proceso de
seleccion
N® REQUISITOS DOCUMENTQ DE FOLIOS
REFERENCIA
Requerimiento del area usuaria para lo cual debera
adjuntarse las Caracteristicas Técnicas, conforme a lo
indicado en los Anexos Nos. 2 y 3 vy, segin
corresponda.
Modaiidad de Seleccion (Subasta
nversa o Convenio Marco), de | * Informacion
corresponder. Que no se
1 Sistema de Contratacion (Suma Alzada, | coloca en el
Precios Unitarios o Mixto), de | caso de Obras,
corresponder., cuya
Modalidad de Contratacién (Llave en | informacion se
Mano o Concurso Oferta), de | encuentra en el
corresponder. Expediente
Porcentaje  de  Adelantos, de | Técnico
corresponder.
Formula de Reajuste, de corresponder.
Copia de la Resolucion que incluye el proceso de
seleccion en el Plan Anual de Contrataciones, y copia del
anexo donde se evidencie el nimero de referencia O
sustento en caso se trate de una Adjudicacién de Menor
Cuantia no Programable.
Informe del Estudio de las Posibilidades que Ofrece el
Mercado adjuntande el sustento de las fuentes utilizadas,
seqtin Anexo N° 4
Certificacion de Crédito Presupuestario
Numeracién del proceso de seleccion, de acuerdo a lo
indicado en el Anexo N°5
Resumen Ejecutivo (Excepcién en las Adjudicaciones de
Menor Cuantia), segin Anexo N° 6
Declaratoria de Viabilidad y/o Verificacion de viabilidad
conforme al Sistemna Nacional de Inversion Publica, segun
corresponda.
Fecha,
V° B° de ia persona del Area de Logistica que V° B® del Especialista Responsable del
realizé la revision Logistica

Los numerales 1, 2, 5y 8, corresponden al drea usuaria

Los numerales 3, 4, 6 y 7, corresponde al OEC correspondiente

En la columna de Documento de Referencia indicar el documento correctamente, ne hacer referencia a la patabra si
o no Asimismae, indicar el Anexo correspondiente, de ser el caso.

£n la columna de Falios utilizar tres digitos, por ejemplo: 001 — 010
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INVERMET

Normas y Procedimientas para ] Tramite de Aprobacldn de los Expedientes Técoieos de Contratacidn y Bases para la contratacién de 315, S5 y Obras

MUNICIFALIDAD METROPOLITANA DE LIMA

INVERMET
ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA

{En caso de Servicios en General, Consultorias distintas a Obras y Consultorias de Obras)

1.0
2.0

3.0

4.0

AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO
OBJETO DEL SERVICIQ 6 CONSULTORIA®

FINALIDAD PUBLICA: Relacionado al cumplimiento de metas y objetivos de acuerdo a su
Pian Operativo Institucional - PO, articulo 13° del Reglamento)
CARACTERISTICAS TECNICAS <ldentificar la descripcion del servicio o consultoria
como ias actividades>

5.0 PRODUCTO A OBTENER

<Indicar entregable o informes {Consuitor(as); Indicar resultadc a obtener (Servicios en
General>

6.0 REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL PROVEEDOR®

. En caso de Personal Natural, segun sea el caso (no es limitativo):
- Profesional
- Tecnico
Especialidad
- Experiencia
o En caso de Persona Jurldica, segln sea el caso:
- Experiencia y/o Especialidad de la Empresa
Experiencia y/o Especialidad del Personal
- Tiempo de Experiencia en el Mercado
- Garantia de los materiales, repuestos originales bajo responsabilidad
PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO (Duracion del servicio)
LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO, de corresponder.
GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO, de ser el caso.
MODALIDAD DE SELECCION, segin el caso.
(Convenio Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Clasico).
SISTEMA DE CONTRATACION, segun sea el caso
(Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto).
MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL ., de corresponder
(Llave en Mano o Concurso Oferta)
FORMULA DE REAJUSTE.
{Indicacién expresa de la formula de reajuste obligatoriamente, y de ser el caso, indicar que
no corresponde).
FORMA DE PAGO
(Articulo 180° y 181 del Reglamento)
CONFORMIDAD DEL SERVICIO Y/O LIQUIDACION EN CASO DE CONSULTORIA
DE OBRAS
{Articulo 176°, 177° y 179° del Reglamento)
ADELANTOS
{Indicacién expresa del porcentaje que se entregara en caso de Adelanto)
OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
No contempladas anteriormente; de ser el caso

[V (18) FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE |

2]

e
&7
o

{Definir con precisian el objeto del servicio y/o cansulloria, indicanda correclamenta st se brala da un Servicio en General ¢ qua lipo de Consutleris, conforms a las
definiciones cstablecidas en tas Disposiciones Complamanlarias de la presente Direcliva). Asimismo, se deberd indicar en el caso de Consuflorias para los
Faclotes dp Eyaluacion cuales serian las mejoras a las condiciones previstas {(Articulo 46° del Reglamento)

e L0
itos ¢ ezeG‘r(rS’ s que deberan adecuarse & cada objeto Ge conlralacion

-2
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INVERMET Normas y Pracedimlentas para el Tramite de Aprabacié as Expedientes Téenleas de Contratacldn y Hases para ia contrataclén de Bs, S5y Obras

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LEVIA
INVERMET

ANEXO N° 03

ESPECIFICACIONES TECNICAS
(En caso de bienes)

1.0 OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL BIEN

20 OBJETO DE LA ADQUISICION DEL BIEN

3.0 FINALIDAD PUBLICA: Relacionado al cumplimiento de metas y objetivos de acuerdo a su
Plan Operativo institucional, articulo 13° del Reglamento)

4.0 REQUERIMIENTOS MINIMOS

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD UM

DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN

PLAZO DE ENTREGA

LUGAR DE ENTREGA

FORMA DE ENTREGA

MODALIDAD DE SELECCION, segun el caso

(Convenio Marco, Subasta Inversa o Procedimiento Clasico, segtin el caso ).
SISTEMA DE CONTRATACION, segun el caso,

{Suma Alzada, Precios Unitarios o Esquema Mixto).

MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL, segun el caso*

(Llave en Mano o Concurso Oferta)

GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN, de corresponder

FORMULA DE REAJUSTE, de ser el caso.

FORMA DE PAGO.

(Articulo 180° y 181° del Reglamento)

CONFORMIDAD DEL RECEPCION DEL BIEN

{Articulo 176° y 177° del Reglamento)

ADELANTOS

(Indicacion expresa del porcentaje que se entregara en caso de Adelanto)
OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

(No contempladas anteriormente; de ser el Caso)

{18} FIRMA Y SELLO DEL SOLICITANTE |

e T
e

D05
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INVERMET

Normas y Procedimlentos para ol Tramlie de Aprobaclén de los Expedientes Técnleos de Contratacién y Sases para ls contrataclén de Bs, Ssy Obras

ANEXO N° 04

INFORME DEL ESTUD!IO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL. MERCADO

OBJETO DE CONTRATACION

BASE LEGAL

ANTECEDENTES

ANALISIS

41

42
43

4.4

458

46

47

48

VALCOR REFERENCIAL
Considerar las fuentes establecidas en el articulo 12° del Reglamento, cuando exista
la informacién y corresponda, conforme a lo siguiente:

- Presupuestos y Cotizaciones actualizados (Minimo 2 Fuentes)

- Precios historicos, Estructuras de Costos

- Alternativas existentes segun el nivel de comercializacion

- Descuentos por Volamenes, Disponibilidad inmediata de ser el caso

- Mejoras en las condiciones de venta, garantias y otros beneficios
Adicionales

- Vigencia tecnolégica del objeto de la contratacion de las Entidades

FECHA DE LOS PRECIOS DEL VALOR REFERENCIAL
FUENTES:
Fuente A: Cotizaciones Actuales
Fuente B: Precios Histéricos (Comprobante de Pago, Ordenes de Servicio,
Compra o Contratos)
Fuenie C: (Seace, Web, Revistas Especializadas, Estructura de Costos, efc )

EXISTENCIA DE PLURALIDAD DE MARCAS Y/QO POSTORES
(Art 11° del Reglamento)

POSIBILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO.
(Art. 74° del Reglamento)

INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA DETERMINACION DE LOS
FACTORES DE EVALUACION, de ser el caso.

PERTINENCIA DE REALIZAR AJUSTES A LAS CARACTERISTICAS Y/O
CONDICIONES DE LO QUE SE VA A CONTRATAR, de ser necesario. '

OTROS ASPECTOS COMPLEMENTARIOS QUE TENGAN INCIDENGCIA EN LA
EFICIENCIA DE LA CONTRATACION, de ser el caso.

En‘caso de bienes también podra considerar:

1) CANTIDAD (expresado en numeros)
2) UNIDAD DE MEDIDA (Unidad, millar, galones, servicio, metros, litros, global, etc)
CONDICIONES ADICIONALES:

3)

coooTe

Plazo de entrega de! bien o Plazo de ejecucion del Servicio.
Garantlia comercial del Bien o Garantia del Servicio.
Validez de la Oferta

Forma de Pago.

Cumple con los RTM
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INVERMEY Normas y Pracedmientos para ol Tramite de Aprobacién de los Expedivites Téenicos de Contrataclan # Bases para |2 contrataclén de Bs, S5y Obras

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIMA
INVERMET

ANEXO N° 05

RESUMEN EJECUTIVO

EL ESTUDIO DE POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

L ASPECTOS GENERALES

1.1 Antecedentes
Resolucién N° ... ... - aprueba modificacion del PAC
PAC: Ref N°
Tipo de Proceso de Seleccion: Adjudicacion.... ... ...
Modalidad de seleccion: ...
Sistema de contratacién: ... ...
s Modalidad de contratacién:
Certificado del Crédito Presupuestario:
1.2 Descripcion de la Contratacién

1.3 Alcance
Personas naturales y juridicas dedicadas al rubro de servicios

1.4 Usuario
1.6 Finalidad
BASE LEGAL

o D L. N°1017, Ley de Contrataciones de| Estada

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante DS N°
184-08-EF

Ley N° 20812, Ley de Presupuesto de! Sector Publico para el Afio Fiscal 2012

Ley N° 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Comunicado N° 002-2009-OSCE/PRE, de fecha 20/03/2000

L4

OBJETIVOS

Evaiuar las posibilidades que ofrece el mercado, con la finalidad de dar a conocer el
analisis realizado para determinar el valor referencial sobre el producto de las fuentes
aleatorias que brinda el presente estudio, asi como identificar la existencia de
pluralidad de postores, asi como la pertinencia de ajustar los términos de referencia y
condiciones de lo que se va a contratar.

FUENTES DE INFORMACION

Para la obtencién de la informacién concerniente al objetivo del presente estudio y
para la determinacion del valor referencial, se ha utilizado las siguientes fuentes de
informacion;
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INVERMET

Nermas y Procedimlentos para el Tramite de Aprobaclén de los Expedientes Téenlvos de Contratacin y Bases para ia contratacldn de Bs, 55y Obras

MUNICIPALIDADMETRCOPOLITANA DE LIMA

INVERMET
¢ Precios historicos, (Contrataciones realizadas por la Entidad)
o Consultas en el SEACE sobre procesos de seleccion similares convocados
¢« Cotizaciones (a personas naturales y juridicas dedicados al objeto de
contratacion)
» Estructura de costos, elaborado por........oooi i
41 PRECIOS HISTORICOS
Como resultado de la revision y analisis realizado de los procesos de seleccién
convocados porla.................. ..los anos, se ha determinadoque. ... ...........
4.2 CONSULTAS AL SEACE SOBRE PROCESOS SIMILARES CONVOCADOS

Como resultado de la revision realizada de los procesos convocados a fravés
del SEACE en el ano, se ha determinado. -
o 1L O G P P

Se compararon Jos procesos de seleccién convocados por la
e e e e e e e e e e e e e e, 108 QU
cuentan con determinadas caracteristicas (Términos de Referencia) las cuales
han sido analizadas determinandose que.

COTIZACIONES

Se procedié a solicitar la presentacion de una cotizacién a las siguientes
empresas, los cuales se dedican a actividades materia de la convocatoria:

DETALLE Y OBSERVACIONES DE LAS COTIZACIONES
RECEPCIONADAS

Del total de invitados, las siguientes empresas han presentado sus
cotizaciones:

=
2]

EMPRESAS COTIZA

QI NI | >

ESTRUCTURA DE COSTOS
La estructura de costos de la contratacion del

e eiiieeiiowioy, ha sido elaborado por
i enelmesde e, 8l cual establece un
valorde S/ ...,

En la formulacion de la estructura de costos, se ha considerado al personal
esional, personal técnico, leyes sociales, servicios, movilizacion y apoyo
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INVERMET Narmas y Procedimientos para el Tramite de Aprobnelén de tos Expedientes Técnleos de Contratacién y Bases para la contratacién de Bs, Ss y Obras

logistico, material de campo, entre otros, estableciendo el costo directo, asi
como los gastos generales, y el IGV.

V. ANALISIS DE POSIBILIDADES EN EL MERCADO

Ejemplo:
5.1 Para el analisis del estudio que ofrece el mercado se ha realizado la
verificacion de los montos histéricos adjudicados por el Fondo Metropolitano de
Inversiones y procesos convocados por otras entidades a través del SEACE, a
fin de determinar el valor referencial para contratacion  del

5.2 Por lo anteriormente expuesto; resulta necesario efectuar en el acto

preparatorio, el andlisis, y evaluacién de las posibilidades que ofrece el
mercado, apartirde...................... ... e

5.3 De ias cotizaciones alcanzadas y la estructura de costos, se realizé una
evaluacidn en la que se observa que............... En tal sentido las
propuestas evaluadas permiten efectuar un cuadro comparativo.

54  Las empresas dedicadas al rubro fueron evaluadas de acuerdo al cumplimiento
de los términos de referencia y condiciones solicitadas.

3.5  Asimismo, utilizamos indicadores que ofrece el mercado tales como: <gjem..
presencia y experiencia de la empresa en el mercado, precios propuestos,

plazo de entrega del servicio, los cuales serviran para que el Comité Especial
formule las bases respectivas>.

CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

ESTRUCTURA VALOR
PROFESIONAL | Empresa 1 | Empresa 2 | Empresa 3 DE COSTOS | REFERENCIAL

MONTO S/.

Nota:
En este cuadro se incluyen las cotizaciones y la estructura de costos.

CRITERIO, PROCEDIMIENTO Y/O METODOLOGIA UTILIZADA PARA
DETERMINAR EL VALOR REFERENCIAL

Segun el estudio de posibilidades que ofrece el mercado se ha identificando fuentes:.

Segun el cuadro comparativo para la determinacion del valor referencial, se ha
establecido determinar el valor referencial en base a.

. VALOR REFERENCIAL DETERMINADO

El valor referencial determinado es de S/. . .. ... .. .. (), correspondiente al mes de
.o del afo..... ., el cual incluye todos los tributos, seguros, transportes,
inspecciones, pruebas etc.

La vigencia del valor referencial determinado es de 03 meses, computados a partir de

la fecha de aprobacion del expediente de contratacion, de conformidad con lo
establecide en el articulo 16° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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INVERMET Normas y Procedimlentos para el Tramite de Aprohacién de los Expedientes Técnlvos de Contratacién y Bases para ta contratacién de Bs, S5y Dbras

IX. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

X. CONCLUSIONES
o Valor Referencial: .......................incluido IGV.

» Vigencia del Valor Referencial; El valor referencial determinado esta actualizado
a la situacion real del mercado; el cual cuenta con una antigliedad no mayor a

e Pluralidad de postores:.
o Posibilidad de distribuir la buena pro:

XL.SUGERENCIAS

Se sugiere que el Comité Especial, encargado del respectivo proceso de seleccion, en
la etapa de elaboracion de bases, considere criterios de calificacion conforme a la
normatividad, que aseguren la seleccién de una empresa que reuna los requisitos y
mejores condiciones de calidad, precio y modernidad tecnolégica.

Pagina 18 de 21



INVERMET

"Afo de la Infegracion Nacional y ef Reconocimiento de Nuestra Diversidad”
"Lima Milenaria: Ciudad con Memoria, Constructora de Paz y Justicis”

MUNICIPALIDAD METROPOLITANA DE LIVIA

INFORME N°

INVERMET
ANEXG N° 6§

INFORME DEL COMITE ESPECIAL

- N° 00x-2012-CEPIP o CEADHOC o CEPBS

ASUNTO

REFERENCIA

FECHA

(INDICAR NOMBRE COMPLETO)
Secretario General Permanente

Informe Final del proceso de seleccién correspondiente a (INDICAR
TIPO DE PROCESO DE SELECCION), para (INDICAR EL OBJETO)

(INDICAR RESOLUCION DE DESIGNACION DEL. CE)
Lima, (INDICAR FECHA)

Con relacién al asunto del rubro, informarmos a usted lo siguiente:

1. ANTECEDENTES:

11
12
13
1.4

1.5

16

1.7

1.8

18

El (INDICAR FECHA), se aprobo el Expediente de Contratacion {COMPLETAR).
EI{INDICAR FECHA), se designé al Comité Especial (COMPLETAR).

El (INDICAR FECHA), se aprobaron las Bases (COMPLETAR),

El (INDICAR FECHA), se realizé la convocatoria del (COMPLETAR)

El (INDICAR FECHA), se realizd la absolucién de las consultas y observaciones,
{COMPLETAR)

El (INDICAR FECHA), se realizd la integracion de Bases {COMPLETAR),
indicandose cuantos participantes hubieron.

El (INDICAR FECHA), se realizd la Ftapa de Presentacidén de Propuestas
(COMPLETAR), siendo los siguientes postores:

El (INDICAR FECHA), se realizd la Etapa de Otorgamiento de la Buena pro
(COMPLETAR) al (los) postor (es):

EL (INDICAR FECHA), indicar el consentimiento del otorgamiento de la Buena Pro:

El (INDICAR FECHA) si se interpuso el respectivo recurso impugnativo,

EL (INDICAR FECHA), el consentimiento de otorgamiento de la Buena Pro se
procedio a publicar en el SEACE, poniendo en conocimiento de los participantes del

proceso de seleccion.

EL (INDICAR FECHA), Informacion adicional, como impugnaciones o elevaciones a
OSCE por ejemplo
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il CONCLUSIONES:
Por lo expuesto, se concluye lo siguiente:
2.1 Luego de concluir con las Etapas del proceso de seleccion correspondiente (INDICAR
TIPO DE PROCESQO DE SELECCION Y OBJETO) se otorgd la buena pro al (los)
postor {es) (INDICAR NOMBRE COMPLETO), habiendo obtenido el puntaje
siguiente: (INDICAR)
22 La propuesta econémica del postor ganador es por el importe de S/, (INDICAR EN
NUMEROS Y LETRAS), incluido el |GV, (INDICAR), con precios al mes de
(INDICARY}, la misma que representa el (INDICAR) del Valor Referencial
. RECOMENDACIONES:
Se recomienda lo siguiente:

3.1  Remitir copia autenticada de! presente Informe al Organo Encargado de las
Contrataciones del Area de Logistica junto con el Expediente de Contratacion Original.

iz El Expediente de Contratacion consta de lo siguiente: (INDICAR Y DESARROLLAR LOS
VOLUMENES Y FOLIOS DEL EXPEDIENTE DE CONTRATACION)7.

3.3  {INDICAR OTRAS QUE CONSIDERE NECESARIAS).

34 Cualquier recomendacion adicional como tramitar una sancion por documentos falsos, etc.

Los miembros del Comité Especial proceden a suscribir el presente informe en sefal de conformidad,
remitiendo el original al despacho del Secretario General Permanente, para que, de encontrarlo
#yconforme, disponga se continlie los tramites pertinentes.

Atentamente,

MIEMBRO PRESIDENTE MIEMBRO

ASE,
\»GE SO*Ba

§
T NVERMET
ut ]

T El Comi% Especial deberd indicar en su Informe Final de cuanios volumenes y folios constan los Expedientes Técnicos ylo Estudics Definitivos

elaborados por et Gonsellor, 0 de cuantos valimenes y follos constan los Témsinos de Referencia, segin comesponda, los cusles tiene su propia

foliacion, asi como de cuanios volimenes v folics constan las Propueslas Técnicas y Econdmicas de fos postores. Jas cuales forman parte del
rediente de Confralacidn
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