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I NVER M ET "Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la

FONDO METROPOLITANG DE INVERSIONES conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho"

Lima, 26 de febrero de 2024

VISTOS: Los Informes N°s 000218 y 000433-2024-INVERMET-OGAF-OASGCP
de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial, el Memorando N°
000243-2024-INVERMET-OGAF de la Oficina General de Administraciéon y Finanzas; los
Informes N°s 000028 y 000041-2024-INVERMET-OGPMP-OPM de la Oficina de Planificacion
y Modernizacion, los Memorandos N°s 000125 y 000138-2024-INVERMET-OGPMP de la
Oficina General de Planificacién, Modernizacion y Presupuesto, el Memorando N° 000075-
2024-INVERMET-OGAJ, el Informe N° 000027-2024-INVERMET-OGAJ y el Informe N°
000010-2024-INVERMET-OGAJ-CPA de la Oficina General de Asesoria Juridica, y demas
antecedentes; y,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Ley N° 22830 se crea el Fondo Metropolitano de
Inversiones (INVERMET) que se constituye en un érgano desconcentrado especial del Pliego
Presupuestal de la Municipalidad Metropolitana de Lima (MML) con personeria juridica de
derecho publico y autonomia administrativa, econémica y técnica en el desempefio de sus
funciones, de conformidad con el articulo 3 de su Reglamento, aprobado por Ordenanza N°
2315-2021, y el articulo 2 del Manual de Operaciones (MOP), aprobado por Decreto de
Alcaldia N° 02-2022;

Que, conforme al articulo 18 del citado Reglamento del INVERMET, concordado
con el articulo 18 del MOP, el Gerente General del INVERMET es la méaxima autoridad
administrativa y Titular de la Entidad, responsable de ejercer las actividades para planear,
organizar, supervisar, conducir, coordinar y controlar la marcha administrativa, econémica y
financiera de la Entidad,;

Que, mediante Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, y modificatorias, se
aprobaron los Lineamientos de Organizacion del Estado con la finalidad que las entidades del
Estado conforme a su tipo, competencias y funciones, se organicen de la mejor manera a fin
de responder a las necesidades publicas, en beneficio de la ciudadania;

Que, los numerales 7.1y 7.4 del articulo 7 de los citados Lineamientos sefialan
gue la estructura orgénica agrupa las competencias y funciones de la entidad en unidades de
organizacion y establece las lineas de autoridad y mecanismos de coordinacion para el logro
de sus objetivos, y que en el Manual de Operaciones es el documento técnico normativo de
gestidon organizacional que formaliza la estructura orgénica al interior de los de los 6rganos
desconcentrados, cuando corresponda;

Que, la Décima Disposicion Complementaria Final de los Lineamientos de
Organizacién del Estado, establece que, excepcionalmente, una entidad publica puede
conformar una unidad funcional al interior de alguno de sus 6rganos o unidades organicas,
siempre que el volumen de operaciones o recursos que gestione asi lo justifique, de modo tal
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de diferenciar las lineas jerarquicas, y alcances de responsabilidad. La unidad funcional no
constituye una unidad de organizacién sino un equipo de trabajo al interior del 6rgano o unidad
organica dentro del cual se constituye, se formaliza mediante resolucién de la maxima
autoridad administrativa, previa opinion favorable de la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto o la que haga sus veces, no aparecen en el organigrama ni su conformacién
supone la creacion de cargos ni asignacion de nuevos recursos, las lineas jerarquicas,
responsabilidades y coordinador a cargo de la unidad funcional se establecen en la resolucion
que la formaliza. La responsabilidad por las funciones asignadas al 6rgano o unidad organica,
incluidas las encomendadas a la unidad funcional, recae en el jefe o el que haga sus veces,
de dicho 6rgano o unidad organica, sin perjuicio de la responsabilidad del coordinador de la
unidad funcional;

Que, el articulo 1, parte pertinente, del Texto Unico Ordenado (TUO) de la Ley
N° 27444, Ley del procedimiento administrativo general, aprobado por Decreto Supremo
N° 004-2019-JUS, sefala que no son actos administrativos, los actos de administracién
interna de las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o
servicios, los cuales son regulados por cada entidad,;

Que, a su vez, el articulo 7 del citado TUO de la Ley N° 27444, sefiala que los
actos de administracion interna se orientan a la eficacia y eficiencia de los servicios y a los
fines permanentes de las entidades, son emitidos por el érgano competente y su motivacion
es facultativa cuando los superiores jerarquicos impartan 6rdenes a sus subalternos en la
forma legalmente prevista,;

Que, el articulo 35 del MOP del INVERMET sefiala que la Oficina de
Abastecimiento, Servicios Generales y Control Patrimonial (OASGCP) es una unidad organica
dependiente de la Oficina General de Administracion y Finanzas, y esta encargada de las
contrataciones de bienes y servicios de la Entidad conforme a la normativa vigente, es
responsable de prever las necesidades de bienes y servicios, almacenamiento, custodia,
distribucion y registro de los bienes de la Entidad, asi como del mantenimiento y seguridad de
las instalaciones del INVERMET y de los servicios complementarios, ademas de seguros
institucionales en el marco de lo establecido en el sistema de Abastecimiento y la
Superintendencia Nacional de Bienes Estatales; estableciendo en el articulo 36 del citado
MOP las funciones de dicha oficina relacionadas con las actividades de abastecimiento,
control patrimonial y almacén;

Que, de conformidad con los articulos 25y 26 del MOP del INVERMET, la Oficina
General de Planificacion, Modernizacion y Presupuesto (OGPMP) es el 6rgano de
asesoramiento encargado de conducir y coordinar los sistemas de planeamiento, presupuesto
y modernizacion de la gestion publica, sistema de control interno y cooperacion técnica
internacional e informética de la Entidad. Teniendo entre sus funciones “Ejercer las funciones
propias de los dérganos conformantes del Sistema Nacional de Planeamiento, de
Modernizacion y de Presupuesto Publico”,

Que, adicionalmente, segun los articulos 28 y 29 del MOP del INVERMET, la
Oficina de Planificacion y Modernizaciéon (OPM) es la unidad organica que depende de la
OGPMP responsable de conducir, formular, organizar y evaluar los procesos de
planeamiento, modernizacion y desarrollo organizacional del INVERMET. teniendo entre sus

INVERMET

Fondo Metropolitano de Inversiones

Jr. Lampa 357 (Of. 401-402), Cercado de Lima
Tel. 426-2219 / 426-2193

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por

m ‘3&%5’;&8&“%“ Raul Asisclo FAU INVERMET vOvA FLORES Luz Lisseto FAU 20164503080 soft
s|Motivo: Doy V"B* | GERVERSIONE < |Motivo:

Fecha: 2024/02/25 15:40:59-0500 Fecha: 2024/02/25 16:03:14-0500

X - Firmado digitalmente por
Firmado digitalmente por INVERMET PARRA HORNA Yakelin FAU 20164503080 soft
INVERMET MOYA | FLORES Luz LiSsete FAU 2016450301 iSeopeRSrolANG  Motivo: Doy
SEneanones  Motivo: Focha: 2024/02/26 16:42:04-0500
Focha: 2024/02/26 16:03:45-0500




I NVER M ET "Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la

FONDO METROPOLITANG DE INVERSIONES conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho"

funciones “Asesorar a la Alta Direccion y demas 6rganos y unidades organicas del INVERMET
en materia de planeamiento, modernizacion y desarrollo organizacional”,

Que, mediante Memorando N° 000243-2024-INVERMET-OGAF, la Oficina
General de Administracion y Finanzas (OGAF) hace propio el Informe N° 000218-2024-
INVERMET-OGAF-OASGCP emitido por la responsable de la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial (OASGCP) que propone la creacion de tres (3)
unidades funcionales bajo su dependencia denominadas: 1) Unidad Funcional de
Abastecimiento, 2) Unidad Funcional de Control Patrimonial y Servicios Generales, y 3)
Unidad Funcional de Logistica y Almacén, para descentralizar las funciones de la OASGCP
con la finalidad de coadyuvar de manera eficiente el cumplimiento de las metas y los objetivos
propuestos, detallando las funciones que desempefiaria cada unidad funcional;

Que, mediante Informe N° 000433-2024-INVERMET-OGAF-OASGCP, la
responsable de la OASGCP solicita que la Gerencia General, en la misma resoluciéon que
disponga la creacion de las unidades funcionales, le faculte la atribucion de realizar
posteriormente las designaciones de los servidores que desempefiardn los roles de
coordinadores;

Que, mediante Memorandos N°s 000125 y 000138-2024-INVERMET-OGPMP, la
OGPMP sustentada en los Informes N°s 000028 y 000041-2024-INVERMET-OGPMP-OPM,
emitidos por la OPM, cumple con realizar la evaluacién técnico-normativa en materia de
planeamiento, modernizacion y presupuesto respecto de la carga administrativa y volumen de
operaciones a cargo de la OASGCP, concluyendo que se justifica la creacion de las tres (3)
unidades funcionales solicitadas por la OASGCP por cuanto contribuyen en la segregacion de
funciones, responsabilidades y lineas de autoridad de la referida unidad orgéanica, por lo que
emite opinion favorable para su aprobacion, indicando que las funciones especificas y
relaciones de autoridad de las unidades funcionales propuestas por la OASGCP estan en
correspondencia con las responsabilidades, competencias y funciones asignadas a esta
unidad organica en el articulo 36 del MOP del INVERMET, ademas de precisar que las
referidas unidades funcionales no aparecen en el organigrama, no demandaran ningun tipo
de gasto presupuestal adicional al INVERMET;

Que, mediante informe de vistos, la Oficina General de Asesoria Juridica (OGAJ),
contando con la opinién favorable de la OGPMP, emite opinién favorable para que la Gerencia
General, en su condicion de maxima autoridad administrativa del INVERMET, emita la
resolucion que apruebe la creacion de las unidades funcionales propuestas por la OASGCP
y, que en la misma resolucién se faculte a la OASGCP la atribucion de realizar posteriormente
las designaciones de los servidores que desempefiaran los roles de coordinadores;

Con el visto de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial, de la Oficina General de Administracion y Finanzas, de la Oficina de
Planeamiento y Modernizacion, de la Oficina General de Planificaciéon, Modernizaciéon y
Presupuesto y de la Oficina General de Asesoria Juridica, en el marco de sus respectivas
competencias; vy,

De conformidad con lo establecido en el Decreto Ley N° 22830, Ley de creacion del
Fondo Metropolitano de Inversiones, y modificatoria; la Ordenanza N° 2315-2021, que
aprueba el Reglamento del Fondo Metropolitano de Inversiones; el Decreto Supremo N° 004-
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2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del procedimiento
administrativo general; el Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos
de Organizacion del Estado, y modificatorias, y el Decreto de Alcaldia N° 002-2022, que
aprueba el Manual de Operaciones del INVERMET;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Creacion de las Unidades Funcionales
Créase tres (3) unidades funcionales dependientes de la Oficina de Abastecimiento,
Servicios Generales y Control Patrimonial, denominadas:

1.1 Unidad Funcional de Abastecimiento
Es la unidad funcional que depende de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial. Es responsable de la programacién y adquisicién de bienes, servicios y
obras a nivel Institucional, en coordinacién con las unidades organicas de la Entidad. Esta a
cargo de un servidor denominado Coordinador de la Unidad Funcional de Abastecimiento.

1.2 Unidad Funcional de Control Patrimonial y Servicios Generales
Es la unidad funcional que depende de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial. Es responsable de la administracion y control de patrimonio de bienes, la
coordinaciéon y supervisibn de las acciones de mantenimiento y seguridad patrimonial
institucional, asi como la administracion de los servicios generales y transporte. Esta a cargo
de un servidor denominado Coordinador de la Unidad Funcional de Control Patrimonial y
Servicios Generales.

1.3 Unidad Funcional de Logisticay Almacén
Es la unidad funcional que depende de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial. Es responsable de controlar el cumplimiento de las politicas, normas,
procedimiento y metodologias concernientes a los procesos de almacenamiento y distribucion
de bienes a las unidades organicas de la Entidad; brinda asesoria y apoyo técnico respecto
al almacenamiento, conservacion y distribucion, seguridad y otros relacionados. Esta a cargo
de un servidor denominado Coordinador de la Unidad Funcional de Logistica y Almacén.

Articulo 2.- Funciones de las Unidades Funcionales
Las unidades funcionales creadas en el articulo 1 de la presente Resolucion tienen
las siguientes funciones:

2.1 Unidad Funcional de Abastecimiento

a) Programar, preparar, coordinar, ejecutar y supervisar los procedimientos de contratacion de
bienes, servicios y ejecucion de obras que requieran los 6rganos y unidades organicas del
INVERMET, en el marco de lo establecido por la Ley de Contrataciones y su reglamento
vigente.

b) Realizar la gestion administrativa de los contratos, 6rdenes de compra y 6rdenes de servicio
gue incluye el tramite para el perfeccionamiento de los mismos, aplicacién de penalidades y
procedimiento de pago, entre otras actividades de indole administrativo, incluyendo la gestion
para contratos de alquiler.
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¢) Formular, proponer e implementar lineamientos, directivas y procedimientos u otras
disposiciones, para el éptimo funcionamiento del Sistema Administrativo de Abastecimiento
en el INVERMET alineado a los objetivos del INVERMET y a la normativa vigente, asi como
brindar orientacién respecto a dicho sistema en su calidad de érgano encargado de las
contrataciones de la entidad conforme a la normativa de la materia.

d) Elaborar y consolidar el cuadro de necesidades multianuales en base a los requerimientos
formulados por los 6rganos y unidades organicas del INVERMET; asi como formular y
actualizar el Plan Anual de Contrataciones (PAC), con criterio de costo, calidad y oportunidad.

e) Realizar la fase de ejecucidn presupuestaria en su etapa de compromiso en el &mbito de su
competencia, en el SIAF-SP.

f) Emitir constancias de prestacion de servicios, segin corresponda

g) Gestionar el oportuno apoyo logistico relacionado a los procedimientos de contratacién de
bienes, servicios y obras, solicitadas por las unidades orgénicas de la Entidad, brindando
respuestas 4giles en relaciéon a los Términos de Referencia y/o asuntos relacionados.

h) Participar e implementar, adecuadamente, las recomendaciones emergentes de informes de
auditoria, emitidos por los érganos de control, auditoria interna, externa y otros de su
competencia.

i) Otras funciones que le asigne el jefe de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial, o quien haga sus veces.

2.2 Unidad Funcional de Control Patrimonial y Servicios Generales

a) Efectuar la administracién del control patrimonial que incluye, entre otros, la custodia, gestion,
acciones de saneamiento, cesion, afectacion y otros actos de administracion y disposicion de
los bienes del INVERMET, asi como supervisar y controlar el uso adecuado de los bienes
muebles e inmuebles que se encuentren bajo su titularidad o administracion, en el marco de
la normatividad vigente.

b) Elaborar los lineamiento, normas, planes y programas para la administracion de los bienes
patrimoniales de la Entidad.

¢) Administrar los contratos de seguros patrimoniales y de corredores de seguros patrimoniales
en el ambito institucional.

d) Supervisar el cumplimiento de las pélizas de seguros patrimoniales por parte de las
aseguradoras, segun los términos de los contratos firmados.

e) Garantizar que los derechos resultantes de las pdlizas de seguros patrimoniales sean
cumplidos por las aseguradoras segun los términos de los contratos firmados

f) Gestionar y ejecutar las actividades de servicios generales y mantenimiento en las
instalaciones utilizadas por el INVERMET, asi como la gestién y supervision de la seguridad
y limpieza de la sede institucional y sus locales.

g) Planificar, organizar, ejecutar y supervisar los servicios generales y de transporte, en el ambito
institucional.

h) Gestionar y suscribir oportunamente la conformidad de los servicios contratados como area
usuaria.

i) Supervisar el plan de mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos en el &mbito de
su competencia.

j) Administrar las actividades de asignacion, uso y mantenimiento de la flota vehicular de
INVERMET, asi como del equipamiento relacionado a servicios generales.

k) Realizar las acciones administrativas y coordinar las acciones legales relacionadas con el
patrimonio inmobiliario.

[) Gestionar el proceso de tramites de baja de bienes.
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m) Participar e implementar, adecuadamente, las recomendaciones emergentes de informes de
auditoria, emitidos por los érganos de control, auditoria interna, externa y otros de su
competencia.

n) Otras funciones que le asigne el jefe de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial, o quien haga sus veces.

2.3 Unidad Funcional de Logisticay Almacén

a) Planificar, conducir, organizar, controlar y supervisar los procesos de almacenamiento y
distribucion de bienes en general y de consumo existentes en el almacén del INVERMET.

b) Recepcion de bienes de las contrataciones realizadas por la Entidad, asi como la elaboracion
de informes de recepcibn para las areas usuarias.

¢) Formular lineamientos, planes y programas orientados a optimizar los procesos de
almacenamiento y distribucion.

d) Asegurar que los bienes muebles, corrientes, insumos e impresos adquiridos por la Entidad
sean internados en el almacén verificando cantidad, especificaciones y demas caracteristicas
necesarias para su conformidad y registro.

e) Establecer los mecanismos que permitan determinar las existencias minimas y maximas del
stock de bienes corrientes, bienes muebles, equipos e insumos, coordinando la reposicion de
las mismas.

f) Dirigir el balance del inventario fisico del almacén; asi como arqueos inopinados en forma
aleatoria por tipo de bienes.

g) Velar por la distribuciéon de los bienes, insumos e impresos, desde el almacén a las areas
usuarias, segun solicitud o cronogramas establecidos, previa evaluacién de consumos
historicos.

h) Asegurar la correcta codificacién y colocacién de etiquetas con el nimero de margesi a los
bienes muebles.

i) Participar e implementar, adecuadamente, las recomendaciones emergentes de informes de
auditoria, emitidos por los 6rganos de control, auditoria interna, externa y otros de su
competencia.

j) Otras funciones que le asigne el jefe de la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y
Control Patrimonial, o quien haga sus veces.

Articulo 3.- Cumplimiento y designacién de los coordinadores

3.1 Disponer que la Oficina de Abastecimiento, Servicios Generales y Control
Patrimonial realice las acciones necesarias para el estricto cumplimiento de lo dispuesto en la
presente Resolucion, incluyendo la facultad de designar, en el breve plazo, a los servidores
gue, en adicion a sus funciones, desempefiaran el rol de coordinadores de las unidades
funcionales creadas en el articulo 1 de la presente Resolucién, con conocimiento de la
Gerencia General.

3.2 Encargar a la Oficina General de Administracién y Finanzas la supervision del
estricto cumplimiento de lo dispuesto en la presente Resolucion.

Articulo 4.- Notificacion y Publicacién

4.1 Notificar la presente Resolucién a la Oficina de Abastecimiento, Servicios
Generales y Control Patrimonial, a la Oficina General de Administracion y Finanzas y a la
Oficina General de Planificacion, Modernizacion y Presupuesto para conocimiento y
cumplimiento.
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Firmado digitalmente por INVERMET | 2Rz HORNA Yakelin FAU 20164503080 soft
MOYA FLORES Luz Lissete FAU 201645030{ ir0 veioroians | Motivo: Doy V° 8"

otivo: Doy Fecha: 2024/02/26 16:42:04-0500
Fecha: 2024/02/26 16:03:45-0500




I NVER M ET "Afio del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la

FONDO METROPOLITANG DE INVERSIONES conmemoracion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho

4.2 Publicar la presente Resolucién en el Portal Institucional del Fondo Metropolitano
de Inversiones (www.invermet.gob.pe).

Registrese y comuniquese.

ROSA MARIA VERONICA CASTANEDA ZEGARRA
GERENTE GENERAL
GERENCIA GENERAL

INVERMET

Fondo Metropolitano de Inversiones

Jr. Lampa 357 (Of. 401-402), Cercado de Lima
Tel. 426-2219 / 426-2193

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por
ODERO CORNEJO Raul Asisclo FAU Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por INVERMET
150 oft INVERMET|VMOYA FLORES Luz Lissete FAU 20164503080 soft INVERMET MOy A FLORES Lo Livonte FAU 2016450304 FONGO METOROIAS | Moa: "[‘)85'\‘5 Yakelin FAU 20164503080 soft
B 7 B’ DE INVERSIONES | Eecha: 2024/02/26 16:42:04-0500

otivo: Doy V otivo: Doy
Fecha: 2024/02/26 16:03:14-0500 - Fecha:‘ZOZX/OZ/ZG 16:03:45-0500
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